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GEPELES

Az alabbi szovegbdl hianyoznak a szok6zok. A gondolatjelek és kot6jelek helyett *
karakter szerepel. A helyesirdsi, tipografiai szabdlyokat a szovegben megtaldlja.

A szbveg tartalmara is figyelve gépelje be helyesen a szOveget vagy olvassa be a gepe-
les_forr.txt fajlt és javitsa ki a hibakat! Munkajat mentse gepeles néven a szovegszerkesztd
sajat formatumaban!

A bekezdések legyenek sorkizartak, a cimszavakat emelje ki és alkalmazzon olyan bet(-

méretet, térkdzt és margot, hogy a dokumentum egyoldalas legyen!

Helyesgépelés
Aszovegekbegépelésekortisztabankelllenninéhanyolyanszaballyalis,amelyekrekézirdssordnnemkellfigyelnin
k.Nemmindenkdrnyezetbenvanlehetoségakovetkezoszabalyokmindegyikénekbetartasara,detorekednikellra.
Szokozok

Avesszd,apont,akérdéjel,apontosvesszdstb.eldttnincsszokdz, utanukazonbanvan.
Amondatvégénugyanakkoraszokozall ,mintbarholmashol. (Ellentétbenpéldaulazangollal,aholmasfélszeresvagyk
étszeresszokdzallamondatvégén.)

Idézéjelésaposztrof

Azidézojelalulkezdodik,99*eskinézeti, fentzarjukligyszintén99*essel.  Ej,miakd! tyukanyd, . . .”Azaposztrofk
araktert(’)hasznaljukakkor,amikorvalamitroviditiink,ezértnemirjukki.Azaposztréfkunkoroddsaa9*esszamjeg
yhezhasonldé.Mindigodakeriil,ahollehagytunkvalamitaroviditettalakban,tehatpéldaulkétbetiisévszameseténak
étszamjegyelé.’76*ban,addma’ide. ..
Avisszafeléddloaposztrofkaraktert(angolbillentylizetenazl*estdlbalra,magyaronAltGr+7)nemhasznaljuk.Ama
gyarbillentylizetkiosztasonAltGr+9*celeldszedhetdkaraktertseholnemhasznaljuk.

Kotojelek,gondolatjel

RovidkotSjelethasznalunkragokillesztéséhez,szoosszetételnél (haszikségvanra).Elvalasztaskorisezjelenik
meg.Semakotojelelott, semakotojelutannincsszokoz.Egy*egy, egy*két,Kozép*Eurdpa,aug.20*an, 12%*kal, merevl
emez*meghajto...
Akotéjelnélhosszabbésvékonyabbnagykotojelethasznaljukintervallumokleirasara,vagypéldaul,hatulajdonnev
ekkapcsolatardlvanszo.Anagykotojelelottésutansincsszokoz.Angol*magyarszotar,1848*49*ben,Fou.5%7.,10*%1
2GB*ot...(magyarbillentyilzetenCtrl+Num*)
Agondolatjel(amelyegyébkéntkiilsGreazonosanagykotéjellel)nagyjabolmegfelelazangolendash(*)karakternek.
AgondolatjelelSttésutanvanszokoz.Ujtalalmanyat*természetesen*szabadalmaztatta.
Anagykotojelnélésgondolatjelnélszélesebbemdash(*)karaktertazangolhasznaljagondolatjelgyanant.Magyarbi
llentylizetenAltGr+Num*,demagyarnyelvidokumentumbannemhasznaljuk.

Szamok

Aszamésazaztkovetomértékegységkozészokozt (mégpedig*aholvanralehetdség*nemtorhetdszokozt )tesziink.80GB,
16t,600Ft. ..

(magyarbillentylizetenCtrl+Shift+szokoz,HTML*ben&nbsp;)
Anégyjegyliszamokatnemtorjiikmeg.Azot*ésannaltobbjegyliszamokatszokozzel(lehetdségszerintnemtorhetdszoko
zzel)kelltagolni.9600b/s,14000b/s.
Atizedesjegyekkezdetétvesszdveljeldljiik,ilyenkoravesszoutannemallszokoz . Hatortszamokatsorolunkfel,aze
gyesszamokelvdlasztasarapontosvesszothasznalunk.3,14;2,71;0,618...
MiveletijelekelGttésmogottugyanugykellszokoztelhelyezni,minthakiirndnksmiveletnevét,deazeléjel(nagyko
téjel)tapadaszamhoz:3+*2=1.Ahelyestordelésheznemtorhetdszokdzthasznalunk.Specialisesetekbenkeskenyszo
kozhasznalataalegjobb.

Zarodjel
Azardjelparosirasjel;akozbevetésszeriszovegrészekelkilonitéséreszolgal.Leggyakoribbakerek,il1l.gomboly
Uzardjel(),ezenkiviileléfordulaszogletes[],aklupos<>zardjel,valamintakapcsoszarojel{}.Gyakranhasznaljak
a/jeletis.Akéttagjatnyitdéscsukdzarojelnekhivjak.Nyitotagjatmindigszokozelozimeg,azutdnadllorészhezvi
szonttapad(szokoznélkiilallelotte).Csukotagjanalforditottahelyzet:azelotteallorészheztapad,azonbanszok
ozkoveti.Ezekazelveknemvonatkoznakazardjelekmellettiirdsjelekre(példdulpont,vesszd,kérdéjel,felkidlto
jel,idézojel):ezekszinténtapadnakazardjelhez.Agondolatjelmindigszokozzelall,igyazardjeletisilyenforma
bankdveti.Haazarojelmondatonbeliilirésztzarle,akkoramondatzardirdasjelmindigkoveti,haviszontonallomonda
tottartalmaz,olyankormegeldziazadottmondatotlezardirasjel. (Szokozoknélkilirjuk,haaszoegyrészétzarja*p
éldaulfelhasznald/ka/t.)

Egyebek

*Aparagrafusjel(§)szokozzelkovetiaszamot,deaszazalékjelelénemirunkszokozt12.§;12%.
*Afolytatastjelzd,,...”nemharommondatvégipont, hanema, harompont”neviikarakter.
*Abillentylknevétkiskapitalissalkellszedni.
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ADATLAP

Készitse el méretaranyosan az alabbi mintaban szereplé adatlapot!

Hozzon létre egy Uj dokumentumot adatlap néven a szovegszerkeszt6 program alapértel-
mezett formatumaban!

A lap mérete Ad-es formdatumu, a felsé és a bal oldali margd 1 cm-es legyen! A jobb oldali
margot allitsa be ugy, hogy a margdk kdzotti tavolsag pontosan 10 cm legyen!

A betliméretek, a bekezdések kozotti térkozok és tabulatorok beallitasaval hozza létre az
adatlapot a minta alapjan!

Adatlap

A pélyazo

sziiletési helye: ...,
TAOPONLIAT et
édesanyja leanykori Nneve: ........coccoveeeiiierenneeec e,
1aKCIME: oo

SZEIML {2, SZAMAL 11evvviiriireriieeeesre oo srens

Iskolajanak

IOV s s s s s

Vélasztott tantargyak

O  torténelem O  matematika
O angol 0 fizika

Q filozofia O kémia
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KEMIA FELADATLAP

Készitsen kémiai feladatlapot a mellékelt minta alapjan

A forrdast a kemialap_forras.txt dllomany tartalmazza. Készitse el a dokumentumot a
forrds, az alabbi leiras és a minta alapjan!

Nyissa meg a kemialap_forras.txt forrasszéveget, majd mentse az allomanyt feladatlap néven
a szovegszerkeszt6 alapértelmezett formatumaban!

A feladatok cimei legyenek masodik szintl cimsor stilusuak! A bekezdések el6tt és utan
12 pontos térkoz legyen! A szoveg alapértelmezett betliformatuma 12 pontos méretd,
Times New Roman vagy Nimbus Roman tipusu legyen!

A kémiai rejtvényt tablazattal készitse el! Az oszlop szélessége és a sor magassagais 1 cm
legyen! A tablazat cellait szegélyezze a mintanak megfelel6en! A szamozas is a cellakban
jelenjen meg! A meghatarozasok kozott allitson be 6 pontos térkozt!

A Jelold a léggombokbe...” feladat elrendezését is tablazattal alakitsa ki! A harmadik osz-
lopban a léggdmboket szimbdlumokkal abrazolja! A korok méretét a betliméret ndvelés-
ével allithatja.

Hozza létre a , Toltse ki...” feladat tablazatat! Az igazitasokat és a sortoréseket a mintanak
megfelel6en allitsa be! A tablazat

a) els6 hdrom sora 6sszevont celldkat tartalmaz,

b) az els6 harom sor 1,2 cm, a negyedik sor 0,9 cm, az 6tddik sor 2 cm magas.

A tablazat alatti anyagnevek formazasakor alkalmazzon szamozast, behuzast és hasabba
rendezést!



> > > Szovegszerkesztés

Minta:

]

)

o

1. Kémiai rejtvény:

Bow R

n

Ll B

. ANapban nagy mannyiségben aléforduls kémisi alam.
. Eziistfehar, kénnyen hajlithatd, puha fém, folistis gvartanak balala.
. Avegyvjele: Cd.

. Elemi dllapothan virdses szind fém.

Damokritosz azt képzalta, hogv oszthatatlan.

6. Szobahémérséklsten folvikony f3m.
7.
8. Ecztazalamat rekldm-fanvforrasok grartasshoz is hasmmaljsk.

A pariddusos randszarban a sorszdma (rendszdma) 12,

2. Jelold a léggémbokbe rajzolt nyilakkal, hogy milyen irdnyba
szallnanak, ha a megfeleld gazzal lennének megtdltve!

Mloléris témege (gmel)  Wlerrs szdll?

Giz

Llor iz ! o)
HCl 36,5 O
fluor giz 38 o)
hidrogén gdz 2 O
brémedz 160 O

3. Tiltsd ki a kivetkezd tablazatot!

Anvagok

Egvszari

s szatatt

Elamal Vagyiilatal

folvadek szilard

Vizs -
iz2s oldatol: slagyak slagyal | kavardkal

Fémak

Namfémak

1.kaolaj

2 higany

3 konyhaso
4.réz

5. kén

6. szén-dioxid
7.jodozott so
2 nitrogén

9. higany-oxid
10. dlom

11. csapviz
12. alkohol

Alivetkazd anvagok sorszdmadt ird az aldz6 tdbldzat macfalald calldjdbal

13 vas

14.jod

15 rézgalic

16. desztillalt viz

17 kénés vasporkevercke
18 rozsda

19, oxigén

20.levegd

21 kaliumnitrat

22 ecetesviz

23 alkoholvizes oldat
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A HOLGY VAGY A TIGRIS?

Készitse el az alabbi mintanak megfelel6en ,,A holgy vagy a tigris?” cimd kényv 22-
24. oldalat!

* Raymond Smullyan: A holgy vagy a tigris? és egyéb logikai feladatok;
forditotta: Torok Judit; Typotex Kiadd.

A forrds szbvege a holgy_forras.txt fajlban talalhato.

Nyissa meg a szovegszerkeszt6 program segitségével a holgy_forras.txt fajlt! Mentse a
munkajat a program alapértelmezett formatumaban holgy néven!

Allitsa be a lap méretét B5-sre! A margd minden oldalon 2,5 cm. Allitson 0,5 cm kotési
margot paros oldalon jobbra, paratlan oldalon balra!

Az él6fej paros oldalon az oldalszamot és a konyv cimét tartalmazza balra igazitva, teljes
oldalszélességben szegélyezve. Paratlan oldalon az él6fej ennek a tikorképe. A kezd6 ol-
dalszam 22.

A dokumentum szovegét formazza 16 pontos méretld Times New Roman vagy Nimbus
Roman betltipussal! A szévegben ne legyen Ures bekezdés, a bekezdések kdzotti tavol-
sagot térkozzel allitsa be!

A cimek utani els6 bekezdések kivételével a bekezdések sorkiegyenlitettek, elsé soruk 1
cm-rel beljebb kezdédik, mint a tobbi.

A fejezetcim, ,,2. Holgyek vagy tigrisek?” 24 pontos betlimérettel és dblt betdstilussal ké-
szllt. A bekezdések el6tt ne legyen térkoz, utana allitson be 30 pont térkozt!

Az alfejezet cimei (,,Az els6 nap”) 22 pontos mérettel, dSlt bet(stilussal késziiltek, a térkoz
a bekezdések el6tt 18, a bekezdések utan 12 pontos.

A feladatok cime (,,11. Az els6 rab” és ,,12. A masodik rab”) 16 pontos méretd, vastagon
szedett, a bekezdés el6tti térkoz 6 pontos.

Az |. és Il. szoba feliratok egymas melletti téglalapokban jelenjenek meg! A téglalapok 4
cm magasak és 6,5 cm szélesek. A feliratokat alakitsa nagybet(issé, 16 pontos méretlivé
és igazitsa kozépre!

Végjegyzetben adja meg a kdnyv szerzéjének nevét és a cimet: ,,Raymond Smullyan: A
holgy vagy a tigris? és egyéb logikai feladatok”! ,A holgy vagy a tigris?” sz6vegrészt for-
mazza félkovérre!
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Minta:

22 Ahilgy vagy a tigris?

2. Holgyek vagy tigrisek?:

Bizonydra tobben is ismerik 6nék kozil Frank Stockton
~Ahdlgy vagy a tigris?” cimi torténetét, amelyben egy
rabnak két szoba kozott kell valasztania, az egyikben
egy holgy, a masikban egy tigris tallhaté. Ha az eléb-
bit valasztja, akkor feleségiil veheti a hélgyet, ha az
utobbit. akkor (valosziniileg) felfalja 6t a tigris.

Egy bizonyos orszag kirdlya szintén olvasta a tor-
ténetet, amitdl timadt egy otlete. .Ez a legjobb maod-
szer, amivel probdra tehetem a rabjaimat! — mondta
egyik nap a miniszterének. — Csak éppen nem bizom a
dolgot a véletlenre. Feliratokat teszek a szobak ajtajara
és minden esetben elarulok bizonyos tényeket a rabok-
nak a feliratokkal kapesolatban. Ha egy rab elég okos,
és logikusan gondolkodik, megmenekiilhet a halaltol, és
raadasul elnyerheti egy szépséges holgy kezét!™

.Nagyszeri &tlet!” — mondta a miniszter.

Az elsé nap

Az elsd napon hirom rabot tettek probara. Mindhar-
muknak elmagyardzta a kirdly. hogy a két szoba mind-
egyikében vagy egy holgy, vagy egy tigris talalhato. Az
is lehet, hogy mindkettében tigris van, az is, hogy
mindkettoben hélgy. és persze az is, hogy az egyikben
holgy. a masikban tigris.

11. Az elso rab

-Tegyik fel. hogy mindkét szobaban tigris talalhato —
mondta a rab. — Akkor mi van?”

Ahiélgy vagy a tigris? 23

Akkor peched van!” — vilaszolta a kiraly.

..Es ha mindkettében holgy?” — kérdezte a rab.

Akkor természetesen szerencséd van- felelte a ki-
raly. — Ezt igazan kitalalhattad volna magadtol is!™

..Na és az egyik szobaban holgy van, a masikban pe-
dig tigris — érdeklodatt a rab -, akkor mi torténik?”

Az teljesen attol fiigg, melyiket valasztod. nem?”

-Honnan tudjam, hogy melyiket vilasszam?” — kér-
dezte a rab.

A kirdly ramutatott a szobak ajtajan levo feliratokra:

L I
EBBEN A SZOBA- EGYIK SZOBABAN
BAN HOLGY VAN, A HOLGY VAN, A MA-
MASIKBAN PEDIG SIKBAN PEDIG TIGRIS
TIGRIS

_Es ezek a feliratok igazak?” — kérdezte a rab.

Az egyik igaz, de a masik hamis™ —valaszolta a ki-
raly.

Melyik ajtét nyitna ki, ha 6n volna a rab (feltéve per-
sze_hogy jobban szeretne a hélggyel taldlkozni, mint a
tigrissel)?

12. A misodik rab

igy aztin az elsd rab megmenekilt, és tavozott a
hélggyel. Az ajtokon megvaltoztattik a feliratokat, és a
szobdkba ennek megfelelden 0j lakdkat koltoztettek. A
feliratok ezittal a kovetkezdket mondtak:

24 Ahélgy vagy a tigrs?

L
LEGALABE AZ

EGYIK SZOBABAN
HOLGY VAN

I
A MASIK SZOBA-
BAN TIGRIS VAN

laszolta a kiraly.

.1gazak a feliratok?” — kérdezte a masodik rab.
.. Vagy mindketto igaz, vagy mindkettd hamis™ — va-

Melyik szobat valassza a rab?

‘FRavmond Smullven: A hélgy vagy a tigris? és zgvéb logikei faladatok
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BOLYAI JANOS ELETRAJZA

A bolyai_forras.txt allomanyban egy Bolyai Janos életérdl sz616 formazatlan szoveget
talal.

Feladata a mellékelt mintdnak és a leirdsnak megfelel6 formdtum létrehozdsa.

Nyissa meg a bolyai_forras.txt forrasszoveget és mentse bolyai néven a szévegszerkeszt§
alapértelmezett formatumaban!

Az allomanyban ne legyen lres bekezdés, a szovegrészek elvalasztasat a bekezdések
el6tti vagy utani térkozok novelésével oldja meg!

A lap Ad-es méret(, az alsé és fels6 margd mérete 2,4 cm, a jobb és bal margd mérete
2,6 cm.

Minden lapon alul, kbzépre igazitva jelenjen meg az oldalszam!

A f6cim 22 pontos, Arial tipusu betlkkel irt szoveg legyen, vastagon szedve, kozépre iga-
zitva. A név alatt és fol6tt oldalszélességl, 3 pont vastagsagu szegély legyen! Allitsa be,
hogy a szegély a képtdl 6 pont tavolsagra legyen!

Az els6 bekezdés vastagon szedett, el6tte és utana 12 pontos térkoz, az elsé sor nincs

behuzva.

A tobbi bekezdés utan a térkoz 6 pontos, elsé soruk 0,5 cm-rel beljebb kezdédik. mint a
tobbi

Torolje a bekezdések elején lathatd sz6kozoket! Igazitsa mindkét margdhoz a bekezdése-
ket!

lllessze be Bdlyai Janos portréjat (1.jpg) a dokumentum elejére! A kép méretét 10%-kal
kicsinyitse le és igazitsa kozépre!
A 2.jpg egy utcajelenetet abrazold kép. lllessze be ezt a képet a dokumentum jobb olda-
lara, a kép mellett szoveg legyen!

A ,,Milyen volt Bolyai Janos, avagy van-e kép Bolyai Janosrol?” széveg 18 pontos, vastagon
szedett és kozépre igazitott legyen! Szegélyezze a cimet egy 3 pont vastagsagu vonallal!

A harmadik képet (3.jpg) illessze a sz6veg végére, igazitsa jobbra, és kicsinyitse 20%-kal!

A szovegben Bolyai Farkas neve helyett a monogram szerepel. Cserélje le a BF szoveget
mindenhol a ,Bolyai Farkas” névre!

Bolyai mivei (Appendix, Tentamen, Tan, Responsio és Tértan) délten szedettek legyenek!
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Minta:

—

Bolyai Janos (1802-1860)

Minden idék egyik legeredetibb gondolkodasi matematikusa tragikus sorsi had-
mérnik, miveiben messze meghaladja korit. Amagyvar matematikatirténet elsa,
tstikisként kiemelkedd alakja, az 6 geometridja, ,,az ij mas vilag"™ néllkiil ellép-
zelhetetlen lenne a legmodernebb kor vivmanyainak rakétak és miholdak - mika-
dese. Sziiletésének 200. éevfordulojat 2002-ben iinnepeljilk.

1802, december 13-én szilstett Kolozsvarott, kimesmesi csa-
lidban. Apjz Bolyai Farkss 2 marosvisdrhelyi evangélibms katoli-
kus kollégum tansra €5 2 Magyer Tudomanyoes Akadémia levele-
zo tagja Korinzk epyik legelso, hazfjsnsk pedig addigi legma-
gyobb matematikusa volt. Belya Janos 12 éves koraban elvegerte
2 Kolozsviri Gimnizinm 6-ik esztilydt, 1817-ben, Marosvisdrhe-
Iyven érettségizett

1818-ban, 13 éves korsban Bécshen folytatta tanulmanyait. Ki-
vild eredménnyel elvégezte 2 bécsi Hadmémoki Akadémisr &5 "R
alhadnageya avattak (2 4 &v elvégzése utin meg egy vig killdnle- #§ 2 4

“rfmili tanulminyokat folytatott). Elsd by
" -Teazgatosdghor keriilt 2

gyoztes. 1833-ban sajét kérelmére nyugallomanyba helyezték. Ugy engedték el, hogy akker tér
vissza, amikor csak akar.

Nyugdijazisa utin apjehoz kéltdzitt Marosvasarhelyre, zhol egy évig lakott apjaval valo
folytonos veszekedések kizepette. Apjdt még parbajra 1s kihivts, mire apja j6l megdorgalta &5
kitiltotta 2 csaladi hizbdl. Ezutsn még egy 1|:1-=1g Marosvisdrhelyen lakott, de apja késébb meg-
engedte neki, hegy kikiltdzzin domaldi birtebubra. Itt egyiitt &t Kibédi Orban Rozalizval, 2ki-
il két gysrmeke is sziiletett. Kdzben dllandoan matematikai kutatisekksl foglalkozott, ekkor
dkotta meg clete legnagyobb mivet, a Tan-t (1834), amelyben detfilozofigjat ia le, kifgt,
hogy szermte hogyan kéne lniiik az emberelmek ahhoz, hogy mindenki boldog legyen. 1837-
ben ]Jeml meg 2 heszides delmmentumnal™ tartott Rz..pora,w_ amelyhen 2 Lﬂpzﬂﬂs mENnyi-
ségekkel, a3 komplex szamok elméletével foglalkozik 1833-ben jelentett meg Térdanm cimi
kdnyveét (Raumichre).

1857-t0] kezdve folyamatosan betegeskedett, visszavonultan &lt Marosvasirhelyen &5 a
domldi birtokon. Az elismerés hisnya mélységesen elkeseritette, életének utolso éveit Gnmags-
val meghasonlottan £lte le. 1860, januzr 27-én hal meg, Marosvasarhelyen helyerték drok nyu-
galomra 1911-ben hamvait exhumsltsk, és nagy finmepélyesséppel desapjaval kizds sirba he-
Iyertik.

Milyen volt Bolyai Janos, avagy van-e kép Bolyai Janosrol?

Hires, nagy slméji matematikus volt, az elsdk kézt is elsé™ — zhogyan ezt halilzkor 2
marosvarashelyl reformatus  egyhaz amyakdnyveébe bejegyezték. Bolya Janos egy 1
nemeuklideszi peometria alapjait fektette le, zmelyet 1394 otz A Matematiksi Tudomanyoek
Nemzethiz Bibliografizi Kongressmsz™ dintése zlapjin Bolyai-Lobacsevszhky geometrianak
nevernek. Hires, 1823, november 3-1 kelterést, Temesvarrdl apjanzk it leveleben fejtette kn
eldszdr. hogy 2 semmibdl =gy 1j vildgot teremt=ttem. Ez az 1) vilig 2 hiperbolilms geometria
vazlats volt, A tér sbszolt igaz tdomsanya 1832-ben Bolya Farkas Tentamen c. kinyvénsk
fiiggelchekent jelent meg, ezérthividk Appendirnek. »

ens lingész volt. A matW el yonzodisa apai,
“*~hhanékony, 1 “=ladp volt.

véleménye.
Bolyai Farkas szerint:

Epészséges, szép gvermek, fmom venssokkal, fekete hapal 25
szemdldokkel, s tiizes sdtéthék szemekkel, mely neha ugy ragyeg,
mint 2 dragzke. Ennyiben 2z anyja, killonben hozzim 15 sckban
hasonlit”. (Gaussnak irt lewel, 1803, Februar 27.) . Nagvon ke-
mény termeszetd, szép iffi, a katona batorsag szemérmességével
be pelgyedett - se nem kartyazik, se bort, se palmkat, se kavet
nem iszik, s2 nem pipdrik, s= nem tubdkol, még nem borotvilko-
zik, csak pihés - rendkivill valo matematikus, igaz zsemi, kivae
hegedis. (1326).,

_:—'—““-“-"

Bolyai Jinos kilssjének leirdsirz tobb forrds is van, apja leirdssi, sziileinek képei, korzbeli
személyleirasok, 1911-es exhumalisnd] feltart koponyacsontok 2 hajjal egyiitt, Bolya Dénes
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AZ VAGY NEKEM...

A cimbéli idézet tobb irodalmi m{ témaja. Az azvagynekem.txt dllomany két verset és
egy prozai részletet tartalmaz ebben a témaban.

Készitsen kiadvdnyt a leirds és a minta alapjan!

A prozat illusztralja a kishercegrozsak.jpg és kishercegroka.jpg képekkel!

Hozzon létre dokumentumot azvagynekem néven a szovegszerkeszt6 sajat formatuma-
ban! Allitson be A4-es méret(i lapot, minden oldalon 4 cm-es margdkkal!

Importalja a szdveget az azvagynekem.txt allomanybdl! Allitson be a teljes szdvegre kéz-
irdshoz hasonlé (példaul Monotype Corsiva) betdtipust! Ugyeljen arra, hogy minden ma-
gyar karakter helyesen jelenjen meg! A betlk mérete 11 pontos legyen!

A forrasban a verssorok végét , /” jeloli, ezeket cserélje le kézi sortorés karakterekre!
Javitsa ki a gondolatjelek helyén megjelené kotbjeleket is!

A szerzG neve és a cim legyen 14 pontos, félkovér; el6tte 30 pontos térkozzel! Allitsa be,
hogy a bekezdések utan ne lehessen oldaltorés!

A kozrem(ikodéd (forditd) bekezdése 10 pontos legyen, utana legyen 12 pont térkoz és ez
utan se lehessen oldaltorés!

A versek legyenek balra zartak, balrél 4 cm-rel behlzva, a bekezdések (versszakok) utan
12 pont térkozzel! A szonett utolsd két sora —a hagyomanyoknak megfelel6en nagyobb
meértékben — 5 cm-rel legyen behuzva!

A prdza szovege legyen sorkizart! A parbeszédek bekezdése gondolatjellel kezd6d6 felso-
rolas legyen, amelyben a felsoroldasjel nincs behuzva. A fliggé behlzas mértéke legfeljebb
0,5 cm legyen! A bekezdések kozott legyen 3 pont térkoz!

A forrasban megadott képeket 50%-0s méretben illessze be a sz6vegbe az alabbiaknak
megfelel6en:

A kishercegrozsak.jpg a jobb margdhoz igazitva a ,,Mert 6 az én rézsam” végl bekezdés
altal harom oldalrdl korulfutva jelenjen meg! A kép koril minden oldalon 3 mm tavol-
sagra legyen a szoveg!

A kishercegroka.jpg-t a részlet utan, kiilon bekezdésben helyezze el és igazitsa kozépre!

Allitson be a tartalomhoz ill§ oldalszegélyt, a szegély a szévegtél 24 pont tavolsagra he-
lyezkedjen el!
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KIRANDULAS

Az osztaly a 12. év elején egy nagyszabdsu osztalykirandulast tervez. Az osztalyfénok
Osszeallitott egy tdjékoztatd levelet a sziil6k szamara, melyben ismerteti a kirdndulas
koltségeit és az év kozben varhatd kiadasokat. A szlil6k ennek ismeretében eldont-
hetik, hogy a kirandulds koltségeit tudjak-e vallalni.

Formdzza meg az aldbbi mintdnak megfelel6en a sziilbknek szdlo tajékoztato levelet!

A szoveget a kirandulas-forras.txt allomanyban talalja meg. Munkajat mentse a sz6-
vegszerkeszt6 program alapértelmezett formatumaban, kirandulas néven!

Az els6 bekezdés (a megszdlitas) legyen 16 pontos méret(, vastagitott, Arial tipusua! A
megszolitas utan hagyjon kb. félsoros térkozt!

A szbveg tobbi része 12 pontos méretd, Times New Roman tipusu betlikkel készuljon! A
bekezdések sorkizart elrendezésiiek legyenek!

A bekezdések el6tt mindenhol hagyjon 6 pontos térkozt! A felsorolasok és a keltezés ki-
vételével a bekezdések elsé sorat 8 mm-rel hizza be!

A felsorolas elkészitéséhez hasznalja a szovegszerkeszt6 felsorolas funkcidjat!

A szovegben tobb helyen szerepelnek forintban megadott 6sszegek. Ezek formazasanal
hasznaljon nem térhet6 sz6kozoket annak érdekében, hogy a szamok a sor végén ne val-
janak el egymastol!

Az osztalyfénok nevét formazza délt bet(stilussal!

A levagando rész jel6lését tabulator segitségével oldja meg! Az ollét képgyljteménybdl
vagy szimbolumokat tartalmazé karakterkészletbdl szurja be!

A didk nevének és a szll6 alairasanak fenntartott helyeket tabuldtorok alkalmazasaval
készitse el!

A ,véllalom/nem vallalom” részt objektum (kép vagy képlet) beillesztésével valdsithatja
meg.
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Az osztalykirandulas koltségeit

Tisztelt Sziil6k!

A 12. évfolyam osztalykirandulasat az iskola hagyomanyai szerint szeptemberben masodik
tanitasi heteében tartjuk. 9. évfolyamtdl kezdddden egy nagyobb kirandulast terveztiink az érettségi
tanévére. Ennek szervezését kezdtem meg az elmult hetekben. A kirandulas egy egyhetes
olaszorszagi Ut lesz.

A kirandulas varhato koltségei:

Idopont: 2011. szeptember 9-17. 7 éjszakai szallassal. Indulas péntek este, érkezés a
kovetkezd szombat este vagy vasarnap reggel.

Cél: Bibione — tengerparti udulovaros Velencétdl kb. 100 km-re keletre.

Szallas: 6 fos apartmanokban. Etkezést nem tartalmaz, az arat mindig teljes apartmanra
kell kifizetni (a szabadon maradt dgyakra is). Létszamtdl fiiggden 19 000 — 21 000 Ft/f6.
Ez az ar tartalmazza az apartman bérleti dijat, rezsikoltséget, strandhasznalatot, takaritasi
dijat, baleset-, betegség- és poggyaszbiztositast.

Utazas autobusszal, ami kivisz és visszahoz minket. Az ar tartalmaz egy egynapos
Velencei kirandulast is a hét folyaman. Ara kb. 500 000 Ft + a két sofér szallasa. Igy
létszamtol fuggoden ez kb. 16 000 — 18 000 Ft/£6

Az emlitett koltségek felett kell szamolni az itthon megveendd élelmiszerekkel, valamint
a kinti koltopénzzel. Az ttlevél elkészitése —akinek nincs— kiillon koltség.

Végul, amibél gazdalkodhatunk:

Az elozé évek alatt félretett osztalypénz kb. 550000Ft. Ez kb. 15 700 Ft/fo
megtakaritast jelent.

Szamitasaim (becslésem) szerint a kovetkezd tanév —kirandulason kiviili- osszes
koltsége fedezhetd a félretett pénzbol és | 000 Ft-os havi osztalypénzbél.

Budapest, 2011. aprilis 29.

Repes Elemér s.k.

vallalom
nem vallalom -

szuld alairasa
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FALUSI TURIZMUS

A falusi turizmus egyre nagyobb részét képezi a hazai fizet6vendéglatasnak. A szal-
lashelyek népszerdsitése érdekében egyes szalldsado cégek szérodlapokat készitenek.

Készitsen el eqgy szordlapot a minta és a leirds alapjan!

A szoveget a falusi_forras.txt dllomdanyban talalja. A megszerkesztett dokumentumot
mentse falusi néven a szovegszerkeszté program alapértelmezett formatumaban!

A lap mérete Ad-es legyen a szovegszerkeszt6 program alapértelmezett margoival!

lllessze be a lap elejére a falusi.png képet! A kép szélességét éllitsa 4 cm-re! Ugyeljen arra,
hogy méretezés kdzben ne valtozzanak az aranyok!

Helyezze a kép mellé a szallashelyfoglaldssal kapcsolatos adatokat!
A ,Széplaka” feliratot helyezze a soron beliil kozépre!

Ennek a bekezdésnek a betli legyenek vastagitottak, és ritkitott elrendezésliek! A betd-
méret legyen 14 pont nagysagu!

A szOoveg tobbi része 12 pontos méretl, Times New Roman betl(itipusu legyen!

A ,Széplaka” cim utani bekezdésekre allitson be egységesen szimpla sorkozt és 6 pontos
térkozt!

A felsoroldst formdazza a mintahoz hasonléan!

,AVENDEG ALTAL HASZNALHATO” feliraton allitson be betdiritkitast, a bet(iket hizza ala!

A kovetkezd bekezdésekben a mintanak megfelel8en allitsa be a bet(stilust! Ugyeljen a
,m?” jelolésekre!

Készitse el az arakat tartalmazo tablazatot, majd igazitsa kozépre. A sorok hatterét szi-
nezze be! Formazza a betdstilusokat a mintanak megfelel6en!
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Szallashelyfoglalas:

Falus Bt

1074 Budapest, Falusi utca 86.
Tel.: 234-56-78 Tel./fax: 234-56-77
e-mail: falus@falus.hu

Széplaka

A széllashely ingyenes szolgaltatasai, amit a szallds dra tartalmaz:
% kerthaszndlat kerti butorokkal
“* bogracsolasi, grillezési lehetdség - tiizifa biztositasaval
% gyermek jatszohely - homokozd
% akertbol zoldség, gylimdlcs fogyaszthatd
* acsaladi gazdalkodas bemutatasa
% borkostolas
% tajjellegii ételkészités, kézmiivesség (gobelin, himzés) tanitasa

A VENDEG ALTAL HASZNALHATO

Szintek szdma: 2, a f6ldszinten terasz, hall/étkezo, nappali, a felso szint
galéria (2 kiilon bejaratl szoba, terasz, tusolé/WC, 38,5 m?)

Férohely osszesen: 4+ 1=5

Konyha: a haziasszonnyal kozos hasznélata

Egyéb helyiség: a foldszinti nappaliban 12 személyes étkezdasztal, TV, video.
Fiités: elektromos (hotarolo kalyha)

Kert: sszesen: 1400 m* diszfak, bokrok, BIO konyhakert.

3500Ft  6200Ft 8700Ft 11200 Ft
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FILM

A film_forras.txt allomanyban a hagyomanyos fotézdssal kapcsolatos cikket talal.

Feladata a mellékelt mintdnak és a leirdsnak megfelel6 formatumu dokumentum
létrehozdsa.

Nyissa meg a film_forras.txt forrasszéveget és mentse film néven a szovegszerkeszt6 alap-
értelmezett formatumaban!

A lap Ad-es méretd, a margd minden oldalon 2,5 cm legyen!

Minden lapon alul, k6zépre igazitva jelenjen meg az oldalszam! Az él6fej szovege legyen
balra igazitva és az oldal teljes szélességében legyen dupla stilusu vonallal alahuzott!

A dokumentumban ne legyen Ures bekezdés, a szovegrészek elvalasztasat a bekezdések
el6tti vagy utani térkozok novelésével oldja meg!

A f6cim 16 pontos, Times New Roman vagy Nimbus Sans bet(tipussal, félkovér betdsti-
lussal irt. A szoveg legyen kdzépre igazitva, a bekezdések utan legyen 12 pontos térkoz!
A szoveg mellé szurja be a fényképezbgép képét a gep.gif allomanybol!

Az alcimek 14 pontos bet(iméretliek, el6ttiik 12 pont és utanuk 6 pont térkoz legyen!

A szoveg 13 pontos betliméretd, a bekezdések igazitasa sorkizart és az els6 sor behuzasa
1cm.

A méret szerinti csoportositasnal a tablazatos megjelenést tabulatorok hasznalataval
hozza létre! A tabulatorok |étrehozasakor alkalmazzon pontozott kitoltést!

A harom tablazatot készitse el, tartalmukat gépelje be!
A film érzékenységének magyarazatanal az ISO és DIN roviditéseket formazza félkovér
bet(stilussal!

A filmdoboz képét a doboz.jpg dllomanybdl kell beilleszteni a dokumentum jobb oldalara,
a filmérzékenység csoportok mellé ugy, hogy a kép mellett sz6veg legyen!
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Minta:

HAGYOMANYOQS FOTOGRAFIAT ALAPISMERETEK

Filmek - filmtipusok

A [ényképerdigép &s az objekiy melletl a ilm szerepe is rendkivil fontos. A [il-
mek, azaz a felvéreli nyersanyagok kindlata elég széles. Mindenkinek, aldi hasznalja a
(Tlmet, ik Gszidban lennie a kilénbdzo nyersanyagiipusokkal.

1. Méret szerint

Pocket film (110-¢s)
Kisfilm (Leica-film).
Rolliilm
Sikfiln

a pocket gépek nyersanyaga

a kisfilmes fényképezogépek nyersanyaga

a kibzepes formduma gépek nyersanyaglipusa
elsésorban a nagyméretii gépekben haszndlatos

2. Kidolgozas szerint

Fekete-fehér
hézi kidolgozdsra is alkalmas

Szines
Negativ [ Dia
célszerii laborban hivatni

Polaroid A szitkséoes  vegyszorcket a
nyersanyag muanyag tasakban
lartalmazza, A megvildgids uldn
a nyersanyag egy acél-hengerpdr
kizott halad keresztil, mely a
tasakot szétrepeszti. és a vegy-
szerl szétkeni a nyersanyag lelt-
letén, Szines

3. Erzékenység szerint

Kis (alacsony) érzékenységii
Kévzepes Erzékenységil
Nagy (magas) érzékenységti

150 23/15 - 1580 40/17
TS0 50/18 - ISO 200/24
150 400727 -

A film érzékenysége

A [ilm doborin van egy s24m, amely wjékorstal a 17hm érzékenységérdl. A szam-
par clsd tagja az ISO (International Oreanization for Standardization, Nemzetkozi
Szervezet), a masodik a régi német DIN (Deutsche Industrienorm, Né-
thviny) szerinli ¢

A Liilonbozo értékek a kiilonbozd felvétel céloknak és fényviszonyoknak megfe-
Telisen hasimédlandék. Mindl rosszabb a 1éma megvildgiiasy, anndl éredkenyebh sziiksé-
gcs a problémamentes fényképezéshez. Masrészrol azonban minél kevésbé érzékeny 4

AFIAT ALAPISMERETEK
sézeltség ¢s nagyobb az élesség, anndl nagyobb az éles-
liletsége.

resése az éreékenység duplizodasdt jelent, a felezése

hat egy ISO 100/21 jelolésii [ilm kétszer olyan érzékeny.

jelzéstinek, pedig a negyede).

Kis (alacsony) érzékenységii filmek

Nagyon finom részletek pontos visszaaddsdra képe-
sek, ezérr nagyméreti nagyitdsok készithetdk réluk.

Kiizepes érzdkenységii filmek

A legiobb esctben 10kéletesen megleleld nyers-
anyag (az ISO 100/21 jelzésit alapfilmnek is hivjak).

Nagy (magas) érzékenységii filmek

Kivil6an alkalmasak gyenge [Enyv
(¢n6 hasznalatra (pl. szimhdz) szabad kézbol, 4 meglévo
fény haszndlata melleu (vaku nélkiil).

Vaku, villanéfény haszndlatdndl kibdviti annak hatdrait.

mint az SO 50/18, és fele az érzékenysége az SO 200/24 jelzésiinek (az TSO 400/27

zonyokndl 16r-
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MALOM

A malom_forras.txt allomanyban talalja a vilagszerte sokak altal jatszott malomjaték
egyik valtozatanak a szabdlyait.

Formdzza meg a széveget a mellékelt mintdnak és a leirdsnak megfelel6en! A leirds
mellett készitse el a jaték tabldjat!

Nyissa meg a malom_forras.txt forrasszoveget és mentse a dokumentumot malom néven a
szovegszerkeszts alapértelmezett formatumaban!

Az allomanyban (ires bekezdés ne legyen, a szovegrészek elvalasztasat a bekezdések
el6tti vagy utani térkozok allitasaval kell megoldani!

A f6cim 18 pontos méret(, Arial vagy Nimbus Sans tipusu, vastagon szedett, balra igazi-
tott.

A szbveg tobbi része 13 pontos méretd, Times New Roman tipusu, sorkizart igazitasu le-
gyen! A felsorolasban minden bekezdés utan legyen 6 pont térkoz!

A sz6vegben el6forduld malom szavakat (a cim kivételével) formazza délt stilusura!l

A tabla a mintanak megfelel6en vilagoskékre szinezett korokbd
abrazold egyik kor piros, a masik citromsarga.
Minta:

all. Aleiras végén a babut

Egyszerii malom

Kevesen tudjak, hogy a malom, ez a nép- /,\
szeri, kétszemélyes uldozéses jaték a legdsib- _/ \
bek egyike a vildgon. Mivel szarmazasuk ko-
zds, torténetét majd rokonanak, a kettds ma-
lomnak a torténetével egyiitt meséljik el.

\

A malomhoz mindkét jatékosnak négy
bébura van sziksége.

A 4
o
A 4
@

A jaték célja, amelyre mar a babuk tab-

lara helyezésénél is torekedniink kell. a

jaték nevével azonos malom 1étrehozasa,

azaz harom babunak egy vonalba allita-

sa, vizszintes vagy fiiggdleges iranyban. -\ / -\ O
A jaték elso részében a jatékosok fel- &

valtva, egyesével helyezik babuikat a

tablara. Tilos a kezdo lépésben a kozépso mezot elfoglalni. mert ebben az eset-

ben—figyelmes és szabalyszerl jaték esetén — mindig a kezd6 jatékos nyerné a
jatszmat.

Ha mar minden babu a tdblara keriilt, az eddig mozdulatlan babukat a berajzolt
vonalak mentén at is tolhatjuk barmely szomszédos mezore, arra torekedve,
hogy malmot hozzunk 1étre. Akinek ez sikeriil, gyozott.
A malomnak ebben a valtozatdban a kiizdelmet élesebbé tehetjiik, ha a babuk
szamat harom-haromra csékkentjik. Ezaltal a jaték élénkebbé és egy kicsit ne-
hezebbé valik.

Bidbuk: 4-4 darab

O



> > > Szovegszerkesztés

DOBOKOCKA

Készitse el a szbvegszerkeszto program tabldazat eszkozeivel egy jatékgyar szamdra
egy dobdkocka halozati rajzat, amely alapjan majd a gydrtdst végezhetik!

Munkajat mentse dobokocka néven az alkalmazas alapértelmezett formatumaban!

* Akocka éle 3 cm legyen! A pontok helyzetének meghatarozasahoz a tablazat cel-
ldinak szamat és a celldkon beliili igazitasok tipusat kell j6l megvalasztani.

* A pont karaktert példaul a Wingdings bet(tipusban talalja meg. A méretét allitsa
20 pontosral
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CITROMOS TEA

Egy papir tedsdoboz hdldja az aldbbi dbranak megfeleléen néz ki.

Készitse el a dokumentumot szévegszerkeszté program segitségével, munkadjat
mentse teadoboz néven a szévegszerkeszté alapértelmezett formatumaban!

A szikséges kép a citrom.jpg dllomanyban van.

Figyeljen a méretek beallitasara, hogy a doboz 6sszehajtasakor az élek megfelel6en il-
leszkedjenek!

A tablazat celldiban a szbveg és a képek igazitasa a mintanak megfelels legyen!

£ Citromos g
= o
g <
: Tea
E K észilt: N
_% = * Tea = %
B *=  Citromhéj a 2
= 2 *  Szamtott gyiimdlesdarabok E :‘_\E
E - * Temmeszetazonos aromak ~ :%
%
3 = 3 =
= 2
. | 2= Tea .
a1 N -
1=
o
Citromos
~ | Itt nyilik!
Tea :
Itt zarul!
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HARRY

A harry_forras.txt allomanyban J. K. Rowling: Harry Potter és a bélcsek kéve cim
konyv tizedik fejezetének részlete olvashata.

* J. K. Rowling: Harry Potter és a bolcsek kove.
Forditd: Toth Tamas Boldizsar, Animus Kiadd 1999.

Formdzza a dokumentumot a mintdnak és a leiradsnak megfelel6en! Munkdajat harry
néven mentse!

Hozza |étre az alabbi stilusokat és ezek segitségével formazza meg a kapott széveget!
Harry_bekezdés

Stilus alapja: Normal

Behuzas tipusa: Els6 sor, mértéke 0,6 cm

lgazitds: Sorkizart

Térkoz: Utana 6 pont

Frissités: Automatikus
Harry_parbeszéd

Stilus alapja: Harry_bekezdés

Behuzads tipusa: El6tte: 0,6 cm, Els6 sor: 0 cm

Felsorolds: Behuzds: 0,6 cm

Frissités: Automatikus
Harry_levél

Stilus alapja: Harry bekezdés

Betlikoz: Ritkitott, 2 pont

Térkoz: El6tte 6 pont

Frissités: Automatikus

A lapmeéret B5, a margd minden oldalon 2,5 cm. A kdtésre szant margd mérete 1,5 cm,
ezt oldalanként tikrozze!

A szoveg betl(tipusa Times New Roman vagy Nimbus Sans, a betlk mérete 12 pontos.
Kivételt képeznek ez aldl azok a szovegrészek, ahol a minta és a leiras mast ad meg!
!II

A ,Tizedik fejezet” cim alahuzott, a ,,Huss és pocc!” Monotype Corsiva, vagy mas kurziv
stilusu, kiskapitalis szedési és 26 pont méretl. Mindkét bekezdést igazitsa kozépre!

A helyesirasi szabalyoknak megfelel6en a pont és a felkialtdjel el6tt nem hasznalhatunk
szOkozt. Javitsa ezeket a hibakat a dokumentumban!

Az els6 bekezdés mellé, bal oldalra szurja be Harry fényképét a harry.jpg allomanybdl! A
levél utan, jobb oldalra illessze be a kiv.jpg allomanyt!

Az oldalak él6lababan kozépre igazitva jelenjen meg az oldalszam! A kezd6 oldalszam 155.

Készitse el a labjegyzetet, amelynek szovege: ,J. K. Rowling Harry Potter és a bolcsek kove
ciml konyv”! A labjegyzet az oldal aljan jelenjen meg, a labjegyzet helyét szam jeldlje!
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Minta:

Tizedik fejezer

HUSS £S5 POCC!

Malfoy alig akart hinni a szemének, mi-
korlina, hogy se Harrvt, se Ront nem csap-
tak ki a Roxfortbol. A ket fid eléggeé kime-
riilnek tiint ugyan, viszont csodds hangulat-
ban voltak. A talilkozisukat a hiromfeji
kutyival masnap reggel mar nem rémailom-
nak, hanem izgalmas kalandnak tartottik, és
alig vartik a folytatast. Harry idékozben be-
szimolt Ronnak a Gringotts-beli eseményekrédl, és arrdl a gyanija-
rél, hogy a titokzatos csomag Roxfortba keriilt. Most mar ketten
talilgattik, hogy milehet az, amitilyen szigoni 6vintézkedésekkel
kell védeni.

- Vagy roppant értékes, vagy nagyon veszélyes — vélte Ron.
- Esetleg mindketté — bélintott Hamry.

Akarhogyis, csak annvit tudtak bizonvosan, hogy a titokzatos
targy kariilbeliil &t centis. Tovibbi informacék nélkiil nem sok esé-
lyiik volt a rejtély megoldasira.

Ugy tiint, se Neville-t, se Hermionét
hogy mitrejt a kutya alatti csapdajto. Ay
érdekelte, hogy soha t&bbet ne keriiljg

Hermione a térténtek utin széba sq

szemében ez inkibb jutalom volt, semmy Aznap reggel. a postabaglyok szokisos érkezésekor, minden

végre nyugtuk van a minden l&ében kag
tervezgethetik, hogyan fizessenek meg N
alig egy hét milva az 6litkbe pottyant a
egy postai killdemény képében.

1. K. Rowlmg Harry Potter és 2 bolesek kve cif

- 155 -

szem egy hosszi, vékony csomagra szegezod6tt, amelvet nem egy,
de hat kuvik cipelt be a nagy terem ablakan. Harryt is legalabb any-
nyira érdekelte, hogy mi lehet a csomagban, mint birki mast, és
igencsak elcsodilkozott, amikor a kuvikok épp az & reggelijébe
pottvantottik terhiiket. Aztan odardppent még egy bagoly, s karmai
kaziil egy levél hullott a csomagra.

Harry el6bb alevelet bontotta ki. Nem is banta meg, hogy igy
tett, mert a papiron ez allt:

NE NYISD KI A CSOMAGOT AZ ASZTAL-
NAL!

Az ij Nimbusz Kétezresed van benne. Ne verd
nagydobra, hogy seprdt kaptdl, mert akkor az
Gsszes elsés akar majd egvet. Ma este lesz az
elsd kviddics-edzésed. Oliver Wood hét drakor
var a palyan.

McGalagony professzor

Harry alig tudta leplezni kitémi
késziilé drémét, mikor amyijtotta
Ronnak a levelet.

Egy Nimbusz Kétezres! —
suttogta irigykedve Ron. — Méga
kezemben se voltilven, scha!

Gyorsan befejezték a reggelit, hogy legyen idejitk még az elsd
6ra elén felmenni a haléba, és kibontani a seprét rejté csomagot —
azonban meg a 1épcsdig semjutottak el, mikor Crak és Monstro all-
tak el az uitjukat. Malfoy is felbukkant; kivette Harry kezébél a cso-
magot, és megtapogatta.

Ez egy seprd — allapitottameg, és irigykedését megvetéssel
palastolva visszadobta Harrynek a csomagot. — Ezt nem 1szod
meg, Potter: az elséséknek nem lehet sepréjiik.
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ERTEKEZLET

Készitsen korlevelet, amelyben a Johely Gimnadzium igazgatdja értesiti az egyes

osztdlyokba jaro tanulok sziileit a kiilonb6zé idépontokban tartando sziilbi

értekezletekrél!

A korlevél készitésekor az aldbbi adatokat hasznalja fel!

osztdly idépont terem osztalyfénok
9.a 2011. szeptember 20. 103 Kedves Ferenc
9.b 2011. szeptember 21. 105 J6 Eva
9.c 2011. szeptember 22. Enek Bajos Elvira
10.a 2011. szeptember 23. 103 Mosoly Agnes
10.b 2011. szeptember 24. Bioldgia | Okos Tamas
10.c 2011. szeptember 25. 103 Szép Ibolya
11.a 2011. szeptember 26. 104 Csinos Katalin
11.b 2011. szeptember 27. Enek Ert6 Adam
11.c 2011. szeptember 28. 103 Vidam Jenéd
12.a 2011. szeptember 29. Biologia | Vig Tamara
12.b 2011. szeptember 30. 103 Eszes Otto
12.c 2011. oktdber 1. 105 Eles Attila

Munkaja soran

c) az osztalyok adatait tartalmazo tablat egy osztaly.txt,

d) a torzsdokumentumot egy ertekezlet_minta,

e) a kész, egyesitett korlevelet egy level nev( fajlba mentse el!

A levél formaja a mellékelt mintanak megfe-
lel6en nézzen kil

A torzsdokumentum B5 meéretl lapra ké-
szlljon!

A levél elején, bal oldalon a Johely Gimna-
zium neve és cime szerepeljen! A cim mellé,
jobb oldalra illesszen be egy épliletet abra-
zol6 képet!

JOHELY GIMNAZIUM
1234 Boldogvar
Iskolautcal.

Tisztelt Sziilék!

A 11.cosztaly sziiloi ertekezletét 2011. szeptember 28 -an

aziskola 103-as termében tartja Vidam Jend osztalyfondk.

Megjelenésére feltétleniil szamitok!

Tisztelettel
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JELENTKEZESI LAP

Importalja az adatokat az okj-jellap.txt fajlbol és készitse el a mintan lathatd dokumentu-
mot okj-jellap néven!

Az oldal mérete Ad-es, minden oldalon 2 cm-es margdval. A bet(k tipusa serif (pl. Times
New Roman), méretiik 12 pontos, stilusuk félkovér.

Az él6fej és él6lab betlimérete 14 pont, a labjegyzet és a lakcim részei 8 pontos, a szak-
mak felsorolasa 10 pontos méretd. Az é161ab és a szakmak felsoroldsa — a szdmozas kivé-
telével — nem félkovér.

A tablazatok 17 cm szélesek, a magas sor 0,8 cm, a keskeny sor 0,5 cm. Egy karakterhely
szélessége 0,5 cm. A mintan szaggatottan megjelend szegélyek a kész dokumentumban
ne jelenjenek meg!

A tablazatokban levé szovegek el6tt 6 pontos, utana 3 pontos térkoz van. A tablazaton
kivali kérdések el6tt 6 pont a térkdz és masfeles a sorkdz. A datum hasonld, de el6tte
18 pontos térkoz van.

Az aldirasok tablazatal5 cm (6 + 3 + 6) széles, a pontozott vonalak mindkét oldalon 1 cm-
rel rovidebbek. A pontozott vonal felett 24 pontos térkoz van.

A ,Csatolandd” szovegrész el6tt a térkdz 18 pontos, a felsorolas bal oldalrél 2,5 cm-rel
behulzott, a fliggd behlzas mértéke 0,5 cm.

A tabulatorok pozicidja a bekezdés hataraval egybeesik, a datumnal 7 cm.

Haladé szinten: A feladatot oldja meg — tablazat eszk6zok és vonalas helyjeldlés he-
lyett — (irlap eszk6z6k alkalmazasaval!

Készitsen elektronikus lrlapot az alabbi szempontok alapjan:

A karakterenkénti beiras és a tabulatorral kijel6lt beirasi helyeken szévegmez6 legyen!
Allitson be ra megfeleld tipust, megjelenési format (pl. nagy kezdSbetd, datumforma-

tum)!
A valasztasoknal (Neme, szakma kivalasztdsa) legordilé lista legyen, a kollégiumnal jel6-
|I6négyzet!

Védje le a dokumentumot ugy, hogy csak a valaszmezbket lehessen mddositanil

Mentse munkajat okj-jelurlap néven!
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Minta 80%-osra kicsinyitve:

Jelentkezési lap kizépiskola utani
OKJ-szerinti szakképzésre

NEV:

TANULOI OM AZONOSITO: NEME (F/N):

ANYJA NEVE:

SZUL. HELYE: IDO:

LAKCiM:

iranyitoszam varos

utca, hazszam

TELEFONSZAM:

vonalas telefon mobil telefon

Tanulmanyait melyik kézépiskoliban fejezte be? Az iskola pontos

neve:

cime:

Korabban megszerzett képesitései:

Melyik szakm:iban kivian tovabbtanulni?

01 Divat- és stilustervezd ... : 06 KArpitos ..o
02 Elektromos gép- és készulékszereld... 07 Kozmetikus..........

03 Erésaramu elektrotechnikus............... 08 Szabo — Férfi szabo
04 Fenyképész és fototermék kereskedd . 09 Szab6 — N6i szabo ..
05 FOAIASZ. ..o : 10 Villanyszereld.........cooooviiiiviiieiiciie e

VALASSZON!* ELSOSORBAN: MASODSORBAN: HARMADSORBAN:

Vialasztott idegen nyelv, szint (kezdd/haladé):

CSALADJABAN ELO TESTVEREINEK SZAMA: KOLLEGIUMI ELHELYEZEST KER (I/N):
Datum:

tanulo alairasa sziilo alairasa
Csatolando:

A gyakorlati munkahely szandéknyilatkozatat, majd tanuloszerzddést

— Az utolsé év végi bizonyitvanyanak masolata.

Felbélyegzett valaszboriték.

Orvosi alkalmassagi igazolas a vilasztott szakméra.

A jelentkezésig megszerzett OKJ szakképesitésének bizonyitvany-masolatai

*
Misodszakma esetén a képzés tandijkoteles. Nappali képzésben a 22. életévét a képzés befejezéséig nem betdltd tanuldk vehetnek részt.

Jelentkezési hataridé: aprilis 30. Cim: TISZK TO, 1248 Bp. PF 139.
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Minta a kitéltott drlapra:

Jelentkezési lap kizépiskola utani
OKJ-szerinti szakképzésre

NEv: Abed Abed Abed Abed Abed Abed Abed Abed Abed Abed
TANULOT OM azonosiTo: 1234567891 NEME: Né
AnyJa NEVE: Abed Abed Abed Abed Abed Abed Abed Abed Abed Abed
SzoL. neLYE: Abed Abed Abed Abed Abed Abed D0: 1999.09.19.

Lakcim: 1234 Abed Abed Abed Abed Abed Abed

iranyitészam  viaros

abed abed abed abed abed abed abed abed abed abed

utca, hazszam

TELEFONSZAM: 34-12345678/32 (20) 2341245

vonalas telefon mobil telefon

Tanulmanyait melyik kizépiskolaban fejezte be? Az iskola pontos

neve: abed abed abed abed abed abed abed abed abed abed
cime: abed abed abed abed abed abed abed abed abed abed

Koribban megszerzett képesitései: abced abed abed abed abed abed

Melyik szakmaban kivan tovabbtanulni?

01 Divat- és stilustervezd ..o : 06 KAPItos ..o (3 év)
02 Elektromos gép- és készilékszereld : 07 KozmetiKus. ... (2év)
03 Erdsaramu elektrotechnikus ........................... : 08 Szabo —Feérfiszabo ... (Bév)

04 Fényképész és fototermék kereskedd............ (2¢év) 09 Szabd — NGO SZabo ..o.oooii e (3 év)
05 FOdrasz........ooooooiiii (3 év) 10 Villanyszerel®.................o (3 év)
VALASSZON!*  ELSOSORBAN: 03 MASODSORBAN: 02 HARMADSORBAN: (8

Valasztott idegen nyelv, szint (kezdé/haladé):abcd abed abed abed

CSALADJABAN ELO TESTVEREINEK SZAMA: 13 KOLLEGIUMI ELHELYEZEST KER (I/N):

Datum:abcdefghijk, 2009.01.12.

tanulo alairasa szilo alairasa

Csatolando:

A gyakorlati munkahely szandéknyilatkozatat, majd tanuloszerzddést

— Az utolsé év végi bizonyitvanyanak masolata.

Felbélyegzett valaszboriték.

Orvosi alkalmassagi igazolas a vilasztott szakméra.

A jelentkezésig megszerzett OKJ szakképesitésének bizonyitvany-masolatai

*
Misodszakma esetén a képzés tandijkoteles. Nappali képzésben a 22. életévét a képzés befejezéséig nem betdltd tanuldk vehetnek részt.

Jelentkezési hataridé: aprilis 30. Cim: TISZK TO, 1248 Bp. PF 139.
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A KIS HERCEG

A kisherceg_forras.txt allomanyban Antoine de Saint-Exupéry: A kis herceg cim( vilag-
hird meséjének elsé két fejezete van. A sz6veg még nincs megformazva és tobb hi-
bat, hianyossagot tartalmaz. Egészitse és javitsa ki a szoveget a mellékelt mintanak
és leirasnak megfelel6en, majd formdzza meg a dokumentumot!

Nyissa meg a szovegszerkeszt6 program segitségével a kisherceg_forras.txt fajlt! Mentse a
munkajat a program alapértelmezett formatumaban kisherceg néven!

A lapméret Ad-es, a margd minden oldalon 2,3 cm.

Cserélje le az 6 és ( kalapos ékezetes karaktereket 6 és G bet(ikre!

A szoveg kézi sortdrések helyett alkalmazzon bekezdésjeleket!

A bekezdésjelek el6tt ne legyen felesleges sz6koz!

Javitsa ki a helyesirasi és gépelési hibakat!

A szoveg formazasahoz készitse el, illetve modositsa a kovetkezd stilusokat:

Normadil. Times New Roman, Nyelv: magyar, sorkdz szimpla, igazitas sorkizart.
A tobbi stilust a Normal stilusbdl szarmaztassal!

Cimsor 1: Normal + betlmeéret 24 pont; bet(stilus d6lt; térkoz el6tte automatikus;
térkoz utana automatikus; egyutt a kovetkezével.

Bekezdés: Normal + behlzas tipusa els6 sor, mértéke 1 cm; igazitds sorkizart; térkoz
el6tte 6 pont.

Pdrbeszéd: Normal + behlzas tipusa els6 sor, mértéke 1 cm; igazitds sorkizart; térkoz
el6tte 3 pont.

A cimben Antoine de Saint-Exupéry neve Normal stilusu, de nagybet(s legyen! A kis her-
ceg és a fejezetcim Cimsor 1 stilusu és kdzépre igazitott legyen!

A cim mellett, jobbra helyezze el a f6szerepl6 képét (kherceg.jpg)! A kép méretét allitsa
aranyosan kisebbre!

Az els6 bekezdés utan illessze be a dokumentumba az ériaskigyo képét (boa.gif) ugy, hogy
ne legyen mellette sz6veg!

Egy bekezdéssel lejjebb szurja be a teliboa.jpg képet jobbra igazitva ugy, hogy a szoveg
balrdl legyen! Ugyeljen a kép méretére!

lllessze be a teliboa.jpg elefantos képet a széveg bal oldalara! A masodik fejezetben Iévé
kherceg.jpg herceges képet a bekezdés két hasabba rendezése utan kdzépre helyezze el!

A lapok él6lababan jobbra igazitva szerepeljen az oldalszam!
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Minta:

ANTOINE DE SAINT-EXUPERY
A kis herceg
1

Hatéves koromban egy kényvben, mely az dserdordl szolt, és Jgar Torténetek volt a
cime, lattam egy nagyszeni képet. Onaskigyot abrazolt, amint egy vadallatot nyel el.
Tessék, itt a rajz masolata.

A kényvben ez allt: "Az éridskigy egészben, ragas nélkill nyeli le zsikmanyat. Uta togy kdzben nagy hasznit
onyvben ez a. OnasKigyo egeszZben. ragas ne nyeh le Zza. anya’ ana stetni Kinit Anzonatsl Fz

moccanni sem bir, és az emésztés hat honapjat végigalussza "

Akkorban sokat tinddtem a dzsungelek kalandjain, és egy szines cemuzaval nekem
is sikeriilt megrajzolnom elsd rajzomat. Az 1. szanmt. Ilyesforman:

csolatba komely emberek-
6l lathattam dket. Es nem

Femekmiivemet megmutattam a
folnotteknek, és megkerdeztem oket,
nem félnek-e tole

- Miért kellene félmi egy kalap-
tol? - vilaszoltak.

szott, kiprobaltam rajta 1.
artam tudni, valoban meg-
lap."

agokril Alkalmazkodtam
is nyakkendokrol. Az illetd
:tséghe.

Az énrajzom azonban nem kala-
pot abrazolt. Oﬂésli'g}'él abrazolt, amint épp egy elefantot emészt. Emre lerajzoltam az
onaskigyot beliilrdl is, hogy a félnottek megérthessék, mirdl van szo. Mert nekik mindig
mindent meg kell magyarazni. Ez a 2. szami rajz ilyesforma volt:

Most aztan a félnottek azt ajan-
lottik, ne rajzoljak tébbé oridskigyot
se nyitva, se csukva, hanem inkabb
foglalkozzam féldrajzzal, térténelem-
mel, szamtannal és nyelvtannal. 1g}'
mondtam le hatéves koromban nagy-

< szami raj darca. A

‘el is szot érthettem volna,
kellett végeznem a Szaha-

nem volt, se utasom, ma-
wan, éskijavitsama sulyos
ald ivovizem volt.

. 1 tyire minden lakott helytol
LINagyaronann VoUamm, Mmt [ua)jan a najotoro az ocean Kozepén. Elképzelhetd hat,
mennyire meglepddtem, amikor hajnalban egy fura kis hang ébresztett fal
Azt mondta:
- Légy szives, rajzolj nekem egy barany!
- Micsoda?
- Bajzolj nekem egy baranyt. ..
Folugrottam, mintha wvil-
lam csapott volna le mellettem.

int egy szerencsétlen gye-
kott helytol. Mikor végre

elragads, mint amilyen kéme, megismételte:

a mintdja volt. Igaz

nem az én hibambal.
Mert ami festoi
palyafutasomat illeti,
attdl mar hatesztendds
koromban elvették a
kedvemet a folnéttek,
igy aztin nem is
tanultam meg rajzolni,
kivéve a csukott mega
nyitott onaskigyokat.

Megdérgsltem 2 = :
azutan jol kimeresztettem. Es
egy apro emberkét littam, egy
teljességgel  rendkivili  kis
emberkét, amint komoly figye-
lemmel szemlél. Itt a legjobb
kép, amit késdbb csindnom
sikertilt rola

Csakhogy az én rajzom
kétségkiviil sokkal kevéshé

kem baranyka kell. Rajzolj nekem egy baranyt.

Hat emre rajzoltam egyet.

Figyelmesen szemiigyre vette, aztan:

Rajzoltam egy masikat.

Kis baratom kedvesen, de elnézden mosolygott.

Megint i3jat rajzoltam.

Ez se voltjo nekd, akircsak az elozdk.

szerelésének; rafirkaltam hat a papima a mellékelt rajzolt

- Miert?
-Hat mert nalam odahaza minden olyan kicsi...

m meri megtenni, hogy ne
rmérféldre minden lakott
embdl egy darab papirost
nt fldrajzot, térténelmet,
kézdltem emberkémmel,

it.

1a vetetternneki a két rajz
jnaskigyot. De hogy elké-
oriaskigyd nagyon vesze-
dahaza minden apro. Ne-

-Nem! - mondta. - Ez mar nagyon beteg. Csinalj egy masikat nekem.
-Ja,jo... Csakhogy ez nem barany, hanem kos. Ennek szarva van.

- Nagyon éreg. Nekem olyan barany kell. amelyik sokaig él.

Emre markifogytam a tiirelembol. Mielobb neki akartamkezdeni a motorom szét-

- Tessék - mondtam. - Ezitt a ladaja. Benne van a barany, amit akarsz.

Nagy meglepetésemre egyszenben filragyogott az arca.
- Ez az! Eppen igy akartam! Mit gondolsz, sok fii kell ermek a baranynak?
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BETUMERET

Készitse el a kévetkezé betliiméretekrél szolo kényvrészletet!

Munkajat mentse a betumeret.doc allomanybal

A lap mérete A4-es, a margé alul és fellil 2,5 cm, balra 3,2 cm, jobbra 3 cm legyen! A be-
kezdések bal oldalan a behizas mértéke 0,32 cm.

Az él6fej bal oldalara irja be a mintan lathatd szdveget 26 pontos betlimérettel! Valtoz-
tassa a ,Betliméret” sz6 hatterét szlirkére, a karakterek szinét fehérre! A mellette levé
»Type size” felirat betlimérete 12 pontos, stilusa délt. Az oldalszam (63) jobb oldalon je-
lenjen meg! Az él6fejet teljes oldalszélességben, vékony vonallal szegélyezze!

A szbveget 12 pontos betlimérettel irja be, a bekezdéseket igazitsa sorkizartra, majd a
bekezdések utan allitson be 6 pontos térkozt!

A jobb oldali illusztracio azt mutatja be, hogy a kiilonb6z6 dokumentumok jellegzetesen
mekkora betlimérettel készlilnek. Az illusztraciot szovegdobozba helyezett tablazat segit-
ségével készitse el!

A tablazat formazasakor alkalmazza a cella mintazatanak és szegélyezésének bedllitasi
lehetdségeit! lllessze be a szimbdlumokat a megfelel6 karaktertablabdl! A széveg és a
szegély tavolsagat a szovegdoboz margdjanak beallitasaval hatarozza meg!

Készitse el a végjegyzetet, amelyben a konyv szerz6jének neve és a kdnyv cime szerepel:
,Viragvolgyi Péter: A tipografia mestersége”!
Minta:

Betliiméret [l 6

A betik méretét a jellegzetes fel-
hasznidlds szerint csoportosithatjuk!. Ez

természetesen csupan hozzdvetdleges cso- jegyzetek g

portositds, amit az is befolydsol, hogy az g

egves betitipusok eltérd ténvleges nagv- g fjsig

sagot mutatnak azonos pontméret mellett. 10

Kialakult szokds, hogy a kisgvermekeknek e 11

szant konvveket nagyvobb betliiméretbdl 12

szedik, mint a felnéttekét (tehdt a cimek 1:1

meéreteibél). 1 cimek
A kelleténél nagyobb betliiméret 48

hasmmalata sosem szép, a kelleténél kisebb plakit 1

viszont nem praktikus (mint példdul a név-
jegveken, hiszen rossz megvildgitdsndl is
haszndlni szeretnénk), vagy kifejezetten
egeészsegkarosito (mint peldaul jsagok-
ban, hiszen a lakossdg nagy hdanvada id6s6do, és szemének romldsihoz az is hozzdja-
rul, ha apro betiiket kell olvasnia). Szerencsére az utobbi évtizedekben az ujsagok a
8-9 pontos betiiméretrdl dttértek a 9-10 pontos méret haszndlatara.

L Viragvélgyi Péter: A tipografia mestersége
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HAZIREND

A hazirend_forr.txt llomanyban egy gimnazium hazirendjét talalja.

A minta és az utmutato alapjan készitse el a hazirend nevii dokumentumot a
szovegszerkesztd sajat formdtumdban!

Munkajat megkonnyitheti, ha a formdzashoz stilusokat hasznal.

A szOvegben hibdsan szerepelnek az 6, U bet(ik és a gondolatjel. Javitsa ki a hibakat!

Allitsa be a sz6veg megjelenitésének alapjait: Ad-es lap, 2,5 cm-es margdkkal. A bekezdé-
sek sorkizartak, behuzasokat nem tartalmaznak, a sorkdz szimpla. A karakterek mérete
12 pontos, tipusa Times New Roman vagy Nimbus Roman. A teljes dokumentum magyar
nyelvl. Alkalmazzon automatikus elvalasztast!

A cim 14 pontos, kiskapitalis, félkovér betlkkel szedett. A bekezdés kdzépre zart, utana
18 pontos térkoz.

Az alcimek balra zartak, 1 cm-nél egy tabulator biztositja, hogy a széveg elvaljon a rémai
szamozastol. A bekezdés el6tt 18, utana 12 pontos térkoz legyen, a kovetkezd bekezdés-
sel egy oldalra keriljon! A betlik mérete 12 pontos, stilusuk félkovér.

A hazirend egyes pontjai kisbetlikkel szdmozottak — pl. a) —, az egyes fejezetekben ujra-
kezd6dik a szamozas. A szamozas 0,5 cm-rel, a szoveg 1 cm-rel kezd6dik beljebb.

A csengetési rend igazitasat tabulatorokkal vagy tablazattal oldja meg, az adatokat iga-
zitsa a mintanak megfelel6en!

A csengetési rend kiegészitései és az igazolatlan hidnyzasok elbirdlasa — tetszés szerinti
szimbdlummal —felsorolassal késziiljon! A felsorolas szimbéluma 1,5 cm-re, az azt kovetd
szoveg 2 cm-re legyen behuzva!

Készitsen —a mintan nem szerepl6 — él6fejet és él6labat! Az elsé oldal él6fejében sajat
iskolajanak nevét és cimét jelenitse meg! Az él6labban az els6 oldal kivételével legyen
oldalszamozas!
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A GIMNAZIUM HAZIRENIVE

& heazirend az iskola egyik alapdokumenturna. EXiirdsait azzal a szdndékkal fogalmaztok meg,
hogy = egyételmid szabdlyok megtereratsék mindendd szdradra a nyugodt oktatd-neveld
munka, erediményes tanlds, 10 iskola 1 gkor feltételeit. Hatdlya kiterjed guromdzioraunk tand-
raira, technikal dolgpzdira didkjaira, szilfkee és mmden olyan személye, aki az Epiletet
haszrdlja, kitelezd betartani az iskola éptiletéhen, udvarn, towdbbd iskola épiiletén kfvitl tar-
tott iskolad flletve iskoldhoz kotddd, ditkesoportot érintd rendemvényen. (FL osztdlykdndu-
las, isholai thor, szalagavatd bal sth.) Az iskolai életnek, s ezenbelill a hizirendnek a hereteit
a kifvethezd jogszabdlyok szabjik meg:

@) & Iiagyar Kéistdsasdg Alkotminyrindlszalt, 1949 évi XX térvény

B) & kizoktatdsdl szld 1993, & LXEDL évi torény

¢} & nevelgsi-oktatds] intéz wéngyek mitkidgserl sz, 1171994, (V1.8 MED wndelet

d) & ginndz i Szervezeti és Wlikidési Szabdlyz da
& hdziwnd felfibeizs gilatdra szitksé g esetén, de dvente legaldhb egyszer, a tandvreritd neveld-
testitleti éntekezleten keriil sor.

L Munkarend, tandrai és oran kiviili foglallezasol rendje

@) & tanidsi dra megkezdése elitt a tanubik a szaktarterem elftt gyilekeznek. &z eldint
felszerelést, ellendirzd kimgvet windenkor homzdk rasmikkall & késtin érkezd tamild a
megkezdett drdra nern mehetbel

b) Ha a tandr nem érkezik meg a foglalkozdsm, a tanuldcsoporinak a tandr dltal kijeldt
e ghizottja kiteles 5 perc elteltével az igazzatdhebyettesnek jelezni azt

o) & szerdai elsd Orat sz énekkar illetve tandn értekezletek szdveira tartjuk fenn. Minden
egyeh programmal szermben az éntekezlet, tandri megheszélés elsdbbséget éhvez. Ebben
az idfpontban tanitdsidr nem tarthatd.

d) & tanitésidrdk rendje:

dra; E00 - 245

dran 835 - 940

dra; 950 - 1035

dra 1030 - 1133

1145 - 1230
dra 1250 - 1335

dra 1335 - 1440

cora 1430 - 1533

& tandtési drdk ideje 45 perc és kozttitk szinetet kell tartand.

& tandtsi ordk kizottiszinet teljes iddtartaret biztostarnd kell a ditkok szdmdra.

Az 56 6-T il T-E. drdkat, aveenrgrben azonos térgyakboz kapesolddnak, & di-

585 O b o LB
o
g

ikok egyetértésével Sesze lohet vonr. Ekkor az &
net. Esetenként — pl. dolgozat fratésra — a2 5. Grdt meg

drdkat
= Mulladik dira iskoldnkhan ez tarthatd
o 5 chakek Dlyauates tamlésdl, Flkseathocgel, tulécdl 2 o3 16 dolgozat vagy legfeliebb két dolgpzd irathatd, & ténazdrd dolgpzdot bgeldth egy
dolgozat iletve Azt dolgpzat, Irisbel felelet a  and heéttel eldre, a dolzozatot legaldhb az eldzd szakirin be kel jelenterd.
! o A & dolgozatot, témazard dolgozatot a szaktandr leghéstbb tizendt rounkanappal a meg-

Dilgor b frirs [elalft exyse bl sdonkenie fratds utén kijavitva kinsztia a didkoknak. K ésede lres kinsztis esetén a didk vilaszihat,

g J & hogy elfogadia- e az fgy kapott jegsret.

£ Iskokinkban a kivethezd tandrdn kiviili, nem szabadidds foglakozdokat tartunk: szak-
kir, korrepetdds, énekkar, sportkdr, didkkor Didkkort az igazgatd a tanubik kezdernd-
ryezéstre, s a didkok dltal felkért tandr megh izdsdral nd#, amennyiben az drakeret le-
hetdive teszi

IL  Szamitégép hasendht, iskolradia, sholuijsdz

) Az iskola szdmitdstechnikai eezkizparkjinak haszndlatat a "Metikett" szahdl yoeza.

#) Hardver hasznadlata: & didkok a tanitdsi drén a tandr dltal kijeldlt szdmitdgépen dolgoz-
hatnak, Tanitdsiidin kivil fgyeleti iddben az inforraatika terern gépeit és azok perifén-
it hasmdlhatjdk, & szertdrakban és a kinyrtdrbane helrezett gépeket csalt tandr enge-
délye esetén vehetik igénybe. & szdmitdgepes runka sorin tapasztalh hardver hibdt a
felhasznaldnak kitelessége jelentend a faliigyeld tandmakvagy a rendezergazdénals.

o) & szandékosan okozott kért az elkivetdp kiteles megtéritend, és a tovibhiakban a szé-

& Szoftver haszndlata: & felhasznaldk a rmunkadllomdsokon és a hdldzaton a rendszergaz-
da dltal engedélyezett piograrokat és rds allo mangokat rende hetésszeriien hasznalhat-
jik, a sharewrare ég freeware programokat lemdsohatjdlk.

o Az iskolaradist illetve az iskolaljségot mitktdtetd diskkdrik javashtira és az Fkolai
Didkdrkordnyzat egvetétésdvel a neveldtestilet fogadja el.

IL Tavel P 1ado e

) Tanddsi dd alatt —a 6. dravégéiz - a tanuldk csak az osztalitngk, helrettess vagy az
1gazgatisdg valaraelyik tagjanak frdsos engedsé brével hagyhatjak el az iskola épitletét.

b) Elire ner lithatd eseméngrek kivételével a tanuld csak eldzetes engedéllye] maradhat
tévol a foglalkozdeoktdl, iskolai rendezvéngrektdl. Az egy hetet elrd tévolmaraddst az
igazzatd, o ennél rividebb tévollétet az osstilyfindk engedéhrezi. & kikérdt kgaldbh 3
rmkanappal ax esedékesség eldtt frshan vagy szemébresen a gondvieKinek kell kér-
nig, é3 még annak érvérbe Mpte elitt az igazgatnak, vagy ez osztilyitndknek vissza
kell jeleznie. & kikérd ebirdldsdndl az énintett dik tannlmanyi elémenete Bt és magatar-
tasdt figyelerdbe vesszitk.

¢} Betegség vagy més elie nem lithatd akaddly raatti téolmaraddst a gonchiseld a hi-
anyzas elsd napfin telefonon, szermélyesen, elektronikis vagy hagyomanyos postai dton
Jelezze az ospalyfindknek.

d) & betegsé ghi]l adddd mulasztést kivetden az orvosi igazolist & osztalyfindknek kell
berntatrni. b gondvizseld a tanév sordn deszesen legfeljebb &t — ezen belil legfeljebb hi-
rom deszefiized — tanitdsi nap hiinyzist igazolhat. Az igazolist mindkét esethen a hi-
anyzdst kiveld napon, de legkésthb a kivetkezd osztdlyfindki drdn kell az osztalyfi-
niiknek dtadni

¢} Testnevelési drdk aldl felmentést egy alkalomea szoldan — félévente legfeljebb hirom-
sz0r — a gondviseld az ellendrzd kongee dfjan kéthet a tanuld szémdra; tébb alkalorora
azild felmentés csak orvosi igazolist mellékebre kéthetd, & felmentésl kérelmet a tanu-
16 a testnevelési dm elditt adja 4t a testneveld tandmak. & gydgtestnevelésre utalt tanu-
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Y.

i

16k gyngy‘testnevelesben weszhek rész. b felrentéshen ¥ezesild tanuld kiteles a test-
nevelési drdn megjelennd, kivive ha a testneveld tandr a szilld frdsheli kérésére elengedi

A & raoulaszto tanuld kiteles hidverait potolrd és a potldsrdl a szaltandr kivinsdza szerint, &

tarmkiieal egreztetett idponthan szarant adrd.
g 4 tantési drdra maroktelefont a tandra védelméhen csak kikapesolt llapothan szabad
bevvinnd, 5 azt az G alat't bekapcsn].ni tilos!

ra nern hoz felszerelést, és ezért &2 dral raunkdban nernvehet szt
1) Ha a tanmldnak egytanite’si évhen igazolt & igazolathn raulasztésa egyiitesen regha-
ladja a 230 drdt, & tandtdsi év végen nemn osztalozhatd . & nevelitestilet engedéhrezheti,
hogy osztilynzd vizegit tegyen.
Az izazolatlan mnlasztds fgvelmi vétedg, Az igazolitlan rauleztéord] az iskola kivet-
kezd modon tdjékoztatja a gondviseBiket, dletve a didk lakdhebye szerindi jegyzdjét: &

=

Iv.

tarkételes didk elsd igazolatlan rnlasztdsdrdl az cemtibfBnik dvesiti o conchrieldt &

10 igazolatlan dra utdn sz igazgatd értesitia tanuld lakhel
Hem tankateles didk esetében 10 izazolatlan dra utdn & os
aelfit.
i Lz Jgaznhtlanérék kivetkezmérgei:
4 dra - osztilyfindki fizyelmentetés. Iagatartds jegym
= £ dra-— igazgatdi ﬁgye].meﬁetes Ilagatartés jegye leg]
= 12 dra— igazgatdl megrovds Magatartdsi jegye legfelje
= 16 dra— tantestitleti figyelmeztetés Magatandsi jegye
A 16 drit meghaladd igazolatlan ranlasztist el tar
mi eljirdst kezdeméryezhet
Akinek igazolatln roulasztdsa eléria 30 drit, annak t
nik, armennyiben mir ner tankételes.

i slvelk iskolai PRI

@) AT u.nnepeken az imnepld dltizet — sotét nadrg vagy szo
ruindenk szdmara kitelezd, Nem wehet ¥szt az innepelyey
azok atanuldk, aki ner a hiziendhen eldirt dliizethen jelex

B Iskokhi rendezvény regszervezésének feltétele, hogy szerey
éhen, vagy legaldhb két héttel a tervezett eseraény elfitt a o3
az igazgatdidl.

Helyiségek, isholai ieriiletel hasmnakita, vagyonvédelem

) Tanitdsi napokon didkok az iskola épiletéhen T dratdl 19 4
kaszimet] napokon llletve rounkanapokon 19 dra utdn csak
Iyeltartézkodhatnak didkok az iskokhan .

b) Az iskols tantermeiben, szaltanterrieiben tanditdsi 1d5 alatt d
mellett tatdzkodhatnak, & tanterneket a tandr ryita & o
Terermbkulesot a portds csak a tandr kezébe adhat!

o) & kﬁnyvta'r coak tdska, kabdt, coorag nélkil latogathatd. &)
taruldi és dolgnzdi kilestmizhemel . & tanknnyveken Tt
cetimiizhetd, egy hinapos hataridire. & tanév végén e gady

korgrvbarhozasokkal A kdrgrtan kimyy ebreszitése esetén
addsi és dllapotd kivgret kell beszerezni, péngt ceak killin

dunk el kdrrendezésként. & kivgrvtdr szabdlyai ellen vétdk kizdrhatok a kiilestnzéshil,
silynsabb rendbontds esetén a kormrdr litogatdsdhal is.

o) Tanitdsi iddn kil a szalktantermekben kizdrdlag a tererafelelds engedékevel szabad
tartdzkodni.

g) bz iskolal didkinkonmanyzat a rendezvényeire az igazgatdval tortént elizetes egyezte-
tés alapjan igénybe vehetiaz iskola tardermet, a vetitdterraet.

5 & tomatererbe csak a testnewveld tandr engeds krével, kizdrolag tiszta tormclpﬁben 5Ta-
bad beléprd & testreveldsi dra megkezdése eldtt 4 csoport az dltdzdben kiteles vimia
tandit. & to téz ato ket ceak tandd feliizyelet mellett szabad haszrdlni
A tegtneveléed dra ide je alatt az dltézdk mvavanmk! & testneveléei drin kitelezd vise-
Iet: tiszta pold, iomanadrig, tiszta tormacipd

£ & rubatan szekrérgreket az osztdlynk beosztisa szerint kell haszndln, 5 azt vagyoreé-
delid okokbal dllanddan Zdrva kel tartani. Az israételt fobzdlitds ellendre nyitva tartott
szekrények haszndldi a tandv hitralesd fejére a haszndlati jogot ebreszitide. A szekréry-
kulcsot a tanuldk év elején megkapjdk, = azta tandvvégén kitelesek az osztilyfindknek
leadni. & kules elvesztése esetén a didk sajdt kobségén koteles potolnd a lakatot &t
kauleesal.

h) & szekidnyek renchiéért, teatasdgdént ax art haszndld didkok a feleldsek. Az osztabyfo-
nik illetve az igazgatd meghizotha jogosult & szekréryrend, ill. a rendeltetésszerd hasz-
nilat ellendizésére a szekrényt haszndld didkok flenlétéhen.

A szekeéyek potkulesal a portdn o erre tendszereshett szekréngyben vannak elhe brez-
we. & portds csak az adott szekréry hasmnaldjdnak adhatja ki a pathulesot. & patkulesot
kérd fanld a portés felszolitdsdra kiteles szemébrazonossdgdt izazolni 5 a pathuks &t-
wételét a portan e eélra rendszeresitett fimethen aldirdsdval igazolkd.

7 Az iskoliban plakdtot, hirdetést ceak a Rijeldlt helyen szabad kitered. & kihelyezés elditt
az iskala bélyegzdjével kell ellitnd, amelyet az igazgatisdgtal lehet kémd. & diskok dltal
készitett plakdtok az IDOK. békegztijével is el lehet lird, amelyet a didk & nkorrédrnyzat
tagjaitc] kell hérmi

k) bz iskolsépilet minden hasznaldja kiteles az épiilet €5 a berendezési targyak allagst
e gdrvnd, bannibren hibdt, rongdldst, baleseti forrdst haladéktalarnl bejelenterd a gond-
noknak (a portamellett) vagy a gazdasdgi vezetdnek.

B & szandekosan vagy gondatlansagho] okozott kit az iskola a krért feleldssel megtéri-
teh

m)Személyes értékeire, pérmére, holmijira raindenki rags wigyrdzzon, mert az iskola eze-

kért sermilyen felelasséget ner tud willaln, &z elhagyott trgirakat & gazdasdzl odd-
Tan kell leadni, és ngyantt Jehet utdrok drdekBdrd.

VI. Tanulsi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szahalyok

) bz iskola tanuldit &z osztdbyok dltel vilasziott képriseld, illetve az Iskolai Didkinkor-
manyzat (I]:OK') Jjogosult az igazgatisdy és a tantestiilet elfitt képriselni. & tarmlik na-

VIL Ezyéh rendszahilyok

@) Szeszesital és kébitdezer hinokldsa, fogyasztisa és drsitisa az iskola teriiletén, vala-
mint =z iskola teriletén kivill iskolai endemvényelken szigorian tilos! Szigorian tios
tovvibbd alkoholos dllapotban illetve kébitdszer hatdsa alatt megjelenni oz iskoBhan, -
kolai rendezvérgen. Az e pontot megsze i kkel szermben azonnali fegyelmi e ljirist kez-
dernényez 4z igaz gato!

b) Lz iskola teriiletén és skoldn kiviili iskolai rende: didkaknak a dohinyzds tilos.
& dobdnyzasi tilalom megszeghje elsd alkalommal osztabrffindli figyelmeztetésdhen,
masodik alkaloramal igazgatdi figyelmeztetésben, harmadik esefhen nevelftestileti fi-
gyelreztetéishen részesiill Negyedik alkalorarnal a tilalmat regséntd didlot etiltjuk az
1skola lito gatdsital.

VIIL Zird rendelkezesel

& hézirendet hatdlyba Jépée napjdn, azt kivetden minden tanév ekd tanitdsi napjdn minden
osztilvhan s osztabrftindk ismertet], s tudoradsul vételét minden didk aldirdsdval igazolja

A hdzirendet minden tanterwrben és a2 iskola folrosdin kifiggesztiik, egy példarerit elhe-
Trezziik a kiirgrtithan, tovdbbd nyibenossdgra hozzuk iskolank Internet honlapjén.

Jelen hazirend 2010 10. 20-an kp hatilyha, egyidejiileg minden korabhi hizirend hata-
Iyatveszii.

A hizirendet a neveliiestiilet 2010. 10. 2-4n az IDOK & az Iskolaszék egyetérésivel el
fogadta.

fiakkimgyrillést tekinjitk

Epvieldrel heterte egyazer elire rigzitett idfpordban meghe-
didknk vélernényt nyibvdnd hatnak, javaslator tehetmek az isko-

larmermy kérdéshen.

tanuldcsoporiok és az egyes tamilok jogaik érvényesitésével
iz, az ceztalyfimikhiz, a szaktandthoz, az igaz gatchoz vagy az

puak

E Eiwla—mp keretéhen e gy tanitds nélliili nap prograredral.
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TIP TOP CARS

Készitse el a mintan lathato szordlapot egy autoszerviz tavaszi kampdnydhoz!

Hozzon létre egy A5-0s méretld dokumentumot, melynek minden margdja 1,5 cm! A do-
kumentumot mentse tiptopcars néven a szovegszerkeszt§ alapértelmezett formatuma-
ban!
A szoveg formdazasahoz hasznaljon valamilyen sans serif bet(tipust és kétféle betlimére-
tet (nagyobb méretd betlivel csak az,,50%” szoveg szerepeljen)!
A szoveg hatterében talalhatd képet barmilyen eszkozzel elkészitheti, de csak a szlirke
arnyalatait hasznalja!
Alap él8lababa jobbra igazitva, 8 pontos betlimérettel irja be nevét és osztalyat! Ugyeljen
arra, hogy a dokumentum egy oldalra elférjen!

Minta:

\P-TOP CAg o
ApNASZI Akc;a,

Tisztelt gépjarmd-tulajdonos!

Cégink immar 13 éve foglalkozik minden, Magyarorszagon
forgalomba hozott gépjarmi karbantartasaval.

v Gumik cseré orszivézéas

v Autémosas réknyomas bedllitas
v Festés v Gyertyak ellenérzése
v Ablakok fdliazasa

Cimnk: XVII. kerilet Auté utca 1.

Telefonos eléjegyzés: 1-234-5678

Név; osztaly
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ENGEDELY

Készitsen korlevelet egy kerékpartdrolo hasznadlatanak az engedélyezésére!

A korlevélben hasznalja fel az alabbi igényl6k adatait!

Sorszam Név Irsz. Helység Utca HSz
1 Kedves Ferenc | 1147 | Boldogvar Lovasz utca 1
P J6 Eva 2085 | Pilisvorosvar | Zrinyi utca 12/c
3 Bajos Elvira 1032 | Boldogvar Kiscelli utca 12
4 Mosoly Agnes | 1136 | Boldogvar Panndnia utca 18
5 Okos Tamas 2600 | Vac Narcisz utca 12
6 Szép Ibolya 2014 | Csobdnka Didfa utca 34
7 Csinos Katalin 1138 | Boldogvar Vaci ut 35/a

Az engedélyt a minta szerint alakitsa ki!

A munka soran keletkezd allomanyokat a TATOLST CITECICLY

m egfe|e|6 formatumba n, az a Iabbi néven Szép Ibolyq szdmdra. lei'zf)14’(:50[7?1111{11. Diofa
utca 34 alatti lakos. Igénylési szama: 6.
mentse el!

JOHELY GIMNAZIUM (1234 Boldogvar Iskola utca 1.) kerékpartdrolo-
jat 2010/11-es tanévben naponta 7 és 19 6ra kozott veheti igénybe.

a) Az igényl6k adatait tartalmazo tabla
neve: igenyles; Angyal Janos

1gazgato

b) a térzsdokumentum neve: engedely;

c) a kész, egyesitett korlevél neve: kesz.

Allitsa a lap méretét A6-os méretre, igy az engedély zsebben is elfér!

Az engedélyen szerepeljen a kerékpar tulajdonosanak neve, cime és igénylési szama! A
biciklit dbrazold képet (bicikli.jpg) vizjelként illessze be a tarolasi engedély hatterébe!
Mivel a kerékpartarold kicsi, ezért csak azok a kérelmez6k kapjanak engedélyt, akik nem
boldogvari lakosok! A tobbiek az igénylésiiket természetesen fenntartjak.
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FOLTTISZTITAS

A folt_forras.txt dllomdanyban a folttisztitasrol sz616 tdjékoztatd olvashato.

Formadzza a dokumentumot a mintdnak megfelel6en!

Munkajat a folt nev( allomanyba mentse a szovegszerkeszt6 alapértelmezett formatuma-
ban!

A cimet elsd szintd, az alcimeket masodik szint{ cimsor stilussal emelje ki! A vegyszerek
nevébdl készitsen felsorolast!

A szennyezések nevét emelje ki a betlk vastagitasaval!

A dokumentum felesleges lires bekezdéseket is tartalmaz. Ezeket torolje, majd a bekez-
dések kozotti tavolsagot ndvelje meg a térkdzok beallitasaval!

Folttisztitas hazilag

A szennyezett ruhadarabrodl az altalanos piszkon kivill az esetleg jol lathat6 foltokat a tisztitas
eldtt vagy csak utana, helyi kezeléssel tavolitjak el folttisztitaskor.

Nem mindig jar sikerrel a folttisztitas, ilyenkor szoktak mondani, hogy ezen mar csak az ece-
tes oll6 segit. Azért a legtobb plecsnit és oda nem ill6 nyomot kis iigyességgel el lehet tavoli-
tani.

Fehérito vegyszerek
« Natrium-hipoklorit-oldat (hypo)

¢ Hidrogén-peroxid-oldat
e Kailium-permanganat
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KERESZTREJTVENY

Készitsen egy 6x6-0s keresztrejtvényt!

A keresztrejtvényekben altalaban vizszintesen is és fliggblegesen is értelmes szavak
helyezkednek el. A maganhangzdk ékezeteit nem feltétlenil veszik figyelembe.

* A fekete négyzetek elhelyezése utan csak a megfelel6 celldkat szamozza be!

* [rjon szavakat a tablazatba és irja le a hozzajuk tartozo vizszintes és fligg6leges
meghatarozasokat!

Forrasként haszndlhatja a kereszt_forras.txt dllomanyt.

Keresztrejivény

Vizszintes meghatirozasok

1. Madach Imre szinmuve (Ferfi és ).
3. Iskola roviden. 6. Magvar szinész
(Lajos). 8. Dél-amerikai dllat. 9. Europai
allat. 11. Katajev szinmive (A
négyszigesitese). 13, Molnar Ferenc
szmmive (Doktor _.). 14. Jog jelzgje
lehet. 16. Gyiajtemény. 17. Dél-amerikai
allat.

Fiiggileges meghatarozasok

1. Moliére szimmive (Tudos ..). 2.
Europai dllat. 4. Eurdpai dllat. 5. Csurka
[stvin szimmmive (... lesz a balanva?). 7.
Darvas Jozsef szmmiive (Részeg ). 10.
Dél-amerikai allat. 11. Azsiai allat. 12.
Zenében azutdan. 13, Sarkadi Imre
szinmive {__ a tanvakral). 15. Zenében
elélrdl (.. capo).
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KERELEM

A kerelem.txt allomanyban egy didkonkormanyzat munkarend athelyezési kérelmé-
nek szovege taldlhato.

A forrds felhaszndldsaval készitsen hivatalos levelet!

Importalja az adatokat és a dokumentumot mentse kerelem néven a szévegszerkeszt8
alapértelmezett formatumaban!

Készitse el a minta alapjan a dokumentumot! A szerkesztés kézben csak karakter-, és be-
kezdésformazasokat hasznaljon, az alairast tabulatorok segitségével alakitsa ki!

Minta a kérelem formdzdsahoz:

Didkoénkormanyzat Iskolai Didkbizottsaga
Szent Bernat Gimnazium

9400 Sopron, Alpokalja ut 70.

Targy: A Szent Bernat Gimnazium Diakénkormanyzatanak kérelme az athelyezett

tanitasi naprol

A Szent Bernat Gimnazium Didkonkormanyzatanak Iskolai Didkbizottsiga a sisziinet
biztositasanak érdekében kéri, hogy a 2015. februar 2-i tanitasi napot 2014. november 22-én,

szombaton 4athelyezett munkanapként engedélyezzék.

Tovéabba szeretné kérni, hogy a térvény altal eldirtan kaphaté 1 tanitasmentes munkanapot,
iskolanap céljabol 2015. 4prilis 1-re engedélyezzék. Az iskolanapon szeretnénk megtartani a
hagyomanyos Bernathegyi bemutatonkat, illetve sportversenyeket, filmvetitést és egyéb

jatékokat szervezni. A rendezvényt 24 oras programnak tervezziik.

Sopron, 2014. szeptember 10.

Kovacs Anasztazia

IDB-elndk

Bernét Boldizsar Pantali Elemér

IDB-tag IDB-tag
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A dokumentum végére szurjon be oldaltorést, majd masolja le az els6 oldal tartalmat! Az
alairasi részt alakitsa at! A tabulatorok helyett hasznaljon szegély nélkuli tablazatot!

a) Az aldirasok celldinak szélessége 6 cm, a tabldzat 6sszesen 14 cm széles legyen!

b) A bekezdések behuzasa mindkét oldalon 0,5 cm, a pontozott felsé szegély felett 30
pont térkoz legyen!

A tdbldzat tervezésében segit az alabbi minta:

Kovacs Anasztazia
IDB-elnok

Bernat Boldizsar Pantali Elemér
IDB-tag IDB-tag

A masodik oldal végére szurjon be oldaltorést és ismét masolja le a szoveget!
a) Az alairdsi részt valdsitsa meg szévegdobozokkal!

b) A szovegdobozok mérete 6 x 3 cm legyen; a dobozokat igazitsa kozépre, a bal, illetve
a jobb margdéhoz! A bekezdések formazasa a cellaban levével azonos legyen!

Minta a szévegdobozok elhelyezéséhez

Kovacs Anasztazia
IDB-elnék

Bernat Boldizsar Pantali Elemér
IDB-tag IDB-tag
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TITKOK

A titkok_forr.txt dllomdanyban a kivaldsag és siker eléréséhez taldl utmutatast.

A szoveq felhaszndldsaval az alabbi minta és leirds alapjdn készitsen el egy
kartyasorozatot!

A megoldas soran lgyeljen a karakterek helyes megjelenésére! Munkajat titkok né-
ven mentse a szovegszerkesztd alapértelmezett formatumaban!

A kartydk mérete A6-os (14,8x10,5 cm), fekvé formatumdu, 1 cm-es margdkkal!

A kivaldsag tiz titka” és a ,,Siker tiz titka” szovegek kilon kartyan, diszes bet(likkel jelen-
jenek meg! Ezekhez a bekezdésekhez készitsen 1. szintl cimsor stilust!

A tiz kivaldsagi szemponthoz készitsen 2. szint( cimsor stilust! Ugyeljen arra, hogy ezek a
bekezdések Uj oldalon kezd&djenek és allitsa be, hogy az 6ket kovetd bekezdésekkel egy
oldalra kertuljenek!

Az egyes szempontokhoz tartozo leirashoz készitsen Uj stilust! A sz6veget formazza egy-
ségesen ugy, hogy a kartyan elférjen, de kell6en toltse ki a helyet!

A siker titkaibdl készitsen szamozott listat! A szoveg egy oldalon, egységes formazassal
jelenjen meg!

A kivaldsag titkainak kartyaira (csak ezekre) allitson be diszesen formazott oldalszamozast
1-t61 10-ig! A helyes megoldas érdekében a megfelel6 helyeken alkalmazzon szakaszt6-
rést!

Az 1. és 2. szintl cimsor stilussal formazott bekezdésekbdl készitsen tartalomjegyzéket!
A tartalomjegyzék az elsé kartya el6tt jelenjen meg! Mddositsa a tartalomjegyzéket gy,
hogy a két f6cim mellett ne jelenjen meg a szamozas!

izlése szerint modositsa a stilusokat! Egészitse ki szegélyekkel, képekkel kartyait! Figyel-
jen arra, hogy a modositasok a szoveg elosztasan ne valtoztassanak!

Az elkészilt kartyasorozatrol készitsen mentést pdf formatumban is!
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Minta néhdny kdrtydrdl (nem az elkészités sorrendjében):

A KIVALOSAG TiZ TITKA

OnpecsULES
ALKOTOKESZSEG
FELELOSSEG

BOLCSESSEG

CEL

KOMMUNIKACIO

Hir
ALKALMAZKODOKEPESSEG
Auratatossis

Thviar

[T N T R O TR A

=
5]

A SIKER TiZ TITKA

L%é wdlo ?

by titha

Onbecsillés

Elfopadod magad olyannak, amilyen vasy? Hajlands vagy kijelenteni, hopy
szereted Snmagad?

rivesebben lennél valaki mas? Es ha igen, miért!

Hogyan fogadod a biralatokal? Meysértodss, vaay megprébalsz tanului be-
loluk:

Biintudatot érzel ha valamilyen énzé tevékenyseget végrel” Gondolj vala-
milyen nem régi esctre!

Képes vagy hipgadian fogadni, amikor dicsérnek vagy bokot mondanak ne-
ed?

Megfleleld tisztelettel beszéls vagy gu lodva?

Taplilsz fantiziaképet a jovobeni sikeredrsl, kepzeletben fel szaktad idéz-
ni a siker érzését? Mikor esindltad ezt utolidra?

Batoritod vapy kritizdlod magad a belsdbeszédben? Yan epy rdvid pozitiv
éhnényt titke6zé mondatod, amnit akkor haszndlsz, amikor a belsébeszéded
negativva valik?

Fel szoklad képzelelben idézni a régi kudarcokal? Elénkebben jelennek
meg ezek a képzeletedben mint a sikeveid?

Visszajitszod képzeletedben a régi sikereket? A sajit és nem , masszemén”
keresztiil vizualizdlod ezeket?

liay tekintesz magadra, mint aki valodi nyerd? Hogyan segit neked ez a be-
Allitottsag, hogy elérd a céljaidar?

Milyen gyakran lazitasz és hagyod, hogy szarnyaljanak a gondolataid? Mep-
Jeldltél mdr eny kizeli iddpontot, amikor (bl ezt fopod tenni?

[
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