
JELENTKEZÉSI LAP 
 

1. Importálja az adatokat az okj-jellap.txt fájlból és készítse el a mintán látható dokumentu-
mot okj-jellap néven! 

2. Az oldal mérete A4-es, minden oldalon 2 cm-es margóval. A betűk típusa serif (pl. Times 
New Roman), méretük 12 pontos, stílusuk félkövér. 

3. Az élőfej és élőláb betűmérete 14 pont, a lábjegyzet és a lakcím részei 8 pontos, a szak-
mák felsorolása 10 pontos méretű. Az élőláb és a szakmák felsorolása – a számozás kivé-
telével – nem félkövér. 

4. A táblázatok 17 cm szélesek, a magas sor 0,8 cm, a keskeny sor 0,5 cm. Egy karakterhely 
szélessége 0,5 cm. A mintán szaggatottan megjelenő szegélyek a kész dokumentumban 
ne jelenjenek meg! 

5. A táblázatokban levő szövegek előtt 6 pontos, utána 3 pontos térköz van. A táblázaton 
kívüli kérdések előtt 6 pont a térköz és másfeles a sorköz. A dátum hasonló, de előtte 
18 pontos térköz van. 

6. Az aláírások táblázata15 cm (6 + 3 + 6) széles, a pontozott vonalak mindkét oldalon 1 cm-
rel rövidebbek. A pontozott vonal felett 24 pontos térköz van. 

7. A „Csatolandó” szövegrész előtt a térköz 18 pontos, a felsorolás bal oldalról 2,5 cm-rel 
behúzott, a függő behúzás mértéke 0,5 cm. 

8. A tabulátorok pozíciója a bekezdés határával egybeesik, a dátumnál 7 cm. 
 

Haladó szinten: A feladatot oldja meg – táblázat eszközök és vonalas helyjelölés he-
lyett – űrlap eszközök alkalmazásával! 

Készítsen elektronikus űrlapot az alábbi szempontok alapján: 

 

9. A karakterenkénti beírás és a tabulátorral kijelölt beírási helyeken szövegmező legyen! 
Állítson be rá megfelelő típust, megjelenési formát (pl. nagy kezdőbetű, dátumformá-
tum)! 

10. A választásoknál (Neme, szakma kiválasztása) legördülő lista legyen, a kollégiumnál jelö-
lőnégyzet! 

11. Védje le a dokumentumot úgy, hogy csak a válaszmezőket lehessen módosítani! 
12. Mentse munkáját okj-jelurlap néven! 



Minta 80%-osra kicsinyítve: 

 



Minta a kitöltött űrlapra: 

 


