
KÉRELEM 

A kerelem.txt állományban egy diákönkormányzat munkarend áthelyezési kérelmé-
nek szövege található. 

A forrás felhasználásával készítsen hivatalos levelet! 

 

1. Importálja az adatokat és a dokumentumot mentse kerelem néven a szövegszerkesztő 
alapértelmezett formátumában!  

2. Készítse el a minta alapján a dokumentumot! A szerkesztés közben csak karakter-, és be-
kezdésformázásokat használjon, az aláírást tabulátorok segítségével alakítsa ki! 

Minta a kérelem formázásához: 

 



3. A dokumentum végére szúrjon be oldaltörést, majd másolja le az első oldal tartalmát! Az 
aláírási részt alakítsa át! A tabulátorok helyett használjon szegély nélküli táblázatot!  
a) Az aláírások celláinak szélessége 6 cm, a táblázat összesen 14 cm széles legyen! 
b) A bekezdések behúzása mindkét oldalon 0,5 cm, a pontozott felső szegély felett 30 

pont térköz legyen! 
A táblázat tervezésében segít az alábbi minta:  

 

4. A második oldal végére szúrjon be oldaltörést és ismét másolja le a szöveget! 
a) Az aláírási részt valósítsa meg szövegdobozokkal! 
b) A szövegdobozok mérete 6 × 3 cm legyen; a dobozokat igazítsa középre, a bal, illetve 

a jobb margóhoz! A bekezdések formázása a cellában levővel azonos legyen! 
Minta a szövegdobozok elhelyezéséhez 

 
 


