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Az aldbbi szovegbdl hidnyoznak a sz6kozok. A gondolatjelek és kotSjelek helyett * karakter

GEPELES

szerepel. A helyesirasi, tipografiai szabalyokat a szévegben megtalalja.

1.

A szoveg tartalmarais figyelve gépelje be helyesen a szoveget vagy olvassa be a gepe-
les_forr.txt fajlt és javitsa ki a hibakat! Munkajat mentse gepeles néven a szovegszer-

keszt6 sajat formatumaban!

A bekezdések legyenek sorkizartak, a cimszavakat emelje ki és alkalmazzon olyan be-

tliméretet, térkozt és margoét, hogy a dokumentum egyoldalas legyen!

Helyesgépelés
Aszovegekbegépelésekortisztabankelllenninéhanyolyanszaballyalis,amelyekrekézirassorannemkellfigyelnin
k.Nemmindenkornyezetbenvanlehetdségakovetkezdszabalyokmindegyikénekbetartasara,detorekednikellra.
Szokozok

Avesszd,apont,akérddjel,apontosvesszdstb.eldttnincsszokoz, utanukazonbanvan.
Amondatvégénugyanakkoraszokozall,mintbarholméshol. (Ellentétbenpéldaulazangollal,aholmasfélszeresvagyk
étszeresszokdzallamondatvégén.)

Idézdjelésaposztrof

Azidézoéjelalulkezdodik,99*eskinézeti, fentzarjukligyszintén99*essel.  Ej,miakd! tyukanyd, . ..”Azaposztrofk
araktert(’)hasznaljukakkor,amikorvalamitréviditiink,ezértnemirjukki.Azaposztréfkunkoroddsaad*esszamjeg
yhezhasonld.Mindigodakeriil,ahollehagytunkvalamitaroviditettalakban,tehatpéldaulkétbetilisévszameseténak
étszamjegyelé.’76*ban,addma’ide. ..
Avisszafeléddloaposztrofkaraktert(angolbillentylizetenazl*est6lbalra,magyaronAltGr+7)nemhasznaljuk.Ama
gyarbillentylizetkiosztasonAltGr+9*celeldszedhetokaraktertseholnemhasznaljuk.

Kotojelek,gondolatjel
Rovidkotdjelethasznalunkragokillesztéséhez,szoosszetételnél(hasziikségvanrad).Elvalasztaskorisezjelenik
meg.Semakotdjeleldtt, semakotojelutannincsszokoz . Egy*egy,egy*két,K6zép*Eurdpa, aug.20*an, 12%*kal, merevl
emez*meghajto...
Akotéjelnélhosszabbésvékonyabbnagykotéjelethasznaljukintervallumokleirasara,vagypéldaul,hatulajdonnev
ekkapcsolatdrolvanszo.Anagykotdjelelottésutansincsszokoz. Angol*magyarszotar,1848*49*ben,Fou.5%7.,10*1
2GB*ot...(magyarbillentyiizetenCtrl+Num*)
Agondolatjel(amelyegyébkéntkiilsoreazonosanagykotojellel)nagyjabolmegfelelazangolendash(*)karakternek.
Agondolatjelelottésutdnvanszokoz.Ujtalalmanyat*természetesen*szabadalmaztatta.
Anagykotojelnélésgondolatjelnélszélesebbemdash(*)karaktertazangolhasznaljagondolatjelgyanant.Magyarbi
llentylizetenAltGr+Num*,demagyarnyelvidokumentumbannemhasznaljuk.

Szamok

Aszamésazaztkovetomértékegységkozészokozt (mégpedig*aholvanralehetdség*nemtorhetdszokozt )tesziink.80GB,
16t,600Ft. ..

(magyarbillentylizetenCtrl+Shift+szokoz,HTML*ben&nbsp;)
Anégyjegyliszamokatnemtorjikmeg.Azot*ésannaltobbjegyliszamokatszokozzel(lehetoségszerintnemtorhetdszoko
zzel)kelltagolni.9600b/s,14000b/s.
Atizedesjegyekkezdetétvesszoveljeldljiik,ilyenkoravesszoutannemallszokoz .Hatortszamokatsorolunkfel,aze
gyesszamokelvalasztasarapontosvesszéthasznalunk.3,14;2,71;0,618...
MiveletijelekelGttésmogottugyanugykellszokoztelhelyezni,minthakiirnanksmiiveletnevét,deazeléjel(nagyko
téjel)tapadaszamhoz:3+*2=1.Ahelyestordelésheznemtorhetdszokozthasznalunk.Specidlisesetekbenkeskenyszo
kozhasznalataalegjobb.

Zardjel
Azardjelparosirasjel;akozbevetésszeriszovegrészekelkiilonitéséreszolgal.Leggyakoribbakerek,ill.gomboly
izardjel(),ezenkiviileléfordulaszogletes[],aklupos<>zardjel,valamintakapcsoszarojel{}.Gyakranhasznaljak
a/jeletis.Akéttagjatnyitoéscsukdzardjelnekhivjak.Nyitotagjatmindigszokozelozimeg,azutanaallorészhezvi
szonttapad(szokoznélkilalleldtte).Csukotagjanalforditottahelyzet:azeldtteallorészheztapad, azonbanszok
ozkoveti.Ezekazelveknemvonatkoznakazardjelekmellettiirdsjelekre(példdulpont,vesszd,kérdojel, felkidalto
jel,idézojel) :ezekszinténtapadnakazarojelhez.Agondolatjelmindigszokozzeldll,igyazardjeletisilyenforma
bankoveti.Haazardjelmondatonbeliilirésztzarle, akkoramondatzardirasjelmindigkoveti,haviszontondllomonda
tottartalmaz,olyankormegeléziazadottmondatotlezardirdsjel. (Szokozoknélkulirjuk,haaszoegyrészétzarja*p
éldaulfelhasznalo/ka/t.)

Egyebek

*Aparagrafusjel(§)szokozzelkovetiaszamot,deaszazalékjelelénemirunkszokozt12.§;12%.
*Afolytatastjelzd,,...”nemharommondatvégipont, hanema, harompont”neviikarakter.
*Abillentylknevétkiskapitalissalkellszedni.
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ADATLAP

Készitse el méretaranyosan az alabbi mintaban szerepl6 adatlapot!

1. Hozzon létre egy Uj dokumentumot adatlap néven a sz6vegszerkeszté program alapértel-

mezett formatumaban!

A lap mérete A4d-es formatumd, a felsé és a bal oldali margd 1 cm-es legyen! A jobb

oldali margadt allitsa be ugy, hogy a margok kozotti tavolsag pontosan 10 cm legyen!

az adatlapot a minta alapjan!

A betliméretek, a bekezdések kozotti térkozok és tabulatorok beallitdsaval hozza létre

A palyazo

Adatlap

sziiletési helye: ...,
TAOPONLIAT oot e
édesanyja leAnyKori neve: ........cocovivviiieniiiecene e,
1aKCIME: e

SZEML 1Z. SZAMA: ..eoveerieeericeeeieeee et sieenreeeene e

Iskolajanak

DOV . et

Vilasztott tantargyak

Q  torténelem O  matematika

O angol O fizika

O filozofia 0 kémia




» ~ » Szovegszerkesztes
MERTEKEGYSEGEK

kb 2/3 oldal

KEMIA FELADATLAP (BOVITENI KELL)

Készitsen kémiai feladatlapot a mellékelt minta alapjan

A forrast a kemialap_forras.txt dllomany tartalmazza. Készitse el a dokumentumot a forras,
az aldbbi leirds és a minta alapjan!

4. Nyissamegakemialap_forras.txtforrasszoveget, majd mentseaz allomanyt feladatlap néven
a szovegszerkeszt6 alapértelmezett formatumaban!
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5.

9.

A feladatok cimei legyenek masodik szint(icimsor stilusuak! Abekezdések el6tt és utan
12 pontos térkoz legyen! A szoveg alapértelmezett bet(iformatuma 12 pontos méret,
Times New Roman vagy Nimbus Roman tipusu legyen!

A kémiai rejtvényt tablazattal készitse el! Az oszlop szélessége és a sor magassaga is
1cm legyen! A tablazat celldit szegélyezze a mintanak megfelel6en! A szamozasis a
cellakban jelenjen meg! A meghatarozasok kozo6tt allitson be 6 pontos térkozt!

A ,Jelold a léggombokbe...” feladat elrendezését is tablazattal alakitsa ki! A harmadik
oszlopban aléggomboketszimbdlumokkal abrazolja! Akorok méretéta betliméretno-
velésével dllithatja.

Hozzalétrea ,Toltseki...” feladat tablazatat! Az igazitasokat és a sortoréseket a minta-
nak megfelel6en allitsa be! A tablazat

a) els6 hdrom sora 0sszevont cellakat tartalmaz,
b)azelsé haromsor 1,2 cm, a negyedik sor 0,9 cm, az 6tdédik sor 2 cm magas.

A tablazat alatti anyagnevek formazasakor alkalmazzon szamozast, behuzast és ha-
sabba rendezést!
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Minta:

]

N7

o

1. Kémiai rejtvény:

1.
2.
3.
4

h

6
Al
8

. ANspban nagy mennyiségben aléforduld kémiai slsm.

. Eziistfahér, kénnyen hajlithatd, puha fam, folist is gyartanal balgla.
. Avegyvjele: Cd.

. Elemi dllapothan virdses szind fém.

. Demolkritosz aztbépzalta hogy oszthatatlan.

6. Szobshomérsiklsten folyékony f2m.
7
8. Eztazzlamet relldm-finvforrdsol pyrdrtdsdhoz is hasmaljsk.

Aperiddusos randszarben 3 sorszdms (rendszéma) 12,

2. Jelold a léggémbokbe rajzolt nyilakkal, hogy milyen irdnyba
szdllndnak, ha a megfeleld gazzal lennének megtdltve!

Moléris tomege (g'mol)  Marrs szall7

Giz
Klér giz 71 @)
HCL 36.5 @)
fluor giz L1 O
hidrogén gdz 2 O
brémgdz 160 e

. Toltsd ki a kivetkezd tablazatot!
Anvaeok
Egvszari Osszatatt
~ Toeiilatal | Viza, ~ 1 folyadsl szildrd
Elemak Vagyiilatak | Vizas oldatok clegvek | slemvek | kevardksk

Fémek | Nemfémsk

1.kédalaj

2 higany

3 konvhaso
4.réz

3 kén

6. szén-dioxid
7.jodozott =6
2 nitrogén

9. higany-oxid
10. dlom

11. csapviz
12. alkohol

Akidvetkezd anvasok sorszdmat ird az =ldz6 tdbldzat meefzlald celldjghal

13.wvas

14.j6d

15 rézgalic

16. desztillalt viz

17 kénéz vasporkeverdke
18 rozsda

19, oxigén

20.levegd

21 kaliumnitrt

22 ecetesviz

23 alkoholvizes oldat
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A HOLGY VAGY A TIGRIS?

Készitse el az alabbi mintanak megfelel6en , A holgy vagy a tigris?” ciml konyv 22-24. ol-
dalat!

Raymond Smullyan: A holgy vagy a tigris? és egyéb logikai feladatok;
forditotta: Tordk Judit; Typotex Kiado.

A forras szovege a holgy_forras.txt fajlban talalhato.

10. Nyissa meg a szovegszerkesztd program segitségével a holgy_forras.txt fajlt! Mentse a
munkajata program alapértelmezett formatumaban holgy néven!

11. Allitsa be alap méretét B5-6sre! Amargd mindenoldalon 2,5 cm. Allitson 0,5 cm kotési
margot paros oldalon jobbra, paratlan oldalon balra!

12. Az él6fej paros oldalon az oldalszamot és a konyv cimét tartalmazza balraigazitva, tel-
jes oldalszélességben szegélyezve. Paratlan oldalon az él6fej ennek a tiukorképe. A
kezd6 oldalszam 22.

13. A dokumentum szévegét formazza 16 pontos méretl Times New Roman vagy Nimbus
Roman betltipussal! A szévegben ne legyen Ures bekezdés, a bekezdések kozotti ta-
volsagot térkozzel allitsa be!

14.  Acimek utdni els6 bekezdések kivételével a bekezdések sorkiegyenlitettek, elsé soruk
1 cm-rel beljebb kezdédik, mint a tébbi.

15. A fejezetcim, , 2. Holgyek vagy tigrisek?” 24 pontos betlimérettel és délt betlstilussal
készilt. Abekezdések el6tt ne legyen térkoz, utana allitson be 30 pont térkozt!

16. Az alfejezet cimei (,,Az elsé nap”) 22 pontos mérettel, dSlt betdstilussal késziltek, a
térkoz a bekezdések el6tt 18, a bekezdések utan 12 pontos.

17. Afeladatokcime(,,11.Azels6rab” és,12. Amasodikrab”) 16 pontos méretd, vastagon
szedett, a bekezdés el6ttitérkdz 6 pontos.

18. Azl.és ll.szobafeliratok egymas melletti téglalapokban jelenjenek meg! A téglalapok
4 cm magasak és 6,5 cm szélesek. A feliratokat alakitsa nagybet(issé, 16 pontos mére-
tlivé és igazitsa kozépre!

19. Veégjegyzetben adja meg a konyv szerzjének nevét és a cimet: ,,Raymond Smullyan: A
holgy vagy a tigris? és egyéb logikai feladatok”! ,, A holgy vagy a tigris?” szovegrészt
formazza félkovérre!
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Minta:

22 Ahilgy vagy a tigris?

2. Hélgyek vagy tigrisek?’

Bizonyara tobben is ismerik 6nék kozil Frank Stockton
~Ahdlgy vagy a tigris?” cimi torténetét, amelyben egy
rabnak két szoba kozott kell vilasztania, az egyikben
egy holgy, a masikban egy tigris tallhatd. Ha az eldb-
bit valasztja, akkor feleségil veheti a holgyet. ha az
utobbit, akkor (valosziniileg) felfalja 6t a tigris.

Egy bizonyos orszag kirdlya szintén olvasta a tor-
ténetet, amitol timadt egy otlete. . Ez a legjobb mod-
szer, amivel probdra tehetem a rabjaimat! — mondta
egyik nap a miniszterének. — Csak éppen nem bizom a
dolgot a véletlenre. Feliratokat teszek a szobdk ajtajira
és minden esetben elarulok bizonyos tényeket a rabok-
nak a feliratokkal kapesolatban. Ha egy rab elég okos,
és logikusan gondolkodik, megmenekiilhet a halaltol, és
raaddsul elnyerheti egy szépséges holgy kezét!™

.Nagyszeri &tlet!” — mondta a miniszter.

Az elsé nap

Az elsd napon hirom rabot tettek probara. Mindhar-
muknak elmagyarazta a kiraly. hogy a két szoba mind-
egyikében vagy egy holgy, vagy egy tigris talalhato. Az
is lehet, hogy mindkettében tigris van, az is, hogy
mindkettoben hélgy. és persze az is, hogy az egyikben
holgy, a masikban tigris.

11. Az elso rab

.-Tegytk fel, hogy mindkét szobdban tigris talalhato —
mondta a rab. — Akkor mi van?”

Ahdélgy vagy a tigris? 23

~Akkor peched van!” — valaszolta a kiraly.

..Es ha mindkettében holgy?” — kérdezte a rab.

~Akkor természetesen szerencséd van- felelte a ki-
rily. — Ezt igazan kitaldlhattad volna magadtol is!™

..Na és az egyik szobaban holgy van, a masikban pe-
dig tigris — érdekl6dstt a rab -, akkor mi torténik?”

Az teljesen attol fiigg, melyiket valasztod, nem?”

-Honnan tudjam, hogy melyiket vilasszam?” — kér-
dezte arab.

A kirdly ramutatott a szobak ajtajan levo feliratokra:

L I

EBBEN A SZOBA- EGYIK SZOBABAN
BAN HOLGY VAN, A HOLGY VAN, A MA-

MASIKBAN PEDIG SIKBAN PEDIG TIGRIS

TIGRIS

..Es ezek a feliratok igazak?” — kérdezte a rab.

Az egyik igaz, de a masik hamis™ —valaszolta a ki-
raly.

Melyik ajtét nyitna ki, ha 6n volna a rab (feltéve per-
sze_hogy jobban szeretne a hélggyel talalkozni, mint a
tigrissel)?

12. A misodik rab

igy aztin az elsé rab megmenekult, &s tivozott a
holggyel. Az ajtokon megvaltoztattak a feliratokat, és a
szobdkba ennek megfelelden 0j lakokat koltoztettek. A
feliratok ezittal a kévetkezoket mondtak:

24 Ahélgy vagy a tigns?

L
LEGALAEB AZ

EGYIK SZOBABAN
HOLGY VAN

s
A MASIK SZOBA-
BAN TIGRIS VAN

laszolta a kiraly.

.1gazak a feliratok?” — kérdezte a masodik rab.
.. vagy mindkettd igaz, vagy mindkettd hamis™ — va-
Melyik szobat valassza a rab?

‘Raymond Smullvan: A hélgy vagy a tigris? &5 2gvéb logikai faladatok
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A TOJAS SURUSEGENEK MERESE
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BOLYAIJANOS ELETRAJZA

A bolyai_forras.txt allomanyban egy BolyaiJanos életérél szolé formazatlan szveget talal.

Feladata a mellékelt mintanak és a leirdsnak megfelel6 formatum létrehozasa.

20. Nyissa meg a bolyai_forras.txt forrasszoveget és mentse bolyai néven a szovegszerkeszt6

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

alapértelmezett formatumaban!

Az dllomanyban ne legyen lres bekezdés, a szovegrészek elvalasztasat a bekezdések
el6tti vagy utani térkozok novelésével oldja meg!

A lap A4-es méret(, az alsé és felsé margd mérete 2,4 cm, a jobb és bal margd mérete
2,6cm.

Minden lapon alul, kozépre igazitva jelenjen meg az oldalszam!

A f6cim 22 pontos, Arial tipusu betlkkel irt szoveg legyen, vastagon szedve, kozépre
igazitva. A név alatt és fol6tt oldalszélesség(i, 3 pont vastagsagu szegély legyen! Allitsa
be, hogy a szegély a képtdl 6 pont tavolsagra legyen!

Az els6 bekezdés vastagon szedett, el6tte és utana 12 pontos térkoz, az elsd sor nincs
behuzva.

A tobbi bekezdés utan a térkoz 6 pontos, elsé soruk 0,5 cm-rel beljebb kezdédik. mint
a tobbi

Torolje a bekezdések elején lathatd szokozoket! Igazitsa mindkét margdhoz a bekezdé-
seket!

lllessze be Bélyailanos portréjat (1.jpg) a dokumentum elejére! A kép méretét 10%-kal
kicsinyitse le és igazitsa kozépre!

A 2.jpg egy utcajelenetet dbrazold kép. Illessze be ezt a képet a dokumentum jobb ol-
daldra, a kép mellett szoveg legyen!

A ,Milyen volt Bolyai Janos, avagy van-e kép Bolyai Janosrél?” sz6veg 18 pontos, vas-
tagon szedett és kozépreigazitott legyen! Szegélyezze a cimet egy 3 pont vastagsagu
vonallal!

Aharmadik képet(3.jpg)illesszea szbvegvégére, igazitsajobbra, és kicsinyitse 20%-kal!

A szovegben BolyaiFarkas neve helyetta monogram szerepel. Cseréljelea BF sz6veget
mindenhol a ,Bolyai Farkas” névre!

Bolyai m(ivei (Appendix, Tentamen, Tan, Responsio és Tértan) d6lten szedettek legye-
nek!
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KIRANDULAS

Az osztdly a 12. év elején egy nagyszabasu osztalykirandulast tervez. Az osztalyf6nok 6sz-
szeallitott egy tajékoztatd levelet a szul6k szamara, melyben ismerteti a kirdndulds koltsé-
geit és az év kdzben varhaté kiadasokat. A szul6k ennek ismeretében eldonthetik, hogy a
kirandulds koltségeit tudjak-e vallalni.

Formazza meg az alabbi mintanak megfelel6en a szll6knek sz616 tajékoztatd levelet!

A szOveget a kirandulas-forras.txt allomanyban talalja meg. Munkajat mentse a szévegszer-
keszt6 program alapértelmezett formatumaban, kirandulas néven!

34. Az els6 bekezdés (a megszolitas) legyen 16 pontos méretd, vastagitott, Arial tipusu! A

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

megszolitas utan hagyjon kb. félsoros térkozt!

A szoveg tobbirésze 12 pontos méret(i, Times New Roman tipusu betlikkel késziiljon!
A bekezdések sorkizart elrendezésliek legyenek!

A bekezdések el6tt mindenhol hagyjon 6 pontos térkozt! A felsorolasok és a keltezés
kivételével a bekezdések elsé sorat 8 mm-rel hizza be!

A felsorolas elkészitéséhez hasznalja a szovegszerkeszto felsorolas funkcidjat!

A szovegbentobb helyenszerepelnekforintban megadott 6sszegek. Ezek formazasanal
hasznaljon nem torhet6 sz6kozoket annak érdekében, hogy a szamok a sor végén ne
valjanak el egymastol!

Az osztalyfénok nevét formazza délt betdstilussal!
A levaganddrészjelbléséttabulator segitségével oldjameg! Az ollot képgyljteménybdl
vagy szimbolumokat tartalmazo karakterkészletbél szurja be!

A didk nevének és a szil6 aldirasanak fenntartott helyeket tabulatorok alkalmazasaval
készitse el!

A ,viéllalom/nemvallalom” résztobjektum (kép vagy képlet) beillesztésével valdsithatja
meg.
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DURREL
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PARKINSON TORVENYE
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FALUSI TURIZMUS

Afalusiturizmus egyrenagyobbrészét képezia hazaifizet6vendéglatasnak. A szallashelyek
népszersitése érdekében egyes szalldasadé cégek szdrdlapokat készitenek.

Készitsen el egy szordlapota minta és a leiras alapjan!

A szoveget a falusi_forras.txt allomanyban taldlja. A megszerkesztett dokumentumot
mentse falusi néven a szovegszerkeszté program alapértelmezett formatumaban!

43. Alap mérete A4-es legyen a szovegszerkeszté program alapértelmezett margoival!

44,

45.
46.
47.

48.
49,

50.
51.

52.

53.

lllessze be a lap elejére a falusi.png képet! A kép szélességét éllitsa 4 cm-re! Ugyeljen
arra, hogy méretezés kdzben ne valtozzanak az aranyok!

Helyezze a kép mellé a szallashelyfoglalassal kapcsolatos adatokat!
A ,Széplaka” feliratot helyezze a soron bellil k6zépre!

Ennek a bekezdésnek a betlii legyenek vastagitottak, és ritkitott elrendezésliek! A be-
timéret legyen 14 pont nagysagu!

A szoveg tobbirésze 12 pontos méretd, Times New Roman betdtipusu legyen!

A ,Széplaka” cim utani bekezdésekre dllitson be egységesen szimpla sorkodzt és 6 pon-
tos térkozt!

A felsorolast formdazza a mintahoz hasonldan!

A VENDEG ALTAL HASZNALHATQ” feliraton allitson be betdritkitast, a betiiket hizza
ala!
A kovetkez8 bekezdésekben a mintdanak megfelelGen éllitsa be a bet(istilust! Ugyeljen

a ,,m?”’ jelolésekre!

Készitse el az arakat tartalmazo tablazatot, majd igazitsa kozépre. A sorok hatterét szi-
nezze be! Formazza a bet(istilusokat a mintanak megfelel6en!
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FILM

A film_forras.txt dllomanyban a hagyomanyos fotdzassal kapcsolatos cikket taldl.

Feladata a mellékelt mintanak és a leirasnak megfelelé formatumua dokumentum létreho-

zasa.

54. Nyissa meg a film_forras.txt forrasszoveget és mentse film néven a szovegszerkeszté alap-

55.
56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.
63.

64.

értelmezett formatumaban!

A lap Ad-es méret(i, a margd minden oldalon 2,5 cm legyen!

Minden lapon alul, kbzépre igazitva jelenjen meg az oldalszam! Az él6fej szovege le-
gyen balraigazitva és az oldal teljes szélességében legyen dupla stilusu vonallal alahu-
zott!

A dokumentumban ne legyen Ures bekezdés, a szovegrészek elvalasztasat a bekezdé-
sek el6tti vagy utanitérkozok novelésével oldja meg!

A f6cim 16 pontos, Times New Roman vagy Nimbus Sans bet(tipussal, félkovér bet(-
stilussalirt. Aszoveg legyen kdzépre igazitva, a bekezdések utan legyen 12 pontos tér-
koz! Aszoveg mellészurja be a fényképez6gép képét a gep.gif allomanybol!

Az alcimek 14 pontos betliméretlek, el6ttiik 12 pont és utdnuk 6 pont térkoz legyen!

A szoéveg 13 pontos betliméret(, a bekezdések igazitasa sorkizart és az elsé sor behu-
zasalcm.

A méret szerinti csoportositasnal a tablazatos megjelenést tabulatorok hasznalataval
hozza létre! A tabuldtorok létrehozasakor alkalmazzon pontozott kitoltést!

A harom tablazatot készitse el, tartalmukat gépelje be!

A film érzékenységének magyardzatanal az ISO és DIN roviditéseket formazza félkovér
bet(istilussal!

A filmdoboz képét a doboz.jpg allomanybdl kell beilleszteni a dokumentum jobb olda-
lara, a filmérzékenység csoportok mellé ugy, hogy a kép mellett szoveg legyen!

Minta:
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BASTYA
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HAZIREND (MASIK)

A hazirend_forr.txt allomanyban egy gimnazium hazirendjét taldlja.

A minta és az utmutato alapjan készitse el a hazirend nevli dokumentumot a sz6vegszer-
keszt6 sajat formatumaban!

Munkajat megkonnyitheti, ha a formdazashoz stilusokat hasznal.

65. A szovegben hibasan szerepelnek az 6, G bet(ik és a gondolatjel. Javitsa ki a hibakat!

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

Allitsa be a szdveg megjelenitésének alapjait: A4-es lap, 2,5 cm-es margokkal. A bekez-
dések sorkizartak, behtuzasokat nem tartalmaznak, a sorkoz szimpla. A karakterek mé-
rete 12 pontos, tipusa Times New Roman vagy Nimbus Roman. A teljes dokumentum
magyar nyelvi. Alkalmazzon automatikus elvalasztast!

A cim 14 pontos, kiskapitalis, félkovér betlikkel szedett. Abekezdés kozéprezart, utana
18 pontos térkoz.

Az alcimek balra zartak, 1 cm-nél egy tabulator biztositja, hogy a szoveg elvaljon a ré-
mai szamozastol. A bekezdés el6tt 18, utana 12 pontos térkoz legyen, a kovetkez6 be-
kezdéssel egy oldalra keriiljon! A betlik mérete 12 pontos, stilusuk félkoveér.

A hazirend egyes pontjai kisbetlikkel szamozottak —pl. a) —, az egyes fejezetekben uj-
rakezd6dik a szamozas. A szamozdas 0,5 cm-rel, a szoveg 1 cm-rel kezd6dik beljebb.

A csengetésirend igazitasat tabulatorokkal vagy tablazattal oldja meg, az adatokat iga-
zitsa a mintanak megfeleléen!

A csengetésirend kiegészitései és az igazolatlan hianyzasok elbiralasa —tetszés szerinti
szimboélummal—felsorolassal készuljon! A felsorolds szimbéluma 1,5 cm-re, az azt ko-
vetd szoveg 2 cm-re legyen behuzval

Készitsen —a mintan nem szerepl6 —él6fejet és él6labat! Az elsé oldal él6fejében sajat
iskolajanak nevét és cimét jelenitse meg! Az él6labban az elsé oldal kivételével legyen
oldalszamozas!
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A GIMNAZIUM HAZIRENIJE

& hémirend az iskola egyik alapdokureentores. EBirdeait anzal a szdndékkal fogalraztuk meg,
hogy & egyértelmil szabdlyok megteremtsék mindenki szdmdra a nyugodt oktabd-neveld
renka, eredméreres tarnilde, 6 iskolad 16 ghor feltételeit. Hatdlya kiterjed girmdziurourd: tand-
raira, technikal dolgozoirs, didkjaira, szildkre és minden olyan személye, aki az épiiletet
hasmnilja, kotelezd betartand az iskola épiiletében, udvarin, tovdbbd iskola dpiletén kivil tar-
tott iskolal letve iskolthoz kitddd, dikesoportot érintd rendezvéngren. 1 osztilykrindu-
lds, iskolai tdhor, szalagavatd bl sth) Az iskolai életnek, 5 ezenbelil & hézirerdnek a kereteit
a kifvetkezd jogszabdlyok szabjik meg:

a) b Ilagrar Kotdmasdg Alkotmadnyirdl szdld, 1949, évi XX tarvény

B b kimoktatdsml spdld 1903, én LEEDL. évi toreény

o) b nevelési-oktatdel intéz rényrek miikidésdn] szdlh, 1171994, (VL2 ) MEM endelet

d) b ginndzimn Szervezetl és Milkddési Szabdlyz ata
& hdzirend felibrizegdlatdra sziked g esetén, de évente legaldbb egyezer, a tandviry td neveld-
testilleti értekezleten kerill sor.

L Munkarend, tanbrai és érin kiviili fozlalkoz isok rendje

a) & tanitdsi dra roeghezdése elftt a tanlik a szaltarderern elftt gyilekeznek Az eldirt
felszerelést, ellendrzd kirgrvet windenkor hoezdk maguklkall & késtn érkezd tanuld a
megkezdzﬂ Girdra nerm mehet bel

b) Haa tandr nepa érkezik meg a foglalkozdsmm, a tarulicsoportnak a tandr dltal kijelod
e ghizottja kiteles 5 pere elteliével az igazgatohebrettesnek jeleznd azt.

o) L szerdal elsd drdt sz énekkar illetve tardn éntekezletek szdrdra tartjuk fenn. Iinden
egyéh prograrmal szerben az étekezlet, tandri megheszélés elsdbbseget éhvez. Ebben
az idfponthan tandtdsi dra nea tarthatd.

) & tanitasidrak rendje:

ldra 200 - 245
2o 855 - 840
3.6 950 - 1035
4.6 1050 - 1135
S.dm 1145 - 1230
6. 1250 - 1335
T.odm 1355 - 1440
8.dra 1450 1535

& tanitési drdk ideje 45 perc és knzcrt'lu.k sriiretet kell tartani

& tanitési drdk kbzdttl szimet teljes iddtartarmdt biztositan kell a didhok szédmdra.

Az 56, 6=T7. 11 7-8. drékat, amenmyrhen azonos tirgyakhoz kaposolddnak, a di-

dkok egyetértésdvel dosze lehet vormi. Ekkor az dsszevont drdk kizdtt rines szi-

nst Eselen.kent —pl dolgozat iratisra — &= 5. Ordt megeldzien is dssze lehet sonmi

. Nu]ladJ.k dra iskolankhan nera tarthatd.

g} b didkok fokraratos tarmldsdt, felkéeriitségét, tuddedt 4 szaktandr wndszeres szdraon-
kéréesel ellendrzi. A szamonkirés lehet szibeli felelet, frasheli felelet, dolzozat, hdzi
dolgozat dletve téraamdrd dolgozat. Trdsheli falslet & napi anyag szdromkérsers irdngrul
Dolgozat tobb drdra feladott egység irdsbeli szdmonkeérse. Témazdnd dolgozat a téma
egészének ebajdtitdsdt mérd frdshell szdmonkérés. Egy tanitéel napon ceak e gy témazd-

o dolgozat vagy legfeliehb két dolgozat irathatd. & témazdnd dolgozatot Egaldbb egy
héttel eldre, a dolgozatot legaldbb az elfmd sz akirdn be kell jelenterd.

A & dolgozatot, témazdnd dolzozatot a szaktandr legkéstibb tizendt munkanappal a meg-
iratds utdn kijarvitea kmszt]a a didkoknak. Késede Imes kinsztis esetén a didk wilaszthat,
hogy elfogadia-e az izy kapnttjegyet

g} Iskokinkban a hkivetkezd tandrin kivilli, nern szabadidds foglalozdsokat tatunk: szak-
kiir, konepetdlds, énekkar, sporthiy, didkkor. Didkként az izazgatd a tanuld k kezderné-
ryezésére, 5 a didkok dltal felkért tandr me ghizdsdral indit, amennyiben az drakeret le-
hetdive teszi

IL  Szimitbgép hasznilat, iskolaradis, ishnlaiijss

a) Az iskola spdradtdstechnibkal eszkizparkjinak haszndlatdt 2 "Netikett" szahdlyoeza.

5 Hardver haszndlata: & didkok a tanitési drédn a tandr dltal kijeldlt szamitdgépen dolgoz-
hatnak. Tanftdsiwddn kil dgyeleti iddben az informatika terem gépedt és azok perifén-
dit hasznalhatjdk. & szertdrakban és a kimytdrhan e lhelrezett gépeket csak tandr enge-
délyve esetén vehetik igénvhe. A szdmitdgépes munka sordn tapasztalt hardwer hibdt a
felhaszndlimak kitelessége jelenterd a feltigyeld tandmakvagy a rendszergazdinak,

o b szandekosan ckozott kit az e]lwvetoje kiiteles megtéritent, é5 a tovdbbiakban a szé-

& Szoftver hasmdlata: & felhaszndlok a mu.nkaalloma'sokon 5 a hilozaton a rendszergaz-
da dltal engedélyvezett piograraokat és mds dllomdnyokat rendeBetéoezeriien haszndlhat-
Jik, a shareware és freeware programokat lemasolhatjdk.

o) Lz iskolarddiot dletve az iskoladjsdgot milkddtetd didlhirsk jaaslatdra és az [sholal
Didkiimkormdryzat egyetértésével a nevelitestilet fogadja el

1L Tivol PP PR §odo s

) Tantdsi dd alatt —a . dravégéig — a tanuldk csak az osztdlyftngk, helrettese vagy az
igazgatdsdy valamelylk tagjanak irdsos engedsé brével hagyhatidk el az iskola épiletét

b) Eliire ner lathatd események kivételével a taruld csak elfzetes engedéllye] maradhat
tavol a foglalkozdsokidl, iskolal rendemérgrekttl. Az egy hetet elérd tévolmaradist az
igazgatd, sz exnél rividebb thvollétet az osztdlyftirok engedéhreni. A kikérdt kgalibb 3
rmbarappal az esedékesség eldtt shan vagy szeré kresen a gondvise Brek kell kér-
nie, g még annak érvényhe lépte elitt az igazgatinak, vagy @& osztibrfinaknek vissza
kell jelezrue. & kilérd ebirdlisandl az érntett difk tanulrdnyi eldmenetelét és magatar-
tésdt figyele rbe vesszidk.

¢} Betegséz vagy mis elfe nem lithatd akadaly radatti tévolraraddst 2 gondwviselt a hi-
dnyzds elsd rapiin telefonon, szermélyeser, elektronikue vagy hagyorednyos postal dton
jelezze az osatilyitiniknek

d} & betegséghil adddd mulasziést kinetden az orvosi igazokist & osstilyftnoknek kell
hemutatri. & gondviseld a tandw sordn tsszesen legfeljebb it — ezen belil legfeljebb ha-
rom dsszefiiggd — tanitdsi nap hinywist izazolhat. Az igazolist mindkét esethen a hi-
dnyzast kivetd napon, de legkéstbh a kivetkezd coztdlyfindli drén kell az osztdlfd-
niknek dtadni

) Testnevelési drdk aldl felmentést egy alkalorm szdldan - félévente legfeljebb hiror-
szor — a gondviseld az ellendred komye dtjdn kérhet a tanuld szdmdra, tbb alkabmra
szald felmentés ceak orvosi igazoldst re llEkekre kéthetd. & felmentés kérelmet a tarn-
Ifi & testnevelési dra elfitt adja 4t a testneveld tandmak. & gydgtestreveléste ntalt tam-
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ALGORITMUSLEIRO MODSZEREK
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D-VITAMIN
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MALOM

A malom_forras.txt dllomanyban taldlja a vilagszerte sokak altal jatszott malomjaték egyik
valtozatanak a szabalyait.

Formazza meg a szoveget a mellékelt mintanak és a leirdasnak megfelel6en! A leiras mellett
készitse el a jaték tablajat!
73. Nyissa meg a malom_forras.txt forrasszoveget és mentse a dokumentumot malom néven a
szovegszerkeszt6 alapértelmezett formatumaban!

74. Az dllomanyban lres bekezdés ne legyen, a szovegrészek elvalasztasat a bekezdések
el6tti vagy utani térkozok allitasaval kell megoldani!

75. A f6cim 18 pontos méretd, Arial vagy Nimbus Sans tipusu, vastagon szedett, balra iga-
zitott.

76. A szovegtodbbirésze 13 pontos méret(i, Times New Roman tipusu, sorkizart igazitasu
legyen! A felsorolasban minden bekezdés utan legyen 6 pont térkoz!

77. Aszovegben el6forduléd malom szavakat (a cim kivételével) formazza délt stilusural!
78. A tabla a mintanak megfelel6en vilagoskékre szinezett korokbdl all. A leiras végén a
babut dbrazolé egyik kor piros, a masik citromsarga.
Minta:

Egyszerii malom

Kevesen tudjak, hogy a malom, ez a nép-
szeri, kétszemélyes uldozéses jaték a legdsib- _/ \
bek egyike a vildgon. Mivel szarmazasuk ko-
zds, torténetét majd rokonanak, a kettds ma-
lomnak a torténetével egyiitt meséljik el.

\

A malomhoz mindkét jatékosnak négy
bdbura van sziiksége.

A 4
o
A 4
o

A jaték célja, amelyre mar a babuk tab-

lara helyezésénél is torekedniink kell. a

jaték nevével azonos malom 1étrehozasa,

azaz harom babunak egy vonalba allita-

sa, vizszintes vagy fiiggdleges iranyban. -\ f -\ O
A jaték elsd részében a jatékosok fel- &

valtva, egyesével helyezik babuikat a

tablara. Tilos a kezdo lépésben a kozépso mezot elfoglalni. mert ebben az eset-

ben—figyelmes és szabalyszerli jaték esetén — mindig a kezd6 jatékos nyerné a
jatszmat.

Ha mar minden babu a tdblara keriilt, az eddig mozdulatlan babukat a berajzolt
vonalak mentén at is tolhatjuk barmely szomszédos mezore, arra torekedve,
hogy malmot hozzunk 1étre. Akinek ez sikeriil, gyozott.

A malomnak ebben a valtozatdban a kiizdelmet élesebbé tehetjiik, ha a babuk
szamat harom-haromra csékkentjiik. Ezaltal a jaték élénkebbé és egy kicsit ne-
hezebbé valik.

Babuk: 4-4 darab

O
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DOBOKOCKA

Készitse el a szovegszerkeszt6 program tablazat eszkozeivel egy jatékgyar szamara egy do-
bdkocka haldzati rajzat, amely alapjan majd a gyartast végezhetik!

Munkajat mentse dobokocka néven az alkalmazas alapértelmezett formatumaban!
* Akockaéle3 cmlegyen! A pontok helyzetének meghatarozasahoz a tablazat celldinak
szamat és a cellakon bellli igazitasok tipusat kell j6l megvalasztani.

e A pontkaraktert példdula Wingdings bet(tipusban taldlja meg. A méretét allitsa
20 pontosral
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LABIRINTUS
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CITROMOS TEA

Egy papir tedsdoboz haldja az aldbbi dbranak megfelel6en néz ki.

Készitse el a dokumentumot szovegszerkeszt6 program segitségével, munkajat mentse te-
adoboz néven a szovegszerkesztd alapértelmezett formatumaban!

A szikséges kép a citrom.jpg allomanyban van.

79. Figyeljen a méretek beallitdsara, hogy a doboz dsszehajtasakor az élek megfelel6en il-
leszkedjenek!

80. Atdblazatcelldibana szoveg és a képek igazitdsa a mintanak megfelel6 legyen!

Citromos
Tea

sejzsefey]

Ragasstas

1 -
- P [~
B Keésziilt:
= =
-] =
D * Tea =
) .. w O
2B *  Citrombhej = =
.. - @
= 2 *  Szamtott gyiimdlesdarabok ] H“’.?.
= M =
- - FO
'-'é' * Temmeészetazonos aromak o
: g
b T

%
. | 2= Tea
£y ;4: &
&
Citromos

k!
Ten Itt nyilik!

[tt zarul!
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BETUMERET

Készitse el a kovetkezd betliméretekrdl szold kdonyvrészletet!

Munkajat mentse a betumeret.doc allomanyba!

81. A lap mérete A4-es, amargod alul és felll 2,5 cm, balra 3,2 cm, jobbra 3 cm legyen! A be-

82.

83.

84.

85.

86.

kezdések bal oldaldn a behtzas mértéke 0,32 cm.

Az él6fej bal oldalarairjabe a mintan lathato széveget 26 pontos betlimérettel! Valtoz-
tassaa,Betliméret” szd hatterét sziirkére, a karakterek szinét fehérre! A mellette levé
,Type size” felirat betlimérete 12 pontos, stilusa délt. Az oldalszam (63) jobb oldalon
jelenjen meg! Az él6fejet teljes oldalszélességben, vékony vonallal szegélyezze!

A szoveget 12 pontos betlimérettel irja be, a bekezdéseket igazitsa sorkizartra, majda
bekezdések utan allitson be 6 pontos térkozt!

A jobb oldaliillusztracid azt mutatja be, hogy a kiilonb6z6 dokumentumok jellegzete-
sen mekkorabetlimérettel késziilnek. Azillusztraciétszovegdobozba helyezett tablazat
segitségével készitse el!

A tablazat formdazasakor alkalmazza a cella mintazatanak és szegélyezésének beallitasi
lehetGségeit! Illessze be a szimbdlumokat a megfelel6 karaktertablabdl! Aszoveg és a
szegély tdvolsagat a sz6vegdoboz margdjanak beallitasaval hatarozza meg!

Készitse el a végjegyzetet, amelyben a konyv szerz6jének neve és a kdnyv cime szere-
pel: ,Viragvolgyi Péter: A tipografia mestersége”!

Minta:

Betliiméret [l 6

A betik méretét a jellegzetes fel-
hasznilds szerint csoportosithatjuk!. Ez

termeészetesen csupdn hozzdvetdleges cso- jegvzetek g

portositds, amit az is befolydsol, hogy az g

egves betitipusok eltérd ténvleges nagy- g Gjsdg

sigot mutatnak azonos pontmeéret mellett. 10

Kialakult szokds, hogy a kisgvermekeknek e 11

szant konvveket nagyvobb betliiméretbol 12

szedik, mint a felnottekét (tehdt a cimek l;

méreteibél). 1 cimek
A kelleténél nagvobb betiiméret 48

haszmalata sosem szép, a kelleténél kisebb plakit 1

viszont nem praktikus (mint példdul a név-
jegveken, hiszen rossz megviligitdsndl is
haszndlni szeretnénk), vagy kifejezetten
egeészsegkdrositd (mint peldaul jsigok-
ban, hiszen a lakossig nagy hanvada id6s8d6, és szemének romldsihoz az is hozzdja-
rul, ha apro betiiket kell olvasnia). Szerencsére az utobbi évtizedekben az ujsagok a
8-9 pontos betiiméretrdl ittértek a 9-10 pontos méret hasznilatara.

L 1t vesi T Bt o 5 . .
Virdgvélgyi Péter: 4 tipografia mestersége
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Készitse el a mintan lathatd szdrdlapot egy autdszerviz tavaszi kampanyahoz!

87. Hozzon létre egy A5-6s méret(i dokumentumot, melynek minden margéja1,5cm!Ado-
kumentumot mentse tiptopcars néven a szovegszerkesztd alapértelmezett formatuma-

ban!

88. A szovegformazasahoz hasznaljon valamilyen sans serif bet(tipust és kétféle betlimé-
retet (nagyobb méretd betlivel csak az ,50%" szOveg szerepeljen)!

89. Aszoveg hatterében taldlhato képet barmilyen eszkozzel elkészitheti, de csak a szlirke

TIP TOP CARS

arnyalatait hasznalja!

90. Alap élslababajobbraigazitva, 8 pontos betlimérettelirjabenevét és osztalyat! Ugyel

jenarra, hogy a dokumentum egy oldalra elférjen!

Minta:

-TOP

Tisztelt gépjarmU-tulajdonos!

Céglnk immar 13 éve foglalkozik minden, Magyarorszagon
forgalomba hozott gépjarmi karbantartasaval.

A gépjarmivek téli wszonyokra (¢ én

sagos kozlekedés alapja, dﬁ az { ras meraItozasaval a teli
eszkdzék mar nem nyuma}( a sz\ Ks onsagot. Az utak
sozasa kikezdi a gepjarmuvek j
alatt rozsdasodik a karosgzéria. A‘ 3
faltra is fel kell készilni. ,f' ! \

J.

egekre, olvadt asz-

Ezért cquunk marc:lus hénapban
0%-05 Engedmenyt
ad az alébbl munkak munkadljabol

;; 4

i
4

/ ‘
v Gumik cseréje v Porszivozas
v Autc’)mosésl;" v Kgréknyomés beallitas
4 Festes / v Gyertyak ellenérzése
/ yerty
v

Ablakok fé’liézésa

F
Cimiink: XVII. Iierulet Auto utca 1.
Telefonos el6jegyzés: 1-234-5678

4
4

Név; osztaly
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HARRY

A harry_forras.txt allomanyban J. K. Rowling: Harry Potter és a bélcsek kove cim(i konyv tize-
dik fejezetének részlete olvashato.

Formazzaa dokumentumota mintanak és a leirasnak megfelel6en! Munkajat harry néven
mentse!

91. Hozza létre az aldbbi stilusokat és ezek segitségével formazza meg a kapott szoveget!
Harry bekezdés

Stilus alapja: Normal
Behuzds tipusa: Els6 sor, mértéke 0,6 cm
lgazitds: Sorkizart
Térkoéz: Utana 6 pont
Frissités: Automatikus
Harry pdrbeszéd
Stilus alapja: Harry _bekezdés
Behuzads tipusa: ElGtte: 0,6 cm, Elsé sor: 0 cm
Felsorolads: Behuzas: 0,6 cm
Frissités: Automatikus
Harry_levél
Stilus alapja: Harry bekezdés
Betiikoz: Ritkitott, 2 pont
Térkoéz: El6tte 6 pont
Frissités: Automatikus

92. Alapméret B5, a margd minden oldalon 2,5 cm. A kdtésre szant margd mérete 1,5 cm,
ezt oldalanként tiikrézze!

93. Aszoveg betltipusa Times New Roman vagy Nimbus Sans, a bet(ik mérete 12 pontos.
Kivételt képeznek ez aldl azok a szovegrészek, ahol a minta és a leirds mast ad meg!

4
!

94. A, Tizedik fejezet” cim aldhuzott, a ,,Huss és pdcc!” Monotype Corsiva, vagy mas kurziv
stilusu, kiskapitalis szedés(i és 26 pont méretl. Mindkét bekezdést igazitsa kozépre!

95. Ahelyesirasiszabalyoknak megfelel6en apontés a felkidltéjel el6tt nem haszndlhatunk
szokozt. Javitsa ezeket a hibakat a dokumentumban!

96. Az els6 bekezdés mellé, bal oldalra szurja be Harry fényképét a harry.jpg allomanybal!
A levél utan, jobb oldalraillessze be a kiv.jpg dllomanyt!

97. Az oldalak él6lababan kozépre igazitva jelenjen meg az oldalszam! A kezd6 oldalszam
155.

98. Készitse el a labjegyzetet, amelynek szovege: , J. K. Rowling Harry Potter és a bolcsek
kove ciml konyv”! A labjegyzet az oldal aljan jelenjen meg, a labjegyzet helyét szam
jelolje!
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A KIS HERCEG

A kisherceg_forras.txt allomanyban Antoine de Saint-Exupéry: A kis herceg cim( vilaghird
meséjének elsd két fejezete van. A szoveg még nincs megformazva és tébb hibat, hianyos-
sagot tartalmaz. Egészitse és javitsa kia szoveget a mellékelt mintanak és leirasnak megfe-
lel6en, majd formazza meg a dokumentumot!

99. Nyissa meg a szOvegszerkesztd program segitségével a kisherceg_forras.txt fajlt! Mentse a
munkajat a program alapértelmezett formatumaban kisherceg néven!

100. Alapméret Ad-es, a margd minden oldalon 2,3 cm.

101. Cseréljele az 6 és (i kalapos ékezetes karaktereket 6 és G betlikre!
102. Aszoveg kézisortorések helyett alkalmazzon bekezdésjeleket!
103. A bekezdésjelek el6tt ne legyen felesleges szokoz!

104. Javitsa kia helyesirasi és gépelési hibakat!

105. Aszoveg formdazdsdhoz készitse el, illetve mddositsa a kdvetkez6 stilusokat:

Normadl. Times New Roman, Nyelv: magyar, sorkdz szimpla, igazitas sorkizart.
A tobbi stilust a Normal stilusbdél szarmaztassal

Cimsor 1: Normal + betliméret 24 pont; betlstilus délt; térkoz el6tte automatikus;
térkoz utdana automatikus; egylitt a kdvetkezével.

Bekezdés: Normal + behuzas tipusa elsé sor, mértéke 1 cm; igazitas sorkizart; tér-

koz el6tte 6 pont.
Pdrbeszéd:  Normal + behuzas tipusa elsé sor, mértéke 1 cm; igazitas sorkizart; tér-
koz el6tte 3 pont.
106. A cimben Antoine de Saint-Exupéry neve Normal stilusu, de nagybet(s legyen! A kis
herceg és a fejezetcim Cimsor 1 stilusu és kozépre igazitott legyen!

107. A cim mellett, jobbra helyezze el a f6szerepld képét (kherceg.jpg)! A kép méretét allitsa
aranyosankisebbre!

108. Az els6 bekezdés utan illessze be a dokumentumba az éridskigyd képét (boa.gif) Ugy,
hogy ne legyen mellette szoveg!

109. Egy bekezdéssel lejjebb szurja be a teliboa.jpg képet jobbraigazitva Ugy, hogy a szoveg
balréllegyen! Ugyeljen a kép méretére!

110. Illessze be ateliboa.jpg elefantos képet a szoveg bal oldalara! A masodik fejezetben lévé
kherceg.jpg herceges képet a bekezdés két hasabba rendezése utan kézépre helyezze
el

111. Alapokélélabdban jobbraigazitva szerepeljen az oldalszam!
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TITKOK (NAGYON MAS A FELADAT)

A titkok_forr.txt dllomanyban a kivaldsag és siker eléréséhez taldl utmutatast.

Aszovegfelhasznalasaval az aldbbi minta és leiras alapjan készitsen el egy kartyasorozatot!

A megoldas soran lgyeljen a karakterek helyes megjelenésére! Munkadjat titkok néven
mentse a szovegszerkeszt6 alapértelmezett formatumaban!

112. Akdartyak mérete A6-0s(14,8x10,5 cm), fekvé formatumd, 1 cm-es margdkkal!

113.

114.

115.

116.

117.

118.

1109.

120.

»A kivaldsag tiz titka” és a ,,Siker tiz titka” szovegek kilon kartyan, diszes betlikkel je-
lenjenek meg! Ezekhez a bekezdésekhez készitsen 1. szint(i cimsor stilust!

A tiz kivaldsagi szemponthoz készitsen 2. szint(i cimsor stilust! Ugyeljenarra, hogy ezek
a bekezdések uj oldalon kezdédjenek és allitsa be, hogy az 6ket kdvet6 bekezdésekkel
egy oldalra kertljenek!

Az egyes szempontokhoz tartozd leirashoz készitsen 0j stilust! A szoveget formazza
egységesen ugy, hogy a kartyan elférjen, de kell6en toltse ki a helyet!

A siker titkaibdl készitsen szamozott listat! A szoveg egy oldalon, egységes formazassal
jelenjen meg!

A kivaldsag titkainak kartyaira (csak ezekre) allitson be diszesen formazott oldalszamo-
zast 1-t61 10-ig! A helyes megoldas érdekében a megfelel6 helyeken alkalmazzon sza-
kasztorést!

Az1.és 2.szintlcimsorstilussalformazott bekezdésekbdél készitsen tartalomjegyzéket!
A tartalomjegyzék az els@ kartya el6tt jelenjen meg! Modositsa a tartalomjegyzéket
ugy, hogy a két f6cim mellett ne jelenjen meg a szamozas!

[zlése szerint médositsa a stilusokat! Egészitse ki szegélyekkel, képekkel kartyait! Fi-
gyeljen arra, hogy a modositasok a szoveg elosztasan ne valtoztassanak!

Az elkészlilt kartyasorozatrol készitsen mentést pdf formatumbaniis!

Minta néhdny kdrtyardl (nem az elkészités sorrendjében):
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ERTEKEZLET

Készitsen korlevelet, amelyben a Jéhely Gimnaziumigazgatdja értesiti az egyes osztalyokba
jaré tanuldk szileit a kilonb6z6 id6pontokban tartando sziil6i értekezletekrol!

1. A korlevél készitésekor az aldabbi adatokat hasznalja fel!

osztaly idépont terem osztalyfénok

9.3 203. szeptember 20. 103 Kedves Ferenc

9b 203. szeptember 21. 105 J6 Eva

9.c 203. szeptember 22. Enek Bdjos Elvira

10.a 203. szeptember 23. 103 Mosoly Agnes
Biolo-

10.b 203. szeptember 24. gia Okos Tamas

10.c 203. szeptember 25. 103 Szép Ibolya

11.a 203. szeptember 26. 104 Csinos Katalin

11b 203. szeptember 27. Enek Ert6 Adam

11.c 203. szeptember 28. 103 Vidam Jend
Biolo-

12.a 203. szeptember 29. gia Vig Tamara

12.b 203. szeptember 30. 103 Eszes Ott6

12.¢ 203. oktdber 1. 105 Eles Attila

121. Munkadjasoran
c) az osztdlyok adatait tartalmazé tablat egy osztaly.txt,
d) a torzsdokumentumot egy ertekezlet_minta,
e) a kész, egyesitett korlevelet egy level nev( fajlba mentse el!

2. Alevélformadjaa mellékelt mintanak meg-

felel6en nézzen kil JOHELY GIMNAZIUM
1234 Boldogvar
Iskolautca 1.

3. Atorzsdokumentum B5 méret(i lapra ké-
SZUIJon' Tisztelt Sziilok!

4. A |evé| eleJén, bal Oldalon a Jo’hely Glmna'_ A 11.cosztaly sziiloi értekezletét 2011. szeptember 28 -an
. / ’ . , aziskola 103-as termében tartja Vidam Jend osztalyfonok.
zium neve és cime szerepeljen! A cim
mellé, jobb oldalraillesszen be egy éplile- |
, , , , Tisztelettel
tet abrazold képet! Angyal Tanos

igazgatd

Megjelenésére feltétleniil szamitok!
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ENGEDELY

Készitsen korlevelet egy kerékpartarold hasznalatanak az engedélyezésére!

2. A korlevélben hasznalja fel az alabbi igényl6k adatait!

Sorszam Név Irsz. Helység Utca HSz
1 3. Kedves Ferenc | 1147 | 4. Boldogvar 5. Lovasz utca 1
2 6. J6 Eva 2085 | 7. Pilisvordsvar | 8. Zrinyiutca 12/c
3 9. Bdjos Elvira 1032 |10. Boldogvar  |11. Kiscelli utca 12
4 12. Mosoly Agnes | ;1136 |13. Boldogvar  |14. Panndniautca | 1g
5 15. Okos Tamas 2600 |16. Vac 17. Narcisz utca 12
6 18. SzépIbolya 2014 |19. Csobdnka  |20. Didfa utca 34
7 21. Csinos Katalin | 1738 |22. Boldogvar |23. Vaciut 35/a
5. Az engedélyt a minta szerint alakitsa ki!
6. A munka soran keletkez6 allomanyokat a W
Szép Ibolya szamara. aki 2014 Csobanka, Diofa

megfelel6 formatumban, az alabbi néven
mentse el!

a) Azigényl6k adatait tartalmazdé tabla neve:
igenyles;

b) a térzsdokumentum neve: engedely;

c) a kész, egyesitett korlevél neve: kesz.

utca 34 alatti lakos. Igénylési szama: 6.

JOHELY GIMNAZIUM (1234 Boldogvar Iskola utca 1.) kerékpartérolo-

jat 2010/11-es tanévben naponta 7 és 19 ora kozott veheti igénybe.

Angyal Janos
igazgato

127. Allitsa a lap méretét A6-os méretre, igy az engedély zsebben is elfér!

128. Az engedélyen szerepeljen a kerékpar tulajdonosanak neve, cime és igénylési szama! A

biciklit abrazold képet (bicikli.jpg) vizjelkéntillessze be a taroldsi engedély hatterébe!

129. Mivel a kerékpartarold kicsi, ezért csak azok a kérelmezbk kapjanak engedélyt, akik nem

boldogvarilakosok! Atobbiek az igénylésiiket természetesen fenntartjak.
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LEVEL

HAZIBULI

FOLTTISZTITAS

A folt_forras.txt dllomanyban a folttisztitasrél sz616 tajékoztaté olvashato.

Formazza a dokumentumot a mintdnak megfeleléen!

130. Munkajatafoltneviiallomanybamentsea szovegszerkeszt alapértelmezett formatuma-
ban!
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131. A cimet elsd szint(, az alcimeket masodik szintl cimsor stilussal emelje ki! A vegyszerek
nevébdl készitsen felsorolast!

132. A szennyezések nevét emelje ki a bet(k vastagitasaval!

133. A dokumentum felesleges lires bekezdéseket is tartalmaz. Ezeket tordlje, majd a bekez-
dések kozo6tti tavolsagot ndvelje meg a térkozok beallitasaval!

Folttisztitas hazilag

A szennyezett ruhadarabrodl az altalanos piszkon kiviil az esetleg jol lathat6 foltokat a tisztitas
eldtt vagy csak utana, helyi kezeléssel tavolitjak el folttisztitaskor.

Nem mindig jar sikerrel a folttisztitas, ilyenkor szoktak mondani, hogy ezen mar csak az ece-
tes oll6 segit. Azért a legtobb plecsnit €s oda nem ill6 nyomot kis iigyességgel el lehet tavoli-
tani.

Fehérito vegyszerek
¢ Natrium-hipoklorit-oldat (hypo)

¢ Hidrogén-peroxid-oldat
¢ Kalium-permanganat

CD BORITO
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KERESZTREJTVENY

Készitsen egy 6x6-0s keresztrejtvényt!

A keresztrejtvényekben dltalabanvizszintesenis és fliggblegesenis értelmes szavak helyez-
kednek el. A maganhangzdk ékezeteit nem feltétlentil veszik figyelembe.

A fekete négyzetek elhelyezése utan csak a megfelel6 celldkat szamozza be!

Irjon szavakat a tablazatba és irja le a hozzajuk tartozé vizszintes és fligg6leges meghata-
rozasokat!

Forrasként hasznalhatja a kereszt_forras.txt dllomanyt.

Keresztrejivény

Vizszintes meghatirozisok

1. Madach Imre szinmive (Ferfi és ).
3. Iskola roviden. 6. Magvar szinész
{Lajos). 8. Dél-amerikai allat. 9. Europai
allat. 11. Katajev szinmive (A
négyszigesitese). 13, Molnar Ferenc
szmmive (Doktor _.). 14. Jog jelzgje
lehet. 16. Gyvijtemény. 17. Del-amerikai
dllat.

Fiiggileges meghatirozasok

1. Moliére szinmuve (Tudos ..). 2.
Europai dllat. 4. Eurdpai dllat. 5. Csurka
[stvin szmmuve (... lesz a balanva?). 7.
Darvas Jozsef szmmiive (Részeg ). 10.
Dél-amerikai allat. 11. Azsiai allat. 12.
Zenében azutdan. 13, Sarkadi Imre
szinmive {__ a tanvakrol). 15. Zenében
elélrdl (.. capo).
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