Szovegszerkesztés

ELOSZO

A feladatok szovege a mai széhasznalathoz képest szokatlan, sokszor korilird. Egyes ese-
tekben, f6leg a késébbi kiadvanybdl kimaradd feladatokndl kimondottan cél a kreativitas,
0nallo alkotds, ezért a kdnyvben minta sincs. Ugyanakkor néhany feladatnal méretkorlat
miatt maradt le a minta. Jelen feldolgozasban ezeknél a feladatoknal is szerepel kép, de
egyes esetekben a hianyzo minta a szovegértés fejlesztését célozza meg. Tébb korlevél ké-
szités feladat, illetve a stilusok hasznalatat igényl6 vagy arra utald feladat jelzi a szerz6k
»elérelatdsat”, de a forrasallomanyok sokszor csak doc, xIs néven voltak mellékelve. Most
ezek txt és xIsx formatumu verzidi is letolthetdk. Egyes feladatoknal a konyvb6l masolandé
részletekbdl is megtalalhaték mintaképek a forrasban.

A szovegek alapértelmezett stilusa: Times New Roman, 12 pt-os bet(, szimpla sorkdz. Mara
ez jelentésen megvaltozott, a képernyén olvasashoz jobban igazodé Normal stilussal taldl-
kozunk, de a régi formatum (még) beallithaté. Mindenképp a feladat elején dontsiik el,
hogy a nyomtatasi mintahoz alkalmazkodva, a régi stilust hasznaljuk, vagy a feladat szo-
vege alapjan maddositjuk az aktualis alapértelmezett tulajdonsagokat.



