
HÁZIREND 

Nyissa meg a hazirend_forras.txt fájlt szövegszerkesztőben, a minta és az alábbi útmutató 
alapján formázza a szöveget! 

1. Javítsa ki a helyesírást! 

2. Állítsa be a teljes szövegre a következő formátumot: ARIAL, 10 pontos betűméret, sorki-
zárt bekezdés behúzás nélkül, előtte 6 pontos térközzel! 

3. Az első két sor ettől való eltérése: 14 pontos félkövér betű, középre igazított bekezdés 
előtt 12 pont, utána 24 pont térköz. 

4. Az alcímek eltérése: 12 pontos fékövér, dőlt betű, 1,2 cm-es bal oldali bekezdésbehúzás, 
bekezdés előtt 18 pont, utána 12 pont térköz. 

5. A szabályzat egyes pontjai: betűkkel jelzett számozás legyen, melynél a függőbehúzás és 
a tabulátor 0,6 cm-es! 

6. A csengetési rend igazítását végezze el a minta alapján! 

7. A szabályzat alpontjainál a formátum az alaphoz képest a következőkben térjen el: a 
minta szerinti felsorolásjel, bekezdésbehúzás 0,6 cm, függőbehúzás, tabulátor 1,2 cm-en. 

8. A szöveg végére készítse el a mintán látható dátumozást és aláírást! 

9. Állítsa be az oldalszámozást a 2. oldaltól kezdődően a lap aljára, középre! A fejlécbe jobb 
oldalra írja be nevét és a szerkesztés dátumát! 

10. Az időpontokat a 8.20-as formátumról változtassa meg 8²⁰-asra, a szöveg elején található 
adatokat módosítsa dőltre és félkövérre (név, cím, dátum)! 

Minta: 

 


