
LEVÉL 

Készítsen a JÓHELY GIMNÁZIUMM 
hivatalos levelezéséhez segítségül 
egy levélsablont! 

A levél írójának a sablont betöltve, 
csak a levél törzsét kell elkészítenie. 
A fejlécben például a gimnázium 
neve és alapításának éve, a lábléc-
ben a címe és a telefonszámai szere-
pelhetnek. 
A dátum a levél készítésekor aktuális 
értéket mutassa. 

Segítségül bemutatunk egy mintát: 

 

 

 


