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UDITO

Készitsen korlevelet, amellyel az Orszagos Udit6 Részvénytarsasag (ORURT) szamlazasat

valésitja meg! Az aldbbi példafeladatokat hasznalja fel!

Ny Iranyito- N Ui Haz- | Mér6 | Méré |Elsza- Eevséadr Afa |Afa| Afa 6sz- |Osszesen
szam szam | el6z6 | utolsé | molt gysee nélkdl | (%) |szege (Ft) (Ft)
DebreceniJanos | 8600 |Siéfok F6 tér 4 1023 1052 29| 176 5104| 12 613 5717
Agh Viktéria 1113 |Budapest |Tarcali utca 21 432 444 12| 178 2136| 12 257 2393
Borz Jené 1044 |Budapest |Mez6 utca 34 657 793 136| 178 24208 12 2905 27113
Kis Jend 8600 |Siofok Batthany u 12 3312 3353 41| 176 7216| 12 866 8082
Kis Pl 1133 |Budapest |Gyéngydsi Gt| 43 356] 379] 23] 178 4094| 12 492| 4586
Ot Zsuzsa 4010 |Debrecen |Kossuth utca| 23 219 237 18| 175 3150| 12 378 3528
Hang Nandor 1051 |(Budapest |Pet6fi utca 34 1561 1590 29| 178 5162| 12 620 5782
Ujj Virag 4005 |Debrecen |Garai tér 10 376 410 34( 175 5950 12 714 6664
Roka Sandor 1131 |Budapest |Goncol utca 2 3456 3467 11| 178 1958| 12 235 2193
Gabor Zsofi 1081 |Budapest |Radio koz 3 2041 2073 32 178 5696 12 684 6380
A levél formdja igy nézzen ki:
o _ r l

Orszagos Udits Reszvenytarsasag SEHI]J d

1234 Budapest

Uveges kot 13.

Fogyaszto neve: Debreceni Janos

Cime: 2600 Siofok Fo tér 4

Szamla kelte: 2003, pinus 2.

Szamla iiditofogvasztas ellenértéke: 5717 Ft

Terhelés
Meroallas | DMercallas | Elszamolt | Egvsegar ﬁlﬁ_ Afa AFA Osszege O=zzesen
elazo utolza tdito (1) L . (%) (Ft) (F1)
14123 1152 i) 176 S104 Bl 571

Ha a szamlaval, illetve szolgaltatasankkal kapcsolatban barmilyen észrevétele, panasza

lenne, kérjiik hivja az Ugyfélzzolgalatumkat!

Tizztelettal:

ORURT
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1. Munkdja soran a kovetkezd dllomanyokat mentse:
a) A fogyasztdk adatait tartalmazo tablat udito.xls vagy udito.doc nevd fajlba.
b) A torzsdokumentum neve udito_szamla.doc.
c) A kész, dllomanyba 6sszefuttatott korlevél neve szamlak.doc

2. A torzsdokumentum fejlécében legyen a szamlazd cég neve, cime bal oldalon. Kézépre a
»,Szamla” feliratot és jobb oldalra a poharat abrazold képet (pohar.jpg) illessze be!

3. Afejléc utani megnevezések vastagon szedettek legyenek, de az adattal feltoltott mez6k
mar ne.

4. A ,Szamla” felirat 24 pontos méret(i és vastagon szedett legyen. A képet ardnyosan kicsi-
nyitse le!

A szamlan a tablazaton kiviil, dupla sortavolsagot alkalmazzon a szoveg tagolasahoz!
A ,Terhelés” cim kozépre igazitott és Cimsor 1 stilusu.
A tablazat fejlécében 10-es és a fogyasztd adatainal 8-as betliméretet alkalmazzon!

A sorok 2 cm magasak és a cellak tartalma kozépre igazitott.
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Az alairas, tabulator segitségével jobb oldalon jelenjen meg, sz6kozokkel ne igazitson!



