Szovegszerkesztés

Szovegszerkesztést az ezredforduldn jellemzéen MS Word programban tanitottak, ennek
megfelel6en a feladatokban el6irt fajinevekben a kiterjesztés doc. Ezt érdemes lecserélni
a hasznalt szovegszerkeszt6 alapértelmezett formatumara, az ennek megfeleld kiterjesz-
tésre.

A betl(itipusok és alapértelmezett beallitasok szintén jellemzbk a korra, a szoftverre. A Ti-
mes New Roman az akkori alapértelmezett betltipus, az Arial az alapértelmezett cimsor
betltipusa. Az alapértelmezett sorkdz szimpla és nincs térkoz a bekezdések kozott. Ezeket
is lehet aktualizadlni a haszndlt szovegszerkesztének megfeleléen, de vegylik szamitasba,
hogy ezzel a nyomtatasi kép is valtozhat.
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KROKODIL

Készits el a krokodilok szaporodasardl sz6l6 dokumentumot az aldbbi mintdnak megfele-
|6en!

Hogyan sziiletnek a krokodilok?

A krokodil 1vadékgondozé hiillo. A ledonek nekitamad. Harom honap multan
nostény krokodil, mint a csiszomaszok ja- meghallja a kicsinyek hivé hangjat. Akkor
varésze, lerakja tojasait, egyszerre tobb tu- elkotorja a tormeléket, és napvilagra hozza
catot 1s. Kemény. riicskds, likacsos héju to- a tojasokat. Ha a tojasok héja tulsagosan

szivos, a krokodilpapa
két 1jeszto allkapcsa
kozt gyongéden for-
gatva megrepeszti
, - oket. A sziilok aztan
ovatosan Oriasi sza-
jukba szedegetik az
Uysziilotteket, leviszik
a folyopartig, és meg-
| tartjak az elsd
uszoleckét.

jasait a viz kozelében
talajba vajt lyukba
rakja le.

Rothadd néové-
nyi anyagokkal fodi
be ezt a fészket, majd
a kozelben varja meg,
hogy kicsinyeit a nap
melege kikoltse: tgy
Orzi tojasait, hogy
minden arrafelé koze-

o D

1. Gépeld be vagy nyisd meg krokodil_forras.doc allomanyt! Munkadat mentsd a kroko-
dil.doc allomanybal!

2. A cim 18 pontos betliméretd, TiIMes NEw ROMAN tipusu és vastagon szedett. El6tte és
utana a térkoz 12 pontos.

3. Aszoveg két hasabba rendezve, minden bekezdés sorkiegyenlitett az els6 soruk 1 cm
behlzasu legyen. A bet(iméret 12 pontos.

4. A hasabok kozé, kozépre szurj be egy krokodilokat dbrazolé képet (kroko.jpg)!
5. A dokumentum elejére és végére tetsz6leges szegélyt helyezz!



» > > Szévegszerkesztés

Készitsd el a kovetkezd, tigrisekrdl sz616 dokumentumot az aldbbi mintdnak megfelelGen!

TIGRIS

Gondoltad volna?

& A tigris el tud vonszolni olyan nagy su-
lya zsakmanyallatokat is, amelyek megmozdi-
tasahoz ot férfi erejére lenne sziikség.

an A tigrisnek napi 8-10 kg husra van sztik-
sége ahhoz, hogy ezen a hideg éghajlaton meg
tudjon élni. Ha éhes, egyszerre akar 50 kg hust

& A legenda Ugy tartja, hogy a tigris ugy
csalogatja magahoz a szarvast, hogy a hangjat
utdnozza. Ez azonban nem igaz. A tigris csak vé-
letlentil ad ki a szarvaséhoz hasonlé hangot.
& A legnagyobb szibériai tigris allitélag
384 kg-ot nyomott.

is elfogyaszt.

. Gépeld be a szbveget!

Munkadat mentsd tigris.doc allomanybal!
A cim CimsOR 2 stilusu legyen.

P W N R

A szoveg két hasabba legyen rendezve, minden bekezdés sorkiegyenlitett legyen. A
dokumentum ne tartalmazzon ures sort és felesleges sz6kozoket, a sz6veg tagolasat
térkozallitassal allitsd be!

5. A felsorolasjelnek valasszal egy tetsz6leges szimbdlumot! A felsorolasnal ne legyen
behuzas.

6. A hasabok ala, kozépre szurj be egy tigrist abrazolo képet (tigris.jpg)!
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VERSEK

Weores Sandor aldbbi két gyermekversét gépeld be, és a mintdnak megfelel6en formazd
meg!

1.
2.
3.
4.

A teljes dokumentumban ARIAL bet(tipust alkalmazz!
A szerz6 neve (Weobres Sandor) 16 pontos bet(iméret(i és vastagon szedett.
A cimek 14 pontos betliméretilek és vastagon szedettek.

Alkalmazd a sz6veg hasabokba térdelését ahhoz, hogy a két vers egymas mellett he-
lyezkedjen el!

. Adokumentum ne tartalmazzon lres sort és felesleges sz6kozoket. A szoveg tagoldsat

a térkozok allitasaval valdsitsd meg!
Készitsd el a labjegyzetet, 8 pontos betlimérettel!

. A Pletykdazé asszonyok versben a ,,— Letye — petye —” rész 1,5 pont ritkitassal szedett

legyen.

Ebben a versben egy versszak egy bekezdés legyen. A versszakok elvalasztasat 18 pon-
tos térkozzel oldd meg!

. A Kocsi és a vonat versben két sor egy bekezdés. Minden bekezdés utan 3 pont térkoz

legyen. Alkalmazzal 0,75 cm-es fligg6behuzast!

Weébres Sandor? Weores Sandor
Pletykéz6 asszonyok Kocsi és vonat

Juli néni, Kati néni Jon a kocsi, fut a kocsi:
— Letye — petve — lepetye! - Patkd dobogas.
Uldégeélnek a sarokban, Jon a vonat, fut a vonat;
Jar a nyelvik, mint a rokka Zug6 robogas.

— Letye — petye — |lepetye!

Vajon hova, fut a kocsi?
Harom falun at!

Vajon hova fut a vonat?
Vélgydn, hegyen at!
£im, zim, megy a gép, megy a gep
Fut a sinen a kerék,
Forog a kerék.
Zum, zum, nagy az ut, nagy az ut,
Fekete az alagut,
A masina fut.

Barki inge, rokolyaja

— Letye — petye — |lepetyel
Lyukat vagnak kézepébe,
Kitlizik a haz elébe

— Letye — petye — |lepetye! —

! Wedtres Sandor (1848-1919)
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Az iskola didkjai altal szerkesztett Ujsdg minden honapban megjelenik. A decemberi szdm
els6 oldalara egy verset és a decemberi teenddk listajat tervezték a szerkeszték. Formazd
meg a leirdsnak megfelel6en a lapot! A szerkesztendd szoveget a tanodalap.txt allomanyban

TANODALAP

taldlod. A megszerkesztett lapot mentsd a tanodalap.doc allomanyba!

1.

2.

10.

A lap legyen all6, Ad-es formatumu. Az alsé és a felsé margé legyen 2,5 cm, mig a jobb

és a bal oldali margé 2 cm.

A lap tetején taldlhaté ,,December” felirat mint kép, a december.gif allomanyban talal-
hatd. Ezt illesszed be a dokumentum elejére! A kép aranyait hagyd valtozatlanul, de a
szelességet allitsd be 10 cm-re!

A lapon a szoveg 12 pontos TiIMES NEw ROMAN betdtipusu legyen. Ett6l csak a cimek
kiemelésénél térj el, azaz a ,Heltai Jens” ,December” és ,Unnepi naptér” feliratok
méretét allitsd 14 pontosra! Ezek bet(itipusat allitsd be a mintdnak megfelel6en.

A vers cime utan legyen
12 pontnyi térkoz!

A szoveget helyezd el két
hasabban! A hasabok ko6-
z6tt legyen valasztévonal!

A datumok utani bekezdé-
seket formazd felsorolas-
ként!

Allitsd be a bekezdések ko-
z0tti térkozoket 6 pont-
nyira!

A lap aljara helyezend6 ké-
pet a hoember.wmf fajlban
talalod. lllesszed be az ln-
nepi naptar ald!

A lap él6fejébe helyezd el a
,Tanodalap” és az ,Els6 év-
folyam 12. szdm” szbvege-
ket, két bekezdésre tagolva

A betlk kozotti tavolsag al-
litdsaval ritkitsd a , Tano-
dalap” feliratot, bet(it al-
litsd vastagitottra.

Tanodalap
Elzd éviolyam 12. szém

Decerber

Heltai Jend
December

Nem pesti honap: budai honap,

Kisvarosi, falusi honap,

Nem jazzal, radidval hangos

Vasaros mai honap:

Szazeveloths, regimodi biedermeier-honap,
Gyemmekéveink honapja,

A 57iildi haz hénapia és a nagy téli szinidoé,

A megfagyott gyermek honapja

Es Andersen kis gyufadrus linyé,

A fehérszalialli Milulisé

Es a kisded Jézusé,

Josdg és szeretet honapija,

A megfogyathozott josigé és a megesappant
szereteté.

Mert keihialt a remény kemencéje a Foldon,
Nincs aki Gjra befiitse,

Didereg az Ember,

Haldoklik a vilag,

Ez a melegségre szomjas jégvilag,

Mely iddtlen iddk ota koldusan nyeli

Az aldott Nap maradék-tiizét,

A tiirelmes fold gyérild szenét

Es a {dsig és szeretet isteni kenverének
morzsait.

Hovd lett ez az isteni kenyér,

Mely azért volt. hogy mindenkinelk
Jusson beldle egy karéj 7

Alig maradt belSle egy decemberre valo,
Egy napra vald,

Egy estre valo,

Egvy karacsomyestre vald!

Talan imadkozni kellene!

Vagy visszanézve arra, mi mogttiink van,
Megfopm egymas kezet

Qzzzebiini, egymist megdlelni

Es utolsd szikrajabol annak, mi benniink
emberi

Uj tiizet raleni 4 jovihoz

Es friss kenyérsitéshez.

Unnepi naptar
November 30
o Adventi koszom elsd gyertyva
» Ajandékok beszerzése
» Csomagoldanyag, szalag
o Ajandéklizébk készitése
December 7-14

o Kiilfoldi czomag feladdza
s Kardcsonyfadiszek készitése,
vasarlasa
» Unnepi ruha kiGtlése (ha szilkséges,
tisztittatiza)
December 14-23
» Hiritiindéri teenddk (mézeskalics
siitéze. . sth)
* Ajandékcsomagolas
¢ BelfSldi csomag feladisa
December 24
s Fenyofadizzités
o Terités, dizzités
o Unnepldbe Gltoztetni testet s lelket!
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VIKI FELADATA

Az alabbi mintaszoveg a 3. osztdlyos matematikakényvben olvashatdé. Készitsd el a feladat
szovegét és dbrajat! Munkadat mentsd a viki.doc allomanybal!
1. Készitsd el a négyszogeket! A sikidomok alakjanak nem kell a mintaval teljesen meg-
egyeznilk, de jo, ha hasonlitanak.
2. Aszoveg 14 pontos bet(imérettel és ARIAL tipussal legyen szedve.

3. Az elkészitett dllomanyban a négyszogeket lehessen gy mozgatni vagy masolni, hogy
az oldalai, illetve a sorszama ne essenek szét. Alkalmazd a csoportba foglalas eszkozt!

Feladat:
Viki ilyen lapokat vagott ki:

M 1 e\ e

1. Valaszd ki a lapok kézil a negyszdgeket!
2. Valaszd ki a négyszégek kdzil a téglalapokat!
3. Valaszd ki a téglalapok kézil a negyzeteket
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HUMOR

Készitsd el a kovetkez6, vicceket tartalmazé dokumentumot az aldbbi mintanak megfele-

[Gen!

Sul

Gyerekek, szerintetek hany évszak van? -

kérdi a tandr.

Ketté - vagjak ra kdrushan. Tanév és va-

kécid!

Ki az abczolit preciz tandr?
277

Akl sz drvahdzban i czilsi értekezletet

akar tartan.

Bécike, ezen a héten dtddszar késel ell Mit

Jelentsen ez?

Bizonyaéra azt, hogy mar péntek van!

nor

- Hogy lehet megismerni a
kezdé tizoltot?
- Elég kannyen.

5

~ Edesapam, miért piros a kék
szilva?
Mert még zold.

BV avaVal sV s arary
T T

- Hallé? 2-222-222?

- lgen.

- Kérem, hivja a mentdket,
beszorult az ujjam a tarcsaba.

1. Gépeld be és formazd meg a szoveget! Munkadat mentsd a humor.doc allomanybal!

2. A Sulihumor cim valamilyen érdekes grafikai megjelenésd stilus legyen.

3. Adokumentum betdi 14 pontos méretliek, és a viccek kiilénb6z6 betltipusuak legye-

nek.

4. A viccek két hasabba rendezve, kilonb6z6 mintaju vonalakkal keretezve jelenjenek

meg

5. Minden bekezdés sorkizart legyen.

6. Adokumentum ne tartalmazzon Ures sort és felesleges szokozoket, a szoveg tagolasat
térkozallitassal oldd meg!

7. Afelsorolasnal ne legyen behuzas. A tabuldtorhelyet 0,7 cm-re allitsd!

8. A dokumentumot fliggblegesen igazitsd kozépre!
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MURPHY TORVENYSZERUSEGEI

Készitsd el Murphy hét torvényét tartalmazé dokumentumot az aldbbi mintanak megfele-
I6en! Munkadat mentsd a murphy.doc allomanybal!

1.
2.
3.

A papirméret A5-6s, a margé minden irdnyban 2,5 cm.
A teljes dokumentum 18 pontos betlimérettel késziiljon.

Minden bekezdés kozépre igazitott. A dokumentum ne tartalmazzon Ures sort és fe-
lesleges szokozoket, a szOveg tagolasat térkozallitassal allitsd be!

A cimben ,,Murphy” COMIC SANS MS, a cim tobbi része GARAMOND betl(itipusu és
vastagon szedett.

. Atorvények kiemeléséhez valasszal kiilonb6z6 betdltipust és stilust!

Murphy-torvényszeriiségeiq

A pesszimista tizolté meg sem probailja
eloltani a tiizet. §

Ha a-didk-éra-alot+ eszik akkor:
valészindleséhes.q

AKki'mindig-puskazik-—buta-marad,
de-neki-lesznek-a‘legjobb-jegyei-az:
osztalyban.q

A-tanterem-ablaka-nem-betdrik, -
csupan-elhasznalodik-a-sziinetben.q|

Amit -nem -lehet ‘szétszedni, -
szétesik -magatol.g

Semmi‘sem-lehetetlen-annalk.-
aki-masokat-ugraltat.q
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Készitsd el az alabbi, 3. osztalyos matematikafeladat szovegét és dbrajat! Munkadat a he-

gyek.doc dllomanyba mentsed!

1.

LA Sl A

HEGYEK

Készitsd el rajzoloprogram segitségével az dbrat!

A hegyek ala a neviiket 8 pontos betlimérettel és vastagitva, folé a méretiiket irjad!

A hegyek szlirke szinGek.

A kész rajzot mentsd a hegy.jpg vagy mas tipusu allomanybal!

A dokumentumba szurd be jobbra igazitva az dbrat! A feladat szovege az abratdl balra

legyen.

A szoveg 12 pontos betliméret(, Times New Roman tipusu és sorkizart legyen.

Olvasd le a térképrdl hazank egyes
hegyeinek magassagat!

frd le a szamokat betiikkel!

a) Melvik a legalacsonyabb?

b) Melyik a legmagasabb?

c) Allitsd novekvd sorrendbe a ma-
gassagokat!

0%3m 630 m

720m 699m  437m

Karancz Cszovanyoez Doboge-le  Badacsony Zengo

1014 m
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NOKEDLI

A melléklet nokedli_forras.doc dllomanyban taldlsz egy receptet, melyet egy egyszeribb sz6-
vegszerkeszt6vel irtak.

Egy szakacskonyv készitéséhez alakitsd at és mentsd el a nokedli.doc allomanyba a kovet-
kez6 szempontok szerint, a mintdnak megfelel6en, a szovegszerkeszt6 lehetéségeinek ki-
hasznalasaval:

Szarnyas

Nokedli Otto

Hozzavalok:

2 csirkemell

14 kg csirkeziiza

4 db csirkemaij

3 szal sargarépa

3 szil petrezselyem gyikér
30 dkg zéldborsé

3 tojas

¥ kg Liszt

s6, bors

vordshagyma

A kicsontozott hust és zuzat vagjuk csikokra. A finomra metélt hagymat olajon
piritsuk meg tivegesre, tegviik bele a hust és a zizat, s paroljuk egyiitt néhany
percig, majd soval, borssal flszerezzilk. Kis vizzel felontjik, és fedd alatt készre
paroljuk. Ha elféne a leve, potoljuk. A csikokra vagott majat csak az utolso &t
percben tegyiik bele. A megtisztitott felkockazott zdldségeket és a borsot eny-
hén s6s vizben megfozzik A tojashol, a lisztbdl viz és s6 hozzdadasdval nokedli
tésztat keszithetiink, majd kifézzik A nokedlit dsszekeverjiik a hussal, majd
hozzaadjuk a zéldséget. Az étel tejfsllel 1s nagyon finom. A mellcsontot hasz-
nalhatjuk leves készitéshez.

L B L L B K

hitpwww externet hu/webfazel/szarvas

1. Alapméret A4, az alsé és afelsé margd 3 cm, a bal és a jobb oldali margd pedig 2,5 cm.
litasokkal kell

2. Az dllomanyban (res sor ne legyen (bekezdés el6tti vagy utani térkoza
megoldani a tagolast.)

3. Acim (,,Szarnyas”’) rajzoléeszkozzel készilt. Magassaga kb. 1,5 cm. A ,,Nokedli Otté”
cim ARIAL BLACK betl(itipusu, 12 pontos méretd és jobbra igazitott. A cim 3 pontos vas-
tag vonallal van aldhuzva.

4. A ,,Hozzavaldk” alcim legyen ARIAL bet(tipusu, 14 pontos méret(i, vastagon, délten
szedett és el6tte 3, utana 12 pontos térkozok. A hozzavaldk Times NEw ROMAN bet(iti-
pusuak, 12 pontos, vastagon szedett és vilagoskék betlkkel. A mintanak megfelel6en
kell a felsorolast elkésziteni.

5. Arecept tovabbirészét érdemes tablazatba foglalni. A széveg TiMes NEw ROMAN bet-
tipusu, 12 pontos bet(ikkel és sorkizart. A megfeleld cellak mintazata szirke.

6. A labjegyzetben a recept forrasa olvashatd, amelynek alapjan el lehet késziteni.
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A mankala_forras.doc dllomanyban taldlod egy népszer( afrikai jaték szabalyainak leirdsat.
Ez a sz6veg még hidnyos és nincs megformazva. Feladatod a leirasnak megfelel6 formatum

MANKALA

létrehozasa.

Munkadat ujmankala.doc nev( allomanyba mentsd!

10.

11.

1. Az dllomdanyban lres sor ne legyen, bekezdés el6tti vagy
utani térkozallitasokkal kell megoldanod a szévegrészek

elvalasztasat.

2. Alapméret A4, a margo alul, fellil, jobbra és balra 2,5 cm.
3. Minden lapon alul kozépre igazitva legyen a lapszam.

4. Af6cim 16 pontos, ARIAL tipusu bet(ikkel irt szoveg legyen
kozépre igazitva, csupa nagybetd, vastagon szedve.
Alatta, a zardjeles magyarazat 20 pontos, TIMES NEW Ro-

MAN bet(tipusu, kozépre igazitott szoveg.

Az alcimek 14 pontosak, TiMES NEw ROMAN betl(itipustak és balra igazitottak. EISttiik

és utanuk 6 pont térkoz van.

A bekezdések elejérdl hagyd le a bevezet6 szokozoket, mindkét margdhoz igazitsd

Oket! Az els6 sorok 0,5 cm behuzdasuak.

Minden bekezdés el6tt 3 és utana 6 pont térkoz legyen!

Az els6 dbrat (a tabla rajzat) készitsd el! Tabla-
zat készitésével érdemes megvaldsitani. Hasz-
nald fel a szovegszerkeszt6 rajzoldezkozeit, a
masolasi lehetdségeket és a cellak szegélyzési
beallitasait! A cellak tartalmat igazitsd ko-
zépre! A szamok és a bet(ik vastagon szedettek
legyenek.

A képet (mankala.jpg) illeszd be a dokumen-
tumba! Méretét kicsinyitsd le és igazitsd
jobbra, bal oldalrdl szoveg legyen mellette!

A szoveg végére ird be jobbra igazitva, Comic
SANS MS betd(tipussal és 14 pontos betliméret-
tel, hogy ,jo jatékot!”

A forrasszovegben a jatékosokat A és B jeldli.
Cseréljed le az A jelolést ,,A”-ra és a B jel6lést
,B”-rel

MANKALA
(6si afrikai kéjaték)
A jitek leirdsa:

A Mankalz eqyike 3 Fild legrégabi jdtékainak. Afika sok részén jStsszdk. A tiblds jitdkok kizé
oz

A jéték menete:

Az A" jdtckosé az 1-8, 3 8" itchosé pedig a 7-12 szmil mélyedések Minden mélyedésbe 4-4 db
civet kell helyezni A tibla kit szélén lews nagyobb melyedésekbe gylitik 2 3téknsok 3 kbveket Eza
Mankals

Az a jatékos gydz, akitobb kivel tudot Ssszegyliteni.

J6 jatékot!
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NYELVTAN

Készitsd el a kovetkezd nyelvtani feladatlapot (most nem kell megoldanod)!

A. Jatsszunk a hangokkal!

. Alkoss a megadott betlikbol szavakat! A szavakat alkoto betlik ponter-
teket add Gssze!

1 2 3 4 5 6 7 8 0 10
a l t e k r a e 5 Z

a) A legmagasabb pontertekl szoval alkoss szoban mondatot!

b) Csoportositsd a fenti szavakat a kerdesek alapjan!

Ki? Mi? Mit csinal? Milyen?

Munkadat mentsd a nyelvtan.doc allomanyba!

1. Afeladatot Ad-es, allo tajolasu oldalra készitsd el! A bal és a jobb oldali margd 3 cm.

2. A cim 16 pontos, a szoveg tobbi része 14 pontos betlimérettel és TIME NEwW ROMAN ti-

pussal legyen szedve!

3. Felesleges sz6kozt és bekezdést ne tartalmazzon a dokumentum! A tagolast térkozal-

litassal valodsitsd meg!

4. Az els6 feladatrészben a szamok és bet(ik szegély nélkili tablazatban legyenek. A tab-

lazat oszlopszélességét allitsd ugy, hogy a megjelenés ritkitott legyen!

5. Avonalakat tabulatorok kitoltésével valdsitsad meg! Ahhoz, hogy a feladatlap megol-
ddéja kényelmesen tudja a vonalakra irni a megoldasat, alkalmazzal 1,5 cm-es sorkdzt!

6. A feladatlap felszélité modu igéi vastagitva legyenek szedve!
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SZIN

A szin_forras.doc dllomdanyban taldlsz egy, a szinkezelésrél sz6l6 irast. Ez a szoveg még nincs
megformazva, A te feladatod a leirasnak megfelel6 formatum létrehozasa.

Munkadat a szin.doc nev( allomanyba mentsed!

1.
2.

3.

10.

11.

12.
13.

A lapméret A4, alul, felll jobbra és balra a margd 2,5 cm.

A fejlécben nincs szoveg, de egy tetsz6leges stilusu vonal legyen az oldal teljes széles-
ségében.

Az allomanyban lires sor ne legyen, bekezdés el6tti vagy utani térkozallitasokkal kell
megoldanod a szovegrészek elvalasztasat.

A felesleges szokozoket sziintesd meg, ahol sziikséges behuzast alkalmazzal!

A cim 26 pontos, Times New Roman tipusu betikkel irt szoveg legyen, balra igazitva,
fekete hattéren fehér szinl betlkkel szedve! ElGtte és utana 12 pontos a térkoz.

Az alcimek stilusa a cimhez hasonld, csak fehér hattéren fekete szinnel, 14 pontos mé-
retd betlikkel.

Szurd be az els6 bekezdés mellé
jobbra az emberi szem altal |athaté

szinképet a szivarvany.jpg allomany- Syinkezelés T e
bO | ! A fizika trvényei szerint a spektrum minden szine eldallithatd 3 alapszin
felhasznalasaval, csupin az alapszineket kell megfeleld aranyban keverni.
Az ,Alapvetéen kétféle szinkeverés Alpvetien kéiféte sinkeverds itezik:
7 T/ e 7 e . - , -
létezik” mondat 14 pontos betlimé- Additiv (6sszeado) szinkeverés
1 4 F<4 Ezzel az eljarassal dolgozik itor és a tévékeészilék. A fényforra
reti, vastagon és ddlten szedett. Sl iboretat abess ain faysogerak "sssreadsdna’, & sy
. , , , .. , hfzzék 1étre a meg'felelﬁ szint. Ekku[ a hirom alapszin 2 vbri:s’fREd) a
Eltte és utana 12 pontos térkozt al- ‘ e e R S A A
, z6ld = sirga; zold + kék = kékeszdld; kék + virds = bibor; vorss + zold
lits be!l + kék = feher
: 4 - Szubsztraktiv (kivond) szinkeverés
Minden egyéb szoveg 12 pontos be- ( )
., , ., ., , , E;zel az eljardssal keverik ki a festékekbél a szigekgn igy mitkadik pl.
tlméretd, sorkizart és a bekezdések e i e e i e e
I s’ ’ k b h ’ , 0 5 ?tha_l;::a: vagg? aﬁ:ﬁpa};ﬁml 1::1552;1&’&ro::l:'ekrétr‘szben elng;lelﬁmfeluzl:iek
estékanyagaiban. Mivel ezek a szinezékek bizonyos hullimhosszakat
e SO SO ra n a e u Za sa ’ C m * visszatamr%ak, "kivonnak" az dsszes szint tanalmaz}é fehér fenybal, csak
, a maradék jut a szemiinkbe.
Cse reve I O I d d m eg’ h Ogy a d O ku - Itt a hdrom alapszin a kékeszold (cyan), a bibor (magenta) és a sarga (vellow). De ezekbdl

nem lehet tokéletes feketét kikeverni, igy a feketét hozza szokas venni, mint negyedik alapszint.

. 7 —_ 77 s Ezt a szinkeverést CMYK szinkeverésnek is nevezik. Ekkor all eld: sirga + bibor = voros; bibor
mentum minden + és = je le el6tt és = keékeszld = kék; kékeszold + sirga = z61d; sirga - bibor ~ kékeszald = fekete (ill. sziirke).
. . ’ . | A szinkorongon mindkét szinibrizolasi rendszer alapszinei megtalalhatok, a hatszég paros
m ogott | egyen egy-egy szo koz! illetve piratlan sorszimi csiicsaiban.

&

Az additiv szinkeverést bemutaté ké-
pet az add.gif allomanybdk kell beil-
lesztened a dokumentumba, a lap
bal oldalara, az alcim ald!

A szubsztraktiv alcim ala a szub.gif allomanybdl hasonldan szurd be a képet!

A szinkorongkép, a korong.gif beszurasa utan annak méretét allitsd hasonlé nagysa-
gura, mint az el6z6 képeké volt%
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NEVJEGY

Az aldbbi mintdhoz hasonldan tervezzél magadnak névjegyet! Munkadat mentsed a nev-
jegy.doc dllomanybal!

JOHEGY Gimnazium
1234 Boldogvar i ; 3 ‘i

Iskola utca 1.

Ceruza Katalin
tanulo

1234 Boldogvar, Telefon:123-45-67
Ménesi utcal2. Mobil: 06_70 123 45 67

Egyszerre sok névjegyet szoktak késziteni Ad-es méretl lapbdl ugy, hogy azt nyomtatas
utan felvagjak.

1. Alkalmazd a cimkekeészitési funkciot a szovegszerkesztd programban, vagy hozz létre
az Ad-es lapon 8 darab kb. 9,1 cmx5,5 cm cellat tartalmazdé tablazatot, amelyeket
0,8 cm széles (felvagashoz sziikséges) lres oszlopok, illetve sorok valasztanak el!

2. Egy celldban készitsd el a mintahoz tartozé névjegyet, majd azt masold at a tobbibe
is!

3. Anévjegy bal fels6 sarkaban az iskola neve és cime, a jobb felsé sarkaban egy kép vagy
rajz (pl. a mellékelt iskola.jpg) legyen.

4. A név ARIAL tipusu, vastagon szedett, 20 pontos betliméretd és kozére igazitott. A fog-
lalkozast, a ,,tanuld”-t, 16 pontos betlimérettel és d6lt szedéssel ird be!

5. A névjegy aljan a lakascim balra, a telefon jobbra legyen, 10 pontos bet(imérettel!
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PECA

Készitsed el a MAPEK (Magyar Peca Klub) ifjusagi, terileti horgaszengedélyét! Az engedély
formaja a kovetkez6képpen nézzen ki:

Magyar Peca Klub
1234 Boldogvar, Iskola u. 5.

Adészama: 11111111-1-11
Sorszama: 000735

Afa: 800~ Ft
+25% afa 200—Ft
Osszesen: 1000 —-Ft
LENCSE TAVI
Ifjuisdgi teriileti horgiszengedély
2003 e ho s napjara
Neév:

Horgaszjegyeének szama: ...

Jogosult a Lencse-tavon a mellékelt horgaszrendben
meghatarozott szabalyok és korlatozasok megtartasaval
horgaszm.

Az elveszett jegy nem potolhatd.

Munkdadat a peca.doc allomanyba mentsd!

1.

Allitsd a lapméretet A6-os kartyaméretre, hogy az engedélyt tokba lehessen tenni (viz-
t6l meg kell védeni)!

A lap margdja alul, feltl 2,2 cm, balra és jobbra 1,5 cm.

. A Magyar Peca Klub neve 18 pontos betlimérettel, kozépre igazitva szerepeljen az en-

gedélyen. Vizszintes vonal valassza el a tovabbi adatoktol!

Az engedély szovege 8 pontos betliméret(, kivétel a sorszam és a té neve, amely 12
pontos.

A szOvegben Ures sor ne legyen, a tagolast térkozallitassal oldd meg!

Az arakat szegély nélkili, kozépre zart tdblazatba foglald! Az aldhuzast a megfelel6
szegély alkalmazasaval oldd meg!

. Az engedély id6pontjanal szaggatott vonallal kit6lt6 tabuldtort alkalmazz az lres he-

lyek pontozdsahoz!
A ,Név:” szlirke mintazatu sorral legyen hangsulyozva.
Az oldalra dllits be vizjelet ,MAPEK” felirattal!
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TELEFON

Készitsd el a Hivlak GSM mobiltelefon-vallalat hirdetését a mintanak megfelel6en!

HiviLAK GSM BEMUTATOTEREM
Hivlak GSM elofizetések étékesitése 2 késziilékek és
mobiltelefon-tartozékok # tigyfélszolgalat. tanacsadas

SZEerviz

Boldogvari Bemutatoterem

\Boldog\'dr, Iskola u. 4.
Y

Nvitva tartas

Hétfs — pentek: 9.00—-20.00
Szombat: 9.00—13.00
Vaséarnap: 9.00-12.00

Hivlak GSM ugyfélszolgalata: 1234
www_hivlakgsm hu

JOHELY

Gimnazium

Iskola utca

HIVLAK GSM

HIVLAK GSM

Munkadat mentsed telefon.doc allomanybal!

1.
2.

10.

Gépeld be és formazd meg a szoveget!

A dokumentum ne tartalmazzon Ures sort és felesleges szokozoket, a szoveg tagoldsat
térkozallitassal oldd meg!

. Acim kozépre zart, 18 pontos méretd, vastagon szedett, el6tte és utana 12 pont tér-

koz legyen.

A szolgaltatdsokat 12 pontos betlimérettel készitsed el! Az elvélasztojel (&)
WINGDINGS tipusu szimbdélum.

A nyitvatartas idejét szegélyezett, szovegdobozba illesztett tablazatban valdsitsd
meg!

Az Ugyfélszolgalat telefonszama utan a vallalat ,www.hivlakgsm.hu” web-cime szere-
peljen.

Az oldalra készits vizjelet a mobil.gif allomanyban |év6 kép segitségével!

Rajzold meg az eligazodast segit6 térképet!

A dokumentum végére a cég nevét kék hattéren sarga, 22 pontos méretd és vastagi-
tott bet(ikkel irjad!

A dokumentumot fliggélegesen igazitsd kdzépre!
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BRUMI AZ ISKOLABAN

Készitsed el az alabbi mintanak megfelel6en a Brumi az iskoldban cim({ konyv 32. oldalat!

Munkadat mentsd a brumi.doc allomanyba!

1.

A lapméret A5 legyen! A margo alul, feliil, jobbra és balra 2,5 cm.

2. A mese szovege 14 pontos betlimérettel és TiIMes NEw ROMAN bet(tipussal késziljon.
3.
4. A rajzokat készitsd el! A harmadik rajz vonalait érdemes csoportba foglalni, hogy el-

A bekezdések sorkiegyenlitettek, és elsé soruk behuzva.

készités utan még mozgatni lehessen.

5. Szurj be oldalszamot, amelynek kezd6&értéke 32.

Labjegyzetben add meg a konyv szerz6jének nevét és a mi cimét!

Aztan az is eszembe jutott, hogy megeszem a mézes
kenyeret.!

Kozben en is kaptam a tanito nenitol egy jelet a
flizetemre. Az én jelem ilyen volt:

e

Vagyis egy vonas és rajta egy masik. En ugyan azt
szerettem volna, ha olyan jelet kapok, mint egy kor.

Vagyis ilyet:

mert erre lehet rajzolni egy masik kort és labakat
meg kezeket. Igy:

Ezt jo rajzolni. Ha nagy leszek, rajzolok mozdonyt
meg repiilégepet. De most még nem tudok.
Oftt tartottam, hogy a padba nyultam a meézes

kenyérert. De hidba nyiltam, mert a mézes kenyeér nem
volt ott. Jaj, jaj, hova lett a mézes kenyerem?!

! Bodd Béla: Brumi az iskoldban

32
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KARTYA

Az alabbi mintdhoz hasonldan készits a karacsonyi ajandékokhoz tlizheté Gdvozl6kartya-
kat! Munkadat mentsed a kartya.doc dllomanyba!

A kartyak egy Ad-es méretd lapbdl késziiljenek Ugy, hogy azt a nyomtatas utan fel lehessen
vagni. A kartyakhoz szikséges képek a kovetkezd allomanyokban vannak: 1 ... 15 nev( .gif
és .jpg képfajlok. A ,Kellemes karacsonyi linnepeket” szoveget be kell gépelned!

R WNR

A lap fekvé tajolasu. Az alsé és fels6, illetve a bal és jobb oldali margé 1 cm.
Az egyszer( és pontos méretezés miatt a lapon egy tablazat legyen.
A képeket és szoveget ennek a celldiba szurd be! A képek sorrendje tetszéleges lehet.

Egy-egy kartya 2 db 4 x 4 cm-es cellabol all. Ha sziikséges, akkor az atméretezés en-
gedélyezését kapcsold ki! A bal oldali cellaban a kép, a jobb oldaliban a szoveg legyen!

A kartyakat egymastdl valaszd el 1 cm széles, illetve 1 cm magas Ures cellakkal! Ez a
felvagashoz szlikséges, és igy a kartyaknak lesz margdja.
A cellak tartalma legyen kozépre igazitva. A szegélyezést kapcsold ki!

”
!

A ,Kellemes karacsonyi Ginnepeket!” sz6veget gépeld be!

A bet(ik ALBERTUS EXTRA BOLD tipusuak, 16 pontos méret(iek, vastagon és délten szedet-
tek.

. A jokivansag, az alkalomhoz ill6en legyen z6ld szinG!
10.

Az Ures elvalaszto cellak méretét valtoztassad ugy, hogy a dokumentum egyoldalas
legyen. Ezt a nyomtatasi képen ellendrizd!

~~ Jr-s_a\
! -

Kellemes R/ ™ Kellemes Kellemes
karacsonyi ; 3 0 karacsonyi karacsonyi
annepeket! ¢ e ' dannepeket! annepeket!

Kellemes Kellemes Kellemes
karacsonyi karacsonyi karacsonyi
unnepeket! annepeket! unnepeket!

Kellemes Kellemes Kellemes
karacsonyi karacsonyi karacsonyi
annepeket! unnepeket! unnepeket!

Kellemes Kellemes Kellemes
karacsonyi karacsonyi karacsonyi
annepeket! annepeket! annepeket!
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OLASZ

Készitsed el az alabbi szordlaprészletet és mentsed az olasz.doc allomanybal

1. Alap fejlécét képként készitsed el!

2. A ,Hazhoz széllitas...” Comic SANsS MS betl(itipusu, 18 pontos mérettel. Ezt szovegdo-
bozba helyezzed el! Az , Eredeti...” cim TIMES NEwW ROMAN tipusu és 18 pont méretdi le-

gyen!

3. A ,Hazhoz szdllitas...” masodszor fekete hattérrel és fehér betlivel legyen kiemelve.
4. A tablazat fejlécében lgyeljél az igazitdsokra és a betliméreteket valasszad meg ugy,

hogy a szavak elférjenek!

5. A, PIZZA” felirat balra igazitva, nagybetl(s, vastagon és délten szedett, 18 pontos be-

tdméretd.

6. Afejlécben, a pizzak atmérdinek megadasanal alkalmazzal szimbdlumbeszurast! A piz-

zak neveinél sorszamozast allits be!

7. Atablazat utolsé soraiban, a mintanak megfelel6en, egyesitsd a cellakat!

(N o 2001

Hazhoz szdllitds. Telefon: 123-4567

Eredeti olasz ételek

Hazhoz szallitas 11-24 6raig, a hét minden napjan, a II., III. és

a XIII. keriiletben.

PIZZ. ffK K_iv:iurs:iga szer’int & & _'E’i
normal vagy vékony 28 cm 32 cm 45 cm
tésztaval! Tartalma: Normal Extra Csaladi

1. Pizza Margherita | Par _sajt 490 370 1020

2. Pizza Funghi Par., sajt. gomba 390 660 1194

3. Pizza Salame Par__ sajt. szalami 680 760 1360

4. Pizza Prosciutto Par__ sajt. sonka 610 690 1230

5. Pizza Tonno Par__ sajt. tonhal hagyma 720 790 1440
Vagy az On kivinsiga szerint isszeillitott pizza!

35. Ketchup ?} 80
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HETI ETLAP

Az iskola mellett m(kodé étterem valtozatos meniiket kindl a didkoknak minden tanitdsi
napra. Készitsed el a heti meniiket tartalmazé lapot a mellékelt minta elrendezésének meg-

felel6en!

1. Alap legyen fekv6 Ad-es formatumu

2. Az els6 bekezdésbe ird be, hogy ,Etlap”, 28 pontos betiinagysaggal!

3. A masodik bekezdésbe ird be: ,januar 22—-26", 24 pontos betlimérettel! Mindkét be-
kezdés kozépre rendezett legyen!

4. Atdablazat els6 oszlopaban balra, a tébbiben kdzépre rendezett a szoveg. A betliméret
18 pontos legyen!

5. A tdblazat el6tt 30 pontos, a tablazat utan 18 pontos térkozt allits be!

6. Az utolsé bekezdésben a perceket helyezd felsé indexbe!

Etlap
januar 22-26.

01.22 01.23 01.24 01.25. 01.26.

Hétfo Kedd Szerda Cstitortok péntek
Ragadozo- | Rantott csirke, | Bolognai Sertésporkolt, Hortobagyi Sajttal,
menti hasabburgonya,| spagetti galuska, uborka | hiisos palacsinta sonkaval
500Ft/nap salata toltott pulyka

parolt rizs

Vega- Zbldsalata, Zo6ld tészta | Rakott karfiol | Rantott gomba, Tejtolos
menti parolt rizs, | sajtmartassal | reszelt sajttal | hasabburgonya, | zoldbabporkolt
450 Ft/nap | tartarmartas tartarmartas
Forintos- | Lencseftzelék, Lecsos Grizes tészta Toktozelék, Almaleves,
menti fott tojas virsli, tojasporkolt pogacsa
350 Ft/nap tarhonya
Inyenc- Kijevi Di6s, Rantott Majjal toltstt | Oszibarackkal
menii csirkemell, gylimolcsos camembert, rantott gomba, toltott
650 Ft/nap | hasabburgonya, | rakott tészta | afonyalekvar, | hasabburgonya | pulykamell,

salata burgonyakrokett parolt rizs

Ebédida: 1290 — 1430
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TORNATERMI IDOBEOSZTAS

Az iskola tornaterme az éplilet egyik legjobban kihasznalt helyisége. Minden alkalommal,
amikor az drarend mddosul, az ajtdra kihelyezzik a terem Uj id6beosztasat tartalmazod la-
pot. Készitsd el ezt a mellékelt minta alapjan!

1. A cim kozépre rendezett, 24 pontos betliméret(i. Hagyjal utdna 3 sornyi tdvolsagot a
bekezdés utani térkoz allitasaval!

2. Készits tablazatot, melyben minden cella kozépre rendezetten tartalmazza az adato-
kat! A betliméret legyen 14 pontos.

3. Az els6 oszlopban a csengetési rend taldlhato. A perceket helyezd a fels6 indexbe!

4. Kedden és csitortokon a nap végén talalhaté torna bejegyzéshez egyesits két-két egy-
mas folott elhelyezkedd cellat!

5. Atablazat alatt talalhatd, hogy a tanarok mely osztalyokat tanitjak, és milyen délutani
sportkoroket vezetnek. Ennek betlimérete 16 pontos legyen!

A tornaterem heti beosztasa

Hetfo Kedd Szerda Csiitortok Pentek
730 — 815 9.b 9.a 9.¢ 9.a 9.c
g2> —glo0 10. a 10.d 12. ¢ 9.b 10. ¢
9%0—-10% 11.b 11.a 11.d 11.b
10%° — 119 Il.¢c 12.a 10. ¢ 12.b 12. ¢
11%5—129° 12.b Il.c 9.d 10.b 11.d
12101253 10. b 12.d 10. a 10.d 12. a
13% —13°° 9.d 12.d Il.a
14%° — 163%% | Kezilabda | Kosarlabda | Keézilabda | Kosarlabda | Keézilabda
16%°—-173° Kondi L Torn Kondi L Torma Kondi L
174 — 18%° Joga
Tanarok:

Izmos Vilmos 9.a,9.d,10.a.10.b,11.b, 11.¢c, 12. b, 12.c,
kosarlabda, torna

Eros Emoke 9.b,9.¢c,10.¢c,10.d,11.a,11.d,12.a,12.d,
kézilabda, kondi lanyoknak, joga
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REJTVENY

Készitsd el a kovetkezd Rejtvényiskola konyvrészletet az aldbbi mintdnak megfeleléen!
Gépeld be vagy nyisd meg a rejtveny_forras.doc allomanyt és formazd meg a szbveget!

A rejtvényfejtés’ ma mar sok embemek
sziikséges szellemi sportja lett. Igen talalo a
fejtorna™ elnevezés, mert a rejtvényfejtés
edzi, erdsiti az értelmet.

A rejtvényfejtésnek — mint mindennek a
vilagon — vannak fortélvai, és ezittal e forté-
lyokra akarunk ramutatni, melvek megkdny-
nyitik majd a rejtvénvek megfejtésct, és igy
talan meg 15 névelik a kedveteket, hogy ezzel
az __elmesporttal” t&bbet foglalkozzatok

A regtvenvek egyik o csoportja a betil- s
képrejtveny. Megmutatunk egy par ilyem
rejtvény kapcsan néhany fortélyt, amit a §6-
voben jol fel tudtok majd hasznalni.

A beturejtvenyt gy kell megfejtent, hogy
az abrarol leolvashato a betikhéz, szorészek-
hez elél, kizépen vagy hatul hozzaolvassuk a
rejtveny fortelyat, ami lehet egy vagy tébb
betil, néha egy egész sz0 1s. (PL: n per, alatt,

folott sth.)

A képrejtvényeknél ugvanez az eljaras,
azzal a kiilnbséggel, hogy ott elsdsorban azt
kell katalalnotok, hogy mit abrazol a kép,

A
Ra

Ennél a rejtvénynél — melynek megfejtését
persze mindnyajan azonnal tudjatok (E.ona),
1 betit jelent a tértjel.

mert neha tébb jelentése 1s lehet egy rajznak.
(Pl.: egy szél lehet: szek, ild, targy, butor, pi-
hendhely sth.)

A legegvszerubb és leggvakoribb forma
az oly rejtvényekben a tértjel. Ez tobbiglst je-
lenthet.

Ennel mar per-t (az osztas latin jeldlese)
jelent, a megfejtés: Opera.

Rejtvényiskaola

1. A szoveg 12 pontos, TIMES NEw ROMAN betltipussal legyen szedve.
2. A munkadat mentsd a rejtveny.doc allomanyba!

3. Készitsd el az dbrakat! Az elsé rajzot, ha megvaldsitottad, akkor masold le, és igy mar
konnyen at tudod javitani!

4. A szoveg két hasabba legyen elrendezve. A hasabok kozott legyen valasztévonal!
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KIRAKO

A mellékelt KirakoForras.doc dllomanyban taldlsz egy matematikai feladatot a megoldasaval
egyltt, melyet egy egyszerlibb szovegszerkeszt6vel irtak.

Alakitsd at és mentsd el a Kirako.doc allomanyba a kovetkez6 szempontok szerint, a kovet-
kez6 mintanak megfelel6en, a szovegszerkeszt6 lehetdségeinek kihaszndlasaval:

Korabban Kit(izott feladatok megoldasai

Mp.113. Ot egybevagd négy- ] ] | ]
zetet dgy illesztettink egymas- | | |
hoz, hogy legalabb egy oldaléllel | |
llleszkedjen mindegylk a szom-
szedos négyzethez. gy Ossze- | | |
sen 12 kilonbozd sikidomot al-
kothatunk. Ezek az egyenld teri- | ] [T ]
let sikidomok elhelyezhetdk egy
NG TN (X -
negyzetbdl allo teglalapba. Talal-

Jjuk meg valamelyik teglalapba | L | HEEEEE
vald elhelyezési madot.

]
1. megoldds: Maksowy Levente 4. oostdlyos tanuld megolddra
(Eemence, Altalanos Iskola) —I |_

10

{ABACUS Matematikai Lapok 10-14 éveseknek, 2002, novembar)

1. Az dllomanyban lres sor ne legyen (bekezdés térkozeinek beallitasaval kell tagolni)!
2. Alapméret A4, az alsé és a felsé margd 3 cm, a bal, illetve a jobb oldali pedig 2,5 cm!

3. A feladat szovege ARIAL betl(itipusu legyen, 12 pontos betlikkel, a megoldas szerzéje
és adatai TIMES NEw ROMAN bet(tipusu, 8 pontos, délt betlikkel.

4. A cim 14 pontos betliméretd, félkdvéren szedett és kdzépre igazitott. A feladat és a
megoldas sorszama félkovéren szedett legyen.

5. Atérkoz a cim és a bekezdések utan 12 pont!
6. A bekezdések legyenek sorkizartak, az elején a bevezet6 szokozoket el kell hagyni.

7. A mintdnak megfelel6en a négyzetekbdl alld sikidomokat tablazatban érdemes elké-
sziteni és a szoveg mellé helyezni. A tablazat oszlopainak és sorainak szamat érdemes
gondosan megtervezni.

8. Az also sikidomokbdl allé kirakd mellett jelenjen meg, hogy a téglalap 6, illetve 10
négyzetoldalnyi hosszusagu.

9. Alapon alablécben, kbzépre igazitva legyen a neved, jobbra igazitva a datum.
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KLUB

Készitsd el a Kédex Konyvklub 6sszejovetelének meghivéjat a minta alapjan! Munkadat
mentsd a klub.doc allomanybal!

A meghivo két oldalanak a formaja a kovetkez6képpen nézzen ki:

Kodex

Meghivd

AN TIAANOY]

A Kodex Konyvklub kévetkezo dsszejovetelet
2004. janudr 12-én 17% ératdl tartjuk
a Neumann Janos Digitalis Kényvtar
és Multimédia Kérpontban
(Budapest, I. ker., Szinhaz u. 5-9. 1. e.)

&

Szeretettel varunk minden erdeklodot!

1. A meghivdé A6 méret( lapra késziiljon. A Kédex Konyvklub név GARAMOND betl(itipusu
mindkét lapon.

2. Az abra elkészitéséhez a szovegszerkeszt6 lehetdségeit hasznald fel! Alkalmazz tabla-
zatot a megvaldsitashoz! A celldk mintazatat, szegélyét és a szoveg szinét allitsd a
mintanak megfelelen!

3. A masodik oldalon szemiiveg szimbdlumot szurjal be!
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VIRAG

Készitsd el a boldogvari kertészet hirdetését a mintanak megfelel6en! Mentsd az elkésziilt

allomanyt virag.doc néven!
A hirdetés a kovetkez6képpen nézzen ki:

VIRAG

1234 Boldogyvar,

-

Iskola utca 3.

Valasztékunk:

Orchidedk
Broméliak
Cserepes viragzok
Pafranyok
Palmak
Kiiszonovénvek
Levéldisznovények

Boldogvar legnagyobb
cserepes disznévény- és
orchideatermeszt6 tizeme.
Kizarélag disznovény-
termesztéssel foglalkozik.

VIRAG

1234 Boldogvar,

[skola utca 3.

Készitsed el a hirdetésen szerepl6 grafikat rajzoléprogram segitségével! A rajz minden
eleme zold legyen! A rajzlap mérete kb. 350 pont széles és 200 pont magas. A kész grafikat

mentsd logo néven, megfelel tipusu allomanyba!

1. A hirdetési dokumentumba a rajzot bal oldalra illesszed be! A mellette |évé szoveget

gépeld be, 18 pontos bet(imérettel!

2. A képet még egyszer szurd be, de most jobbra igazitva! A felsorolt novények délt sze-

déslek legyenek.

3. A felsorolast a mintanak megfelel6en készitsd el, a felsorolasjel viragfej legyen a

WINGDINGS bet(tipusbdl!
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MEGRENDELOLAP

Készitsd el a mintdnak megfelel6en egy folydirat megrendel6lapjat! Munkadat mentsd a
keszmegrendelo.doc allomanybal

1. Alapméret A5 legyen, hogy a magazinokban kényelmesen el lehessen helyezni, mint
szérdlapot! A margd alul, feliil 2,2 cm, jobbra és balra 2 cm.

2. A ,Részletek az ujsagban!” irdsiranya merdleges legyen!
3. Azok az arak, amelyeknél kedvezmény van, legyenek athuzva.
4. Mindharom rész utolsd, akcids felhivasa piros szind.
5. A lapok neve és az akcids arak betliméret-néveléssel legyenek kiemelve!
6. A,MegrendelSlap”-nak egy oldalra ki kell férnie, ezt ellenérizd a nyomtatasi képen!
Megrendelélap
_ Megrendelem a
= ' -
é, SzokOz cima hetilapot
it
= [ példanyban ccecccceseeeseieseiesesevennenn. hnaptoél
© [ ]egy évre 13 000 Ft
et
2 [ ]fél évre 7 000 Ft
= [ | negyed évre 3 600F+
=
Harom hénapot csak 2 honap araert, 2 400 Ft-ért!
_. Megrendelem a
=
m .
2 Giga Herz magazint
S [ példanyban e e, hONAPTEO
E [ ]egy évre 11999 Ft
E []fél évre 5999 Ft
H [ ] negyed évre 3099 Ft
=
Hihetetlen akcid! Szamoljon utanal
_ Megrendelem a
: F F
2 MakroJaték magazint
B [peIdanyban s hONGptol
= [ ]egy évre 12 100 Ft
E []fél évre 6900 Ft
2 [ ] negyed évre 3500-Ft
“ll
[

Kettot fizet, harmat kap, 2 100 Ft-ért
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Készitsd el a kovetkez6 érdekes adatokat tartalmazé dokumentumot az aldbbi mintanak

TUDOD-E

megfelel6en!

Tudod-e?

MEDDIG ELNEK AZ ALLATOK? SEBESSEGEK

. Masodpercenként meter
POk e 1 Csiga 0,002
Bogarak ... 1-4 Hal e 0.200
Madarak ......oooooooooeoeeeeeeee. 3-30 USZO oo 1,150
Meh . 5 Gvalogos ..o 1.600
MoOkus o 7 Bacillista oo 5.500
Nval 7-8 Kénnyviiszel .. 6,000
Barany . 10 Szemeélyvonat ... 18
Haziszarnyas ... 10 Nyal 18
Kukacok ... 10 B AS 24
ROKA oo 15 Erzés az idegekben ... 28
Aranvhal . 15 Heves vihar ... 40
Facan ... 15 Hang ... 330
Majom . 1618 Puskagolyo ... 600
Kanar ..o 24 Féld (a Nap kéril) ... 29 761
Oroszlan oo 60 Fény es
Hollo ... 100 elektromossag ... 300 000 000
Krokodil .o 300
Teknosbeka ..o 350

Gépeld be vagy nyisd meg a tudod_forras.doc dllomanyt és formazd meg a sz6veget!

1.
2.

Munkadat mentsed a tudod.doc allomanybal!

A cim TiMES NEw ROMAN stilusu, 16 pontos betliméretd as kozépre zart legyen! A tér-

kozt utdana 12 pontosra allitsd!

A szbveg tobbi részére 12 pontos betliméretet valassz!

4. Az alcimek vastagon szedettek és utanuk 6 pontos térkoz legyen.

A szoveg két hasabba legyen rendezve. A dokumentum ne tartalmazzon lres sort és

felesleges szokozoket, a szoveg tagoldsat térkozallitassal oldd meg!

Az adatokat megfelel6 tabuldtorral igazitsd (5,4 cm)! Alkalmazz kitoltést és a hasabo-

kat vonallal valaszd el!
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OSSZEADAS

Az aldbbi mintaszoveg a 3. osztalyos matematika-gyakorlokonyvben olvashatd. Készitsed
el a feladat szovegét és dbrdjat! Munkadat mentsd el az osszeadas.doc allomanybal

1.
2.

A feladatot A4d-es, all6 tajolasu oldalra készitsd el!

Készitsd el az els6 6sszeadashoz tartozo két tablazatot (B: becslés és 6sszeadas)! A
tablak ne érjenek O6ssze! A tobbi 6sszeadas helyének az elkészitését ennek a masola-
saval lehet majd segiteni.

. Aszamjegyek celldi 0,25 pont vastagsagu, pontozott vonallal legyenek szegélyezve. Az

eredmény felett folytonos vonal legyen.

A szoveg és a szamjegyek 14 pontos bet(imérettel és ARIAL bet(itipussal legyenek
szedve.

. A sorok magassaga és az oszlopok szélessége egyarant 0,8 cm. A cellak tartalmat iga-

zitsd kozépre!

Az elkészitett két tablazatot el6sz6r masold le négy példanyban, és rendezd ezeket
egymas mellé hasabba, a mintdanak megfelel6en!

. A négy feladatot tartalmazo hasabokat még egy példanyban masold le, és a megfelel6

mUiveleteket irjad ezekbe!

Becsild meg az dsszeget! Végezd el a szamitast!

B: B: B: B:
1.3:2:8 1:3:2.8 1:3:2:8
+ 561 + 6:6 1 + 5111
B B B B
8:6: 2 5i6 2 4:6 2 8 52
+i1 . 0:1:7 +i1: 017 +i1:4:1:7 +i1:1 17

Figyeld meg az dsszeg valtozasait!



» > > Szévegszerkesztés

NEGYZET

Az alabbi feladvany Gratzer Jozsef: Sicc cim( szdrakoztatd id6toltéseket és cseles csalafin-
tasdgokat tartalmazo konyvében olvashatd! Készitsd el a feladat szovegét és abrajat! Mun-
kadat mentsd a negyzet.doc allomanyba!

1. A feladatot A4-es, all6 tdjolasu oldalra készitsd el! A bal és a jobb margd 4 cm.

2. 10 oszlopbdl allé tablazattal készitsd el az abrat! A cellak szélességét és magassagat
1 cm-re allitsad! A tdblazatot kozépre igazitsd!

3. Az abrak formajat a cellak szegélyezésével alakitsd ki! A vékony vonalak 0,25 pontosak
és a vastagok 2,25 pontosak legyenek.

4. A cim 16 pontos betlimérettel, vastagitva és ARIAL tipussal legyen szedve! Igazitsd ko-
zépre, és allits be el6tte és utana 12 pontos térkozt!

5. Afeladvany szovege 13 pontos betliméret(, Times NEw ROMAN tipusu legyen. A bekezdés
sorkizart, a térkoz 12 pontos legyen utana.

Negyzet

Ez egy kissé nehezebb feladat. Csmaljatok (kartonboél) a bal oldal kis ab-
rakbol 4-4 darabot, s azokbol probaljatok egy négyzetet dsszeallitanm vagy
masokkal dsszeallittatni. Mint a jobb oldali abran latjatok, ez lehetséges.
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PASCAL HAROMSZOG

A szamok alabbi elrendezését Pascal-haromszognek nevezik.

Készitsd el a pascal.doc allomanyt, amely ezt az elrendezést tartalmazza! Munkadhoz a sz6-
vegszerkeszt§ tablazatkészitési eszkdzeit hasznald fell Ugyeljél a méretekre, a celldk egye-
sitésére és keretezésére! A szamok 14 pont méretliek, vastagon szedettek és kdzépre iga-
zitottak! Az utolsé sort is tolts ki, ha a szabalyt ismered, vagy rajottél!

1
1 1
1 2 2
1 2 2 1
ORAREND

Készitsd el az érarendedet! Mentsed az orarend.doc dllomanybal!

Minta:

Az 6ra sorszamoszlopa utan még egy oszlopot szurjal be! Ebben az oszlopban a be és ki-
csongetés idépontjat add meg!

Ora Hétfo Kedd Szerda Csiitértok Péntek
1. angol ofd matek biosz angol
2. foci irodalom angol ton tesi
3. ének matek tesi angol irodalom
4 matek biosz kémia foci matek
5. ton ének nyelvtan | kézmives kémia
6. nyelvtan kémia irodalom | kézmives
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SZIGET

Készitsél viszonylag kis méretd, , rejtvénysziget” tipusu keresztrejtvényt! (A fekete négyze-
tek elhelyezése révén a kitoltendé teriilet nem téglalap alakd.) A megfelel6 celldkat sza-
mozd be. Ennél a keresztrejtvénytipusnal vizszintesen is, és fliggblegesen is értelmes sza-
vak helyezkednek el. A magdnhangzdk ékezeteit nem feltétleniil veszik figyelembe. ird a
szavakat a tablazatba, és a hozzajuk tartozé vizszintes és fliggbleges meghatarozasokat k-
l6n gydijtsd Ossze.

Munkadat mentsed a sziget.doc allomanyba!
Minta:

AR O

~
H‘\
e

-

R
'V | E
K A G
G E G|E
AG|Y

Vizszintes meghatarozisok
1. Lonév. 5. Varos:t madar. 7. Hangkeépzo szerv. 8. Fekhely.

Fiiggileges meghatirozisok
1. Shakespeare szinmuve (Téli ._.). 2. Az eladas targya. 3. Szolmizacios hang.

4. Folyaonev. 5. Logikar muvelet. 6. KEG. 7. Libahang.
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